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INFORMATIVO N° 02/2007
09/03/2007

Orientagdes acerca de concessao e pagamento de diarias

no ambito do Poder Executivo Estadual.

1 — Fundamentagao Legal:
A concessao de diarias esta prevista na Lei n°® 6.123/68 (Estatuto dos Funcionarios

Publicos Civis do Estado de Pernambuco), na Secao I, artigos 148 a 150.

Lei N° 6.123, de 20 de julho de 1968

“Art. 148 - Ao funcionario que se deslocar de sua sede em objeto de servigo ou
missdo oficial, serdo concedidas diarias correspondentes ao periodo de
auséncia, a titulo de compensacéao das despesas de alimentagdo e pousada.
Paréagrafo Unico - As importéncias correspondentes as diérias serdo fornecidas
antecipadamente ao respectivo funcionario.

Art. 149 - No arbitramento das diarias, serdo considerados o local, a natureza e
as condigbes de servigo.

Art. 150 - O funcionario que se deslocar de sua sede, em objeto do servigo ou

missdo oficial, fara jus, além das diarias, ao pagamento das despesas

correspondentes ao transporte, na forma determinada em regulamento”.

O Decreto n° 25.845, de 11/09/2003 (com alteragbes dos Decretos n° 25.857/03, n°
26.036/03, n°® 26.259/03, n° 26.500/04, n°® 27.238/04, n° 28.023/05, n° 28.038/05 e n°

30.218/07), disciplina a concessao e o pagamento de diarias no ambito do Poder Executivo

Estadual.

Informativo n° 02/2007 1/13



Vae

.,.
K
P GO VERNO DE SECRETARIA ESPECIAL

4
ernamiuco :::z:::’
Geréncia de Orientacio e Prestacido de Contas
Chefia de Orientagao

2 — Autoridades Alcangadas pelo Decreto n° 25.845/03
As diarias sao devidas aos servidores e empregados civis da Administragao direta e
indireta do Poder Executivo Estadual. O Decreto n° 25.845/03 em seu artigo 1°, § 1° estende

o beneficio a algumas autoridades. A saber:

Decreto N° 25.845, de 11 de setembro de 2003

“Art. 1°.

§ 1° Este Decreto aplica-se, igualmente:

| - aos Secretarios de Estado, autoridades equivalentes, Secretarios Executivos
e aos dirigentes das entidades indicadas neste artigo;

Il - aos servidores e empregados colocados a disposicdo dos 0rgdos ou

entidades previstos neste artigo, originarios de outros Poderes do Estado, da

Unido, de outros Estados e Municipios”.

As despesas relativas ao deslocamento de Governador e Vice-Governador, em
servigo ou missao especial, podem ser processadas de duas formas:
» através de regime de suprimento individual;
» através de diarias.
No ultimo caso, o valor a ser pago para essas autoridades é o que esta fixado para as
diarias de Secretario de Estado, acrescido de trinta e cinco por cento (Art. 1°, § 2° do
Decreto n° 25.845/03).

3 — Conceito de Diaria

Auxilio pecuniario concedido a titulo de indenizacdo das despesas com pousada e
alimentagao ao servidor ou empregado que se deslocar da sua sede de trabalho a servigo
ou em missao oficial (Art. 2° do Decreto n° 25.845/03).
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E bom lembrar que para o Decreto n° 25.845/03, sdo despesas de alimentacdo o
almoco e o jantar, sendo o café da manha integrante do pernoite (Art. 7° do Decreto n°
25.845/03).

4 — Conceito de Sede de Trabalho

Para efeito do Decreto n° 25.845/03, sede de trabalho é a cidade em que estiver
situado o 6rgéo ou a entidade onde o servidor ou empregado tem exercicio (art. 2°, § 2° do
Decreto n° 25.845/03).

5 — Quando as Diarias sao Devidas
Sempre que o servidor ou empregado se deslocar de sua sede de trabalho:
* a servigo ou em missao oficial, inclusive treinamentos, congressos, seminarios
e eventos similares, de interesse do Estado (Art. 2° do Decreto n° 25.845/03);

» para depor em processo administrativo (Art. 2°, § 1°, do Decreto n°® 25.845/03).

Também fara jus a uma diaria integral (de valor correspondente ao de deslocamento
dentro do Estado) por dia trabalhado o servidor ou empregado que prestar servigcos aos
sabados, domingos e feriados, qualquer que seja a sua localizagao, ou seja, mesmo que nao
se desloque da sede, nos seguintes casos (Art. 3°, caput e §§, do Decreto n° 25.845/03):

* nas campanhas de vacinagao e prevengao de endemias;

* naemissao de documentagao e esclarecimento de direitos do cidadao;

e na realizacido de censo escolar;

* nas campanhas de ordem publica e de defesa ao cidadéo;

* em outras campanhas de interesse geral que sejam promovidas pelo Poder

Publico.

Os membros de conselhos ou de outros 6rgaos colegiados do Poder Executivo
que se deslocarem, a servigo, da sede de trabalho do érgéo ao qual estdo vinculados faréo

jus ao pagamento das despesas de viagem. E o que prevé o art. 22 do Decreto n°
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25.845/03. Nesses casos, deve-se fazer o empenho na natureza de despesa 33.90.93.95
(Indenizacbes e Restituicbes - Outras Indenizacbes e Restituicbes), em valor
correspondente ao fixado na Tabela Unica de Diarias para o Territério Nacional (viagens
dentro do pais) ou no Anexo Unico da Portaria SF n° 128, de 27/07/2006, Tabela de Diarias

Internacionais (viagens ao exterior).

Ainda dispde o paragrafo unico, art. 22 do Decreto n° 25.845/03:

Decreto N° 25.845, de 11 de setembro de 2003

“Art. 22

Paragrafo dnico. O disposto neste artigo aplica-se, igualmente, aos
deslocamentos efetuados por pesquisadores, nos termos de convénio celebrado
com 6rgéos ou entidades a que se refere o art. 1° deste Decreto, desde que o
pagamento das despesas de viagem figure, no respectivo instrumento de

convénio, como encargo do 6rgéo ou da entidade estadual convenente.”

6 —Valores das Diarias
6.1 — Dentro do Territério Nacional
Dentro do territdrio nacional, vige a Tabela de Diarias constante do Anexo Unico do
Decreto n° 25.845/03. Em alguns casos os valores fixados na referida tabela sofrerdo
acréscimo de: (Art. 4°, caput e § 1°, do Decreto n° 25.845/03)
* 12% para as cidades de Brasilia-DF e Manaus-AM,;
* 6% para as cidades de Sdo Paulo-SP, Rio de Janeiro-RJ, Belo Horizonte-MG,
Porto Alegre-RS, Belém- PA, Fortaleza-CE e Salvador-BA.
Vale ressaltar que nos deslocamentos para participagdo em cursos, seminarios,
congressos, treinamentos e eventos similares, a partir da 162 diaria consecutiva o valor das
diarias sera reduzido em 50% (§ 2°, art. 4° do Decreto n° 25.845/03).
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o Exterior

As diarias para o exterior serdo pagas de acordo com os valores fixados no Anexo
Unico da Portaria SF n° 128, de 27/07/2006. E o que prevé o artigo 21 do Decreto n°

25.845/03:

Decreto N° 25.845, de 11 de setembro de 2003

‘Art. 21. As diarias dos Secretarios de Estado, dirigentes de entidades e
servidores ou empregados da Administracdo direta e indireta que se

deslocarem, ao exterior, para atividades de interesse do Estado, serdo pagas de

acordo com os valores, a serem fixados, em portaria do Secretario da Fazenda.”

6.3 — Atualizacao

Decreto N° 25.845, de 11 de setembro de 2003

“Art. 4°

§ 3° Os valores das diarias serdo atualizados, quando necessario, por portaria
do Secretério da Fazenda, com base no Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA, publicado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e

Estatistica, ou por outro critério que melhor se ajuste as necessidades do

Estado, a juizo da referida autoridade.”

7 — Modalidades de Diarias

7.1 — Integral

A diaria integral € devida quando o deslocamento exigir o pernoite e as refeicdes do
dia (Art. 5°, |, Decreto n°® 25.845/03).
7.2 — Parcial
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A diaria parcial corresponde a 30% do valor da diaria integral e é devida (Art. 5°, I,
Decreto n° 25.845/03):
* quando o afastamento n&o exigir pernoite;
* no dia de retorno a sede de trabalho;
* quando o alojamento for fornecido, sem refeigbes, por terceiro (pessoa de

direito publico ou privado).

8 — Proibicao de Concessao de Diarias

Nao é devido o pagamento de diarias nas seguintes situagdes (Art. 6°, Decreto n°
25.845/03):

e quando as despesas de alimentacdo e pousada forem custeadas por terceiro
(pessoa juridica de direito publico ou privado);

e quando a taxa de inscrigdo em curso, congresso, seminario ou evento similar
incluir a cobertura das despesas de alimentacao e pousada do participante;

* nos deslocamentos para acompanhar o Governador e o Vice-Governador do
Estado ou convidados especiais do Governo do Estado, quando as despesas
de viagem forem pagas diretamente pela Governadoria.

No caso de deslocamentos para acompanhar o Governador e o Vice-Governador, a
despesa, a critério das respectivas Unidades Gestoras, podera ser processada através de
faturamento normal, por meio de contrato celebrado com agéncia de viagens que contemple
a aquisicdo de passagens e pagamento de hospedagem, ndo cabendo nesse caso o
pagamento de diarias. O credor do empenho sera a agéncia contratada para o fornecimento
de passagens e hospedagem. No documento de liquidagdo (NL), no campo de observagéo,
deve ser informada a identificacdo do(s) beneficiario(s), bem como o motivo, o destino e o

periodo do deslocamento.
9 — Pagamento de Diarias
Via de regra, as diarias devem ser pagas antecipadamente e de uma s6 vez. Em caso

de emergéncia devidamente justificada pela autoridade solicitante, as diarias podem ser
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processadas durante o afastamento do servidor ou empregado. E o que dispée o artigo 8°

do Decreto

n° 25.845/03.

O pagamento de diarias deve ser feito por meio de empenho em nome do beneficiario

da despesa, sendo vedado o pagamento através da Folha de Pagamento (Paragrafo unico,
art. 8° do Decreto n° 25.845/03).

Em

casos excepcionados no artigo 13 do Decreto n® 25.845/03 é possivel o

pagamento de diaria através de suprimento individual.

Decreto N° 25.845, de 11 de setembro de 2003

‘Art. 13. As despesas relativas a diarias serdo processadas por meio de
empenho do tipo ordinario, emitido em nome do servidor ou empregado
interessado, vedada a concessao de suprimento individual para essa finalidade,
exceto para as viagens a servigo de fiscalizagdo e arrecadagao de tributos,
seguranga, justica, saude publica, educagdo, imprensa, ajudancia do
Governador e do Vice-Governador do Estado, bem como para casos
especiais, previamente autorizados pelo Secretario da Fazenda, mediante
portaria”. (grifo nosso)

E importante lembrar que quando o periodo de afastamento se estende até o

exercicio seguinte, a despesa da diaria deve ser empenhada, liquidada e paga no exercicio
em que ela se iniciou (Art. 9° do Decreto n° 25.845/03).

10 — Restituicao das Diarias

O servidor esta obrigado a restituir, no prazo maximo de 72 horas a contar da data

prevista para o inicio da viagem ou da data do retorno, os valores recebidos a titulo de

diarias qua

ndo (Art. 11 do Decreto n° 25.845/03):
por qualquer motivo, deixar de viajar, situacdo em que a devolugao sera do
valor integral,
retornar a sede antes da data final prevista para o seu afastamento, sendo que,

neste caso, a devolugao sera das diarias recebidas em excesso.

Caso nao observe o prazo legal disposto no art. 11 do Decreto n° 25.845/03, o

servidor ou empregado é obrigado a restituir a importancia devida, em parcela unica,

Informativo
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corrigida pelo indexador legalmente adotado e acrescida de 10%, a titulo de multa,
independentemente de punicdo disciplinar e das demais sang¢des cabiveis (Art. 20 do
Decreto n° 25.845/03).
11 — Complementacgao de Diarias

Quando o numero de diarias concedidas for inferior ao numero de dias de viagem, o
servidor ou empregado tera direito a complementagcdo, que seguira 0S mesmos

procedimentos adotados para a concessao de diarias (Artigo 12, Decreto n° 25.845/03).

12 — Autorizacao para Deslocamentos
O Decreto n°® 25.845/03, em seu artigo 15, determina que os deslocamentos dos

servidores ou empregados devem ser expressamente autorizados.

Decreto N° 25.845, de 11 de setembro de 2003

“Art. 15. Dependerdo de expressa autorizagdo:

| - do Governador do Estado, os deslocamentos:

a) para fora do Pais, em qualquer hipdtese;

b) dos Secretarios de Estado e autoridades equivalentes e dos dirigentes
maximos das entidades da Administracao Indireta referidas no art. 1° deste
Decreto; e

c) para fora do Estado, no &mbito do Pais, por periodo superior a 15 (quinze)
dias, respeitado o disposto no inciso V deste artigo,

Il - do Secretario Chefe do Gabinete Civil, os deslocamentos para fora do
Estado, no @mbito do Pais, por um periodo de até 15 (quinze) dias, respeitadas
as excegoes indicadas no inciso V deste artigo;

Il - do respectivo Secretario de Estado ou autoridade equivalente, do chefe de
Policia Civil, dos comandantes da Policia Militar e do Corpo de Bombeiros
militar, do Secretario executivo de Ressocializagédo e do Corregedor Geral da

Secretaria de Defesa Social, os deslocamentos no @mbito do territorio estadual.

(Acrescentado pelo Decreto n° 28.023 de 10 de junho de 2005, entrando em
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vigor na data de sua publicacdo, retroagindo seus efeitos a 01 de janeiro de
2005)

IV - do respectivo dirigente maximo das entidades referidas no art. 1° deste
Decreto, na Administracéo indireta do Estado, os deslocamentos no ambito do
territério estadual;

V - do respectivo Secretario de Estado ou autoridade equivalente, o0s
deslocamentos para fora do Estado, no dmbito do Pais:

a) a servigo de imprensa, desde que acompanhando o Governador ou o Vice -
Governador do Estado;

b) a servigo de ajudéancia do Governador ou do Vice - Governador do Estado;

c) a servigo de seguranga e saude publicas;

d) para a realizagdo de atividades, inclusive de apoio, vinculadas a fiscalizagéo
e a arrecadacéo de tributos’.

No caso de viagens para fora do Estado, os atos e portarias devem ser publicados no

Diario Oficial do Estado até dois dias antes da data prevista para a partida, salvo nas

urgéncias, quando o titular do respectivo 6rgao ou entidade deve fazer uma justificativa para
o Governador (Artigo 16 do Decreto n® 25.845/03).

Em alguns casos é necessaria a autorizagao do Secretario Chefe do Gabinete Civil:

Decreto N° 25.845, de 11 de setembro de 2003

“Art. 17. Nos casos previstos no art. 3° deste Decreto, os quantitativos dos
beneficiarios e das respectivas diarias a serem concedidas deverdo ser
autorizadas pelo Secretario Chefe do Gabinete Civil, mediante solicitagdo, por
escrito, formulada pelo Secretario de Estado interessado ou autoridade

equivalente”.

Por fim, resta lembrar que:

Decreto N° 25.845, de 11 de setembro de 2003
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“Art. 18. As despesas com os deslocamentos ndo autorizados correrdo a conta

de quem lhes der causa’.

13 — Descumprimento do Decreto n° 25.845/03

Constitui falta grave a concessao de diarias em desacordo com o disposto no Decreto
n°® 25.845/03 (Art. 19 do referido dispositivo legal). E, conforme o Estatuto dos Funcionarios
Publicos Civis do Estado de Pernambuco, a penalidade cabivel para a falta grave é a
suspensao (Art. 202, inciso | da Lei n® 6.123/68) ou até a demissdo quando o fato também
puder ser enquadrado em um dos incisos do art. 204 do mesmo Estatuto. Ou seja, quando o
fato também configurar crime contra a administragdo publica, aplicagao irregular do dinheiro
publico, lesdo aos cofres publicos e dilapidacdo do patrimbnio estadual, ou ainda,

reincidéncia em falta que deu origem a aplicagao da pena de suspenséo por trinta dias.

14 — Vedacgao a Concessao e ao Pagamento de Diarias

O Decreto n°® 25.845/03, em seu artigo 24, vedou por cento e oitenta dias a concessao
e 0 pagamento de diarias para servidores ou empregados participarem de seminarios,
congressos, cursos ou eventos assemelhados, salvo aqueles promovidos pela prépria
Administracao Publica Estadual. O citado prazo foi prorrogado pelo Decreto de n°® 26.500, de
15/03/2004 até ulterior deliberacdo. E como ndo houve nenhuma disposi¢cao sobre o
assunto, a vedacao continua em vigor.

Por sua vez, o Decreto de n° 28.023, de 10/06/2005 acrescentou o paragrafo unico ao

artigo 24 com a seguinte redacao:

Decreto N° 25.845, de 11 de setembro de 2003

‘Art. 24 ...
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Paragrafo tnico. A vedagdo prevista neste artigo podera ser excepcionada,

desde que devidamente justificada ao Governador do Estado pela autoridade

interessada”.

Em anexo ao presente informativo seguem as tabelas com os valores das diarias

nacionais e internacionais.

Demais orientagdes que se fagam necessarias podem ser obtidas junto ao a
Secretaria Especial da Controladoria Geral do Estado (SECGE), através dos telefones:
* Chefia de Orientacdo - CORI
Myrian Prazim — Fone: 2126-6714
Ricardo Nascimento — Fone: 2126-6714
» Geréncia de Orientacéo e Prestagao de Contas - GOPC
Luciano Bastos — Fone: 2126-6716

Gerente de Orientagcao e Prestacao de Contas
Luciano Martins Bastos
Chefe de Orientagao
Myrian Machado Borba Prazim de Oliveira
Auditor

Ricardo José Nascimento da Silva
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ANEXO UNICO DA PORTARIA SF N°128 /2006
TABELA DE DIARIAS INTERNACIONAIS (1)

(Com alteragao da Errata do DOE de 02/08/2006)

GRUPO DE PAISES BENEFICIARIOS (2)
1 2 3
Argélia, Arménia, Bangladesh, Belize, Bolivia, Cabo Verde, 200,00 | 190,00 | 180,00
Camarbes, Congo, Costa do Marfim, El Salvador, Equador,
Etiépia, Fiji, Filipinas, Gambia, Granada, Guatemala, Guiana,
Haiti, Honduras, Ilhas Marshall, Ird, Laos, Libano, Libéria,
Madagascar, Malta, Mauritania, Moldavia, Mongdlia, Nepal,
Nicaragua, Niger, Paquistdo, Paraguai, Rep. Centro Africana,
Rep. Democratica do Congo, Sdo Tomé e Principe, Serra Leoa,
Sri Lanka, Suriname, Tanzénia, Trinidad e Tobago, Tunisia,
Uganda, Zambia e Zimbabue.

Africa do Sul, Angola, Argentina, Australia, Barbados, Bdsnia-
Herzegobvina, Bulgaria, Camboja, Chile, Chipre, Colémbia, Coréia
do Norte, Costa Rica, Croacia, Cuba, Egito, Eslovaquia,
Eslovénia, Estonia, Gabado, Gana, Georgia, Guiné Bissau,
Hungria, 1émen, india, Indonésia, Iraque, Islandia, lugoslavia,
Jamaica, Jordania, Letdnia, Libia, Litudnia, Malasia, Marrocos,
México, Mocambique, Nigéria, Nova Zelandia, Panama, Peru,
Polbnia, Quénia, Rep. Dominicana, Roménia, Ruanda, Senegal,
Siria, Somalia, Sudao, Tailandia, Timor Leste, Turquia, Ucrania,
Uruguai, Uzbequistdo, Venezuela e Vietna.

Alemanha, Andorra, Arabia Saudita, Austria, Barein, Bélgica,
Canada, Catar, Cingapura, China, Coréia do Sul, Dinamarca,
Emirados Arabes, Espanha, Estados Unidos da América,
Finlandia, Frangca, Grécia, Irlanda, Israel, Italia, Kuaite, 330.00 |320.00 | 310.00
Liechtenstein, Luxemburgo, Maldivas, Mauricio, Noruega, Oma,
Paises Baixos, Portugal, Reino Unido, Republica Tcheca, Russia,
San Marino, Seichelles, Suécia, Suica e Taiwan.

Bahamas, Hong Kong, Jap&o e Mbénaco. 420.00 | 390.00 | 370.00
(1) Valores em ddlar americano, convertidos a taxa cambial vigente no dia do empenhamento da despesa.

(2) Beneficiarios 1: Secretarios de Estados, Presidentes de Entidades da Administracdo Indireta ou equivalente;
Beneficiarios 2: Dirigentes de Entidades da Administracdo Indireta ou equivalente, titulares de cargos em

comisséo, fungéo de chefia ou assessoramento, bem como titulares de cargos que exijam nivel superior;
Beneficiarios 3: Nao incluidos como Beneficiarios 1 e 2.

280,00 | 270.00 | 260.00

OBS.: Os valores das diarias para paises que nio constem desta tabela serdo arbitrados pelo
Secretario da Fazenda por solicitagdo do 6rgio interessado (inciso III, Portaria SF n° 128/06).
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ANEXO UNICO DO DECRETO 25.845 de 11 de Setembro de 2003 (com atualizagdes)
GOVERNO DO ESTADO DE PERNAMBUCO
TABELA UNICA DE DIARIAS PARA O TERRITORIO NACIONAL (R$)

LOCAL DE DESTINO
GRUPO | GRUPO I GRUPO Il
‘ MODALIDADE DE
BENEFICIARIOS DIARIA Sao Paulo, Rio de Interior dos Estados
Brasilia e Manaus Janeiro, Belo Horizonte, | Capitais brasileiras, | brasileiros exceto |Recife e interior de PE,
Porto Alegre, Belém, exceto Recife PE, SE, AL, PB e SE, AL, PBe RN
Fortaleza e Salvador RN
1) CIVIS: Secretarios de Estado,
Secretarios executivos, Presidentes de Integral 237,56 224,84 212,11 169,68 76,78
Entidades da Administragédo Indireta ou
Equivalentes
MILITARES: Comandante, Chefe do Parcial 71,27 67,45 63,63 50,90 23,03
Estado Maior
2) CIVIS: Dirigentes de Entidades da
Administracdo Indireta ou Equivalentes,
Titulares de Cargos em Comiss&o, de Integral 175,44 166,04 156,64 125,31 43,21
Funcdo de Chefia de Supervisdo, bem
como Titulares de Cargos que Exijam
Nivel Superior
MILITARES: Coronel, Tenente-Coronel,
Major’ Capitéoy 10/2° Tenente, Parcial 52,64 49,82 47,00 37,60 14,02
Aspirante Oficial
3) CIVIS: Nao incluidos nos itens 1 e 2 Integral 120,62 114,16 107,70 86,16 30,36
MILITARES: Aluno Oficial-1°/2°/3° Ano, .
Subtenente, 19/2%/3° Sargento, Cabo. Parcial 36,19 34,25 32,31 25,84 10,76
Soldado 1%/28/32 Classe, Alunos do
CAS, CFS, CFCb e CFSd

Obs: 1 - A diaria integral indeniza despesas com alimentagéo e pousada, enquanto a parcial refere-se apenas a despesas com alimentagéo;

2 - O valor das diarias concedidas para fins de participagdo em cursos, seminarios, congressos, treinamento e eventos similares, sera reduzido em 50% (cinqlienta por cento), a partir da 16° (décima sexta) diaria

consecutiva.

3 - Os valores contidos neste Anexo estéo acrescidos dos seguintes percentuais: | - 12% (doze por cento), nas viagens para Brasilia - DF e Manaus - AM; Il - 6% (seis por cento), nas viagens para S&o Paulo - SP,

Rio de Janeiro - RJ, Belo Horizonte - MG, Porto Alegre - RS, Belém - PA, Fortaleza - CE e Salvador - BA (Inc. | e Il do § 1° do Art. 4° e Anexo Unico do Dec. 25.845 de 11 de setembro de 2003).
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