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INFORMATIVO N° 001/2010

Orientacbes acerca da composi¢cao dos
processos de Prestacbes de Contas
Anuais das Unidades Gestoras da
Administragdo Direta e Indireta Estadual e
Fundos Especiais Estaduais ao Tribunal de
Contas do Estado de Pernambuco -
TCE/PE.

1 — Dos Conceitos Gerais

A Lei n° 12.600/2004, Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco —
TCE/PE, no art. 19, conceitua em seus paragrafos:

Prestagcao de Contas anual ou por fim de gestdo: demonstrativo da movimentacao de
entrada e saida de dinheiros, bens e valores publicos elaborado pelo proprio gestor ou seu sucessor,
através dos seus servicos contabeis e com base na Tomada de Contas Ordinaria.

Tomada de Contas Ordinaria: procedimento administrativo de verificagdo das entradas e
saidas de dinheiros, bens e valores publicos que deve ocorrer por exercicio ou periodo de gestéo,
baseando-se na confrontagdo da escrita com os correspondentes documentos, levando-se em conta,
quando for o caso, a situagao dos saldos no inicio e término do exercicio ou periodo de gestao.

Tomada de Contas Especial: procedimento administrativo de verificagdo das entradas e
saidas de dinheiros, bens, e valores publicos efetuado pela autoridade competente quando da
omissao do dever de prestar contas pelo gestor ou responsavel, por exercicio ou periodo de gestao
ou responsavel pela pratica de qualquer dos atos definidos pelo caput do art. 36 da Lei 12.600/2004,
baseando-se na confrontacédo da escrita com os correspondentes documentos, levando-se em conta,
quando for o caso, a situagado dos saldos no inicio e término do exercicio ou periodo de gestao.

A Lei n° 4.320/64, no artigo 14, conceitua:

Unidade Orcamentaria: agrupamento de servigos subordinados ao mesmo 6rgao ou
reparticdo a que serdo consignadas dotagdes proprias.

2 — Do dever de prestar contas ao TCE/PE
Conforme preceitua o caput do artigo 19 da Lei n° 12.600/2004:

“Art 19. Esta sujeita a Tomada e Prestacdo de Contas qualquer
pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que Uutilize, arrecade,
guarde, gerencie ou administre dinheiro, bens e valores publicos ou
pelos quais o Estado ou Municipio responda, ou que, em nome destes,
assuma obrigagbes de natureza pecuniaria, inclusive as Organiza¢des
Nao Governamentais e as entidades de direito privado qualificadas para
a prestagdo de servicos publicos — Organizagbes Sociais e
Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico e as Agéncias
Reguladoras e as Executivas”.(Grifos nossos)
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Seguindo o raciocinio do disposto acima, entendemos que os Orgdos ou Entidades
constituidos por mais de uma Unidade Gestora devem prestar contas, de forma independente, por
cada uma das Unidades, pois, estas unidades tém consignadas dotagdes proprias.

3 — Da Resolugao T.C. n° 19/2009.

Com o objetivo de regulamentar a composi¢cao dos processos de Prestacdo de Contas Anual
das Unidades Gestoras da Administracao Direta e Indireta Estadual e Fundos Especiais Estaduais, o
Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco editou a Resolugao T.C. n°® 19/2009, em vigor a partir
de 24/12/09. A referida Resolugao revogou a Resolugédo T.C. n° 20/2008 e alcanga os processos de
prestacdes de contas a partir do exercicio de 2009".

As normas da Resolugdo em comento aplicam-se aos o6rgéos e entidades da Administracéao
Direta e Indireta Estadual, incluidas as Secretarias de Estado, as Autarquias, os Fundos Especiais,
as Fundacbes instituidas e mantidas pelo Poder Publico Estadual, as Empresas Publicas, as
Sociedades de Economia Mista, a Assembléia Legislativa, o Tribunal de Contas, o Tribunal de
Justica, o Ministério Publico e demais Unidades Gestoras Estaduais?.

E de suma importancia lembrar que, também esta obrigado a prestar contas o Orgdo ou
Entidade que tiver sido extinto durante o exercicio financeiro 20093

4 — Do Prazo para apresentacao da Prestagcao de Contas Anual.

Os ¢6rgaos e entidades da Administragao Direta e Indireta Estadual e os Fundos Especiais
Estaduais tém o prazo improrrogavel de até 90 (noventa) dias apds o término do exercicio
financeiro para encaminhar ao Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco — TCE/PE a Prestacao
de Contas Anual que devera ser formalizada de acordo com o disposto na Resolugido T.C. n°
19/2009*.

Para o exercicio financeiro de 2009, o prazo se vencera em 31/03/10 (quarta-feira).

5 — Da Instrugao do Processo de Prestagao de Contas Anual.

A Prestacdo de Contas Anual de cada uma das Unidades Gestoras Estaduais, abrangidas
pela Resolugdo T.C. n° 19/2009°, deve ser instruida com o seguinte:

a) Todos os documentos e informagodes exigidas pelo Anexo | da Resolugao TC N°
19/2009, de acordo com a respectiva natureza juridica, devidamente assinados
pelos responsaveis por sua elaboragéo;

b) Relatério de Desempenho da Administragao com as informagdes exigidas pelo
Anexo |l da Resolugao T.C. N° 19/2009, elaborado pela autoridade competente.
Nos casos de inexisténcia de quaisquer documentos ou informagdes obrigatérias, a
autoridade competente devera apresentar declaragdo negativa, devidamente justificada®.

! Art. 5° ¢ 6° da Resolugdo n® 19/2009.

2 Art. 1° da Resolugdo T.C. n° 19/2009.

3 Art. 2°, § 2° da Resolugdo T.C. n® 19/20009.
4 Art. 30 da Lei Estadual n° 12.600/04.

5 Art. 2° da Resolugdo T.C. N° 19/20009.

6 Art. 2°, § 3° da Resolugdo T.C. n® 19/20009.
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A seguir explicitaremos a forma de obtengdo dos documentos e informagdes exigidas pelos
anexos da Resolugao T.C. n° 19/2009.

5.1 — Do Anexo | da Resolugao T.C. n° 19/2009

5.1.1- Documentos e Informagdes Produzidas pelas Unidades Gestoras

As Unidades Gestoras alcangadas pela Resolugdo T.C. n° 19/2009 devem produzir os
documentos e informagdes que correspondem aos seguintes itens do Anexo | da referida resolugao:

Item | Documentos/Informag¢oes exigidas Orgao / Entidade
1 Sumario da documentacio acostada Todos os 6rgaos e entidades
2 Oficio de encaminhamento ao Tribunal de Contas Todos os érgéos e entidades
3 Informacdes gerais de identificacdo da Unidade Gestora | Todos os 6rgaos e entidades
4 Relacdo atualizada da legislacdo referente a estrutura | Todos os 6rgaos e entidades
organizacional acompanhado do respectivo
organograma
5 Relagédo dos Ordenadores de despesa, incluindo o titular | Todos os 6rgéos e entidades
do 6rgao ou entidade e dos demais responsaveis, por
periodo de gestéo
6 Relagao de todas as contas bancarias existentes Todos os 6rgaos e entidades
7 Conciliagdo bancaria de todas as contas existentes, | Todos os érgaos e entidades
referentes ao ultimo més do exercicio ou periodo da
gestao, com copia dos respectivos extratos bancarios
13 Demonstrativo da movimentagdo dos bens patrimoniais | Todos os 6rgéos e entidades
adquiridos, alienados e baixados no exercicio (também
deve ser entregue em meio magnético)
16 Demonstracdo das Mutagdes do Patrimbnio Liquido — | Empresa Publica, Sociedade de
Lei 6.404/76 Economia Mista e Fundos
Especiais regidos pela Lei n°
6.404/76
17 Demonstracao dos Fluxos de Caixa - Lei n® 11.638/2007 | Empresa Publica, Sociedade de
Economia Mista e Fundos
Especiais regidos pela Lei n°
6.404/76
19 Relagao dos membros do Conselho Fiscal, Conselho de | Autarquias, Fundagdes Publicas,
Administragdo ou Conselho Distrital Empresas Publicas e Sociedade
de Economia Mista
20 Parecer do Conselho Fiscal ou Distrital Autarquias, Fundacbes Publicas,
Empresas Publicas e Sociedade
de Economia Mista
21 Parecer dos Auditores Independentes Empresa Publica e Sociedade de
Economia Mista
22 Copias das atas das assembléias gerais ordinarias e | Empresa Publica e Sociedade de
extraordinarias e das reunides dos Conselhos de | Economia Mista
Administracao e Fiscal, ocorridas no exercicio
23 Copias dos relatérios de auditorias realizadas pelos | Todos os 6rgaos e entidades
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controles internos de cada Poder e/ou da propria
unidade gestora

24 Copia dos instrumentos normativos fixando o | Todos os o6rgdos e entidades,
quantitativo de servidores autorizados a receber | exceto as Empresas Publicas,
suprimentos individuais no exercicio, bem como a | Sociedades de Economia Mista e
relacdo desses responsaveis por suprimentos individuais | os Fundos Especiais regidos pela
(também deve ser entregue em meio magnético) Lei 6.404/76.

25 Demonstrativo dos suprimentos individuais concedidos | Todos os d&rgdos e entidades,
no exercicio (também deve ser entregue em meio | exceto as Empresas Publicas,
magnético) Sociedades de Economia Mista e

os Fundos Especiais regidos pela
Lei 6.404/76.

26 Relacdo das Comissdes de Licitagbes, permanente e | Todos os 6rgaos e entidades
especial, Pregoeiro e equipe de apoio designados para o
periodo, com copias das respectivas portarias de
designacgao/afastamentos (também deve ser entregue
em meio magnético)

27 Mapa Demonstrativo Consolidado de todos os processos | Todos os 6rgéos e entidades
licitatorios instaurados no exercicio por todas as
comissdes de licitacao (também deve ser entregue em
meio magnético)

28 Relagdo de todos os contratos vigentes no exercicio, | Todos os 6rgéos e entidades
mesmo que celebrados em exercicios anteriores
(também deve ser entregue em meio magnético)

29 Relacdo das transferéncias e recebimentos de recursos | Todos os 6rgéos e entidades
mediante convénio, acordo, ajuste, termo de parceria,
contrato de gestdo ou outros instrumentos congéneres,
bem como a titulo de subvencéao, auxilio ou contribuicao
(também deve ser entregue em meio magnético)

30 Relagdo dos Inquéritos e Processos Administrativos | Todos os 6rgéos e entidades
instaurados no exercicio com o intuito de apurar dano ao
Erario, fraudes ou desvios de bens e valores publicos.

(também deve ser entregue em meio magnético)

31 Demonstrativo referente as tomadas de contas especiais | Todos os 6rgaos e entidades
instauradas (demonstrativo também deve ser
entregue em meio magnético)

33 Relac&o dos patrocinios concedidos Todos os 6rgéos e entidades

34 Demonstrativo de acompanhamento das determinacgdes | Todos os 6rgaos e entidades
e recomendagdes emitidas pelo TCE, referentes a
decisGes publicadas nos ultimos 04 (quatro) anos,
compreendendo o exercicio de 2009 e os 03 (trés) anos
anteriores

35 Relacdo das providéncias adotadas, referentes a | Empresa Publica, Sociedade de
medidas corretivas sugeridas, através de oficio enviado | Economia Mista e Fundos
pelo TCE Especiais regidos pela Lei n°

6.404/76
36 Mapa demonstrativo consolidado das obras e servigos | Todos os 6rgéos e entidades
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de engenharia realizados no exercicio, no modelo
contido no Anexo Il da Resolucédo T.C . n° 04/97
(também deve ser entregue em meio magnético)

37

Termo de Responsabilidade declarando que a
documentagéao encaminhada corresponde ao
determinado na Resolucdo T.C. N° 19/2009

Todos os érgaos e entidades

5.1.2 — Documentos e informagoes obtidos no Sistema de Execugdo Orgcamentaria do Estado
(E-Fisco)
Os documentos e informagdes a serem obtidos E-Fisco correspondem aos seguintes itens do
Anexo | da Resolugao T.C. n° 19/2009:

Item

Documentos/Informagdes exigidas

Orgao / Entidade

9

Balanco Financeiro

Todos os orgaos e entidades,
exceto as Empresas Publicas,
Sociedades de Economia Mista e
os Fundos Especiais regidos pela
Lei 6.404/76.

10

Balango Patrimonial

Todos os 6rgédos e entidades,
exceto as Empresas Publicas,
Sociedades de Economia Mista e
os Fundos Especiais regidos pela
Lei 6.404/76.

11

Demonstracao das Variagbes Patrimoniais

Todos os o6rgéos e entidades,
exceto as Empresas Publicas,
Sociedades de Economia Mista e
os Fundos Especiais regidos pela
Lei 6.404/76.

12

Demonstrativo da Divida Flutuante

Todos os o6rgéos e entidades,
exceto as Empresas Publicas,
Sociedades de Economia Mista e
os Fundos Especiais regidos pela
Lei 6.404/76.

14

Balanco Patrimonial

Empresa Publica, Sociedade de
Economia Mista e Fundos
Especiais regidos pela Lei n°
6.404/76

15

Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE)

Empresa Publica, Sociedade de
Economia Mista e Fundos
Especiais regidos pela Lei n°
6.404/76

18

Balancete em 31/12, antes do fechamento das contas de
resultado

Todos os 6rgaos e entidades
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5.1.3- Roteiro para acessar, no E-Fisco, os documentos referentes aos itens 9, 10, 11, 12, 14 e
15 do Anexo | da Resolugédo T.C. n® 19/2009:

Roteiro para acessar os documentos:

* Acessar o E-Fisco

» No menu principal acessar a transagéo “Gestdo Contabil (CTB)"/ “Movimentagdes
Contabeis” / “Execucao de Balanco Sintético”;

* Selecionar o documento desejado no campo “Tipo de Balango” com o numero
correspondente ao documento a ser obtido: 1 (item 9); 2 (item 10); 3 (item 11); 9
(item 12); 6 (item 14) e 5 (item 15);

» Selecionar o exercicio de 2009;

* No campo “Més de Referéncia” selecionar o més 13;

e Clicar no botao “Localizar”;

+ Clicar no botdo “Solicitar”;

» Preencher o campo “Unidade Gestora” com o n° da UG;

* Nao preencher o campo “Data de realizacao até”;

e Clicar no botédo “Executar”;

Clicar no botéao “Imprimir Relatorio”;

5.1.4 — Roteiro para obter, no E-Fisco, o Balancete previsto no Item 18, Anexo |, da Resolugao
T.C. n° 19/2009

Roteiro para obter o Balancete:

» Acessar o E-fisco

* No menu principal acessar “Gestao Contabil (CTB)” / “Movimentag¢des Contabeis” /
“Consulta Balancete Contabil”;

+ Selecionar o exercicio de 2009;

* Preencher o campo “Unidade gestora” com o n°® da UG

e Deixar em branco os campos “Conta Contabil Inicial e “Conta Contabil Final”;

» Selecionar a opg¢ao “Conta Contabil” no campo “Apresentacédo do Saldo”;

» Selecionar a opc¢ao “Normal” no campo “Tipo do Saldo”;

» Selecionar a opgao “Todos” no campo “Visualizar Més”;

e Preencher o campo “Periodo de Langcamento” com a data 01/01/2009 até
31/12/20009;

e Clicar no botdo “Executar”;

Clicar no botao “Imprimir Relatério”

5.1.5 - Balango Orgcamentario (Item 8, Anexo |, da Resolugao T.C. n° 19/2009)

Quanto a emissao do Balanco Orcamentario constante no item 8, Anexo |, da Resolugao T.C.
n°® 19/2009, a Contadoria Geral do Estado — CGE esta desenvolvendo opcéo para que sua extragao
seja efetuada diretamente pelo sistema E-Fisco, ou seja, a Unidade Gestora devera aguardar a
liberacdo da opgdo de emissdo do referido balanco pelo E-Fisco que tem estimativa de ficar
disponivel para uso dos gestores até o final de janeiro de 2010, conforme informado pela CGE.

6
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Desse modo, as Unidades Gestoras nao precisardo encaminhar solicitacdo, através de e-
mail, para a CGE, solicitando o referido balango.

Maiores informagdes, sobre o exposto acima, podem ser obtidas através do telefone
31836817.

5.1.6 — Documentacao exigida no art. 3° §§ 1° e 2°, da Resolugao T.C. n° 20/2005 (Item 32)

De acordo com o art. 1° da Resolugao T.C. n°® 20, de 21 de setembro de 2005, do Tribunal de
Contas do Estado de Pernambuco, as Organizagbes Sociais (OS) e Organizagbes da Sociedade Civil
de Interesse Publico (OSCIP) estdo obrigadas a apresentar, anualmente, Prestagdo de Contas ao
Orgao Descentralizador com quem celebrarem Contratos de Gestdo ou Termos de Parceria,
respectivamente.

O art. 3° da Resolugao T.C. n° 20/2005 determina que as referidas prestacbes de contas
sejam julgadas no bojo da Prestagdo de Contas Anual do Orgdo Descentralizador.
Consequentemente, os 6rgaos ou entidades que firmarem Contratos de Gestdo ou Termos de
Parceria, respectivamente, com OS ou OSCIP, devem exigir a formalizagdo das prestagdes de
contas das mesmas para anexar a sua propria Prestacdo de Contas Anual que sera encaminhada ao
Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco -TCE/PE até 90’ dias apds o encerramento do
exercicio financeiro.

Lembramos que, em janeiro de 2006, foi divulgado o Informativo n°® 01/2006 que trata da
Celebragao, Execugcao, Acompanhamento e Prestacdo de Contas dos Contratos de Gestao das OS e
dos Termos de Parceria das OSCIP.

6 — Da Prestacao de Contas dos Fundos com Finalidade Previdenciaria (Art. 3° da Resolugao
n° 19/2009)

Desde o exercicio de 2008, a unidade gestora responsavel por Fundo Previdenciario de
Regime Préprio do Estado deve encaminhar, além dos elementos previstos nos anexos | e Il da
Resolugédo TC n° 19/2009, prestagcédo de contas composta dos seguintes documentos:

| — demonstrativos bimestrais das receitas e despesas previdenciarias do Regime Proprio de
Previdéncia do Estado, que deve ser elaborado de acordo com o modelo disponibilizado pela
Secretaria do Tesouro Nacional e pelo Ministério de Previdéncia Social, conforme o caso (Lei
Complementar Federal n°. 101, de 4 de maio de 2000, artigos 50, inciso IV, e 53, inciso Il; Lei
Federal n® 9.717, de 27 de novembro de 1998; Portaria MPS n° 204/2008);

Il — copia da avaliagdo atuarial realizada no exercicio financeiro a que se refere a prestacao de
contas (Lei Federal n® 9.717/98);

[l — demonstrativos bimestrais da conformidade das aplicagbes de recursos previdenciarios em
moeda corrente com as normas expedidas pelo Conselho Monetario Nacional, conforme modelo do
Anexo IV da Resolugao TC n° 19/2009 (Portaria MPS n° 402/2008);

7 Art. 34 da Lei Estadual n°® 12.600/04.
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IV — extratos bancarios mensais das contas correntes e de investimento onde sdo mantidos recursos
financeiros do(s) Fundo(s) de Previdéncia do Estado;

V — demonstrativos dos débitos previdenciarios dos 6rgaos e entidades do Estado existentes junto
ao(s) Fundo(s) de Previdéncia Estadual, inclusive os débitos de exercicios anteriores porventura
existentes, atualizados com os acréscimos previstos na Lei Complementar Estadual n°® 28, de 14 de
janeiro de 2000, até o dia 31/12/2009, conforme Anexo V da Resolugdo TC n°® 19/2009;

VI — demonstrativo das multas e juros recolhidos ao(s) Fundo(s) de Previdéncia do Estado pelos
orgaos e entidades Estaduais, no exercicio de 2009, conforme Anexo VI da Resolugdo TC n°
19/2009;

7 — Das Consideragodes Finais
7.1 — Unidade Gestora com Mais de uma Gestao no Mesmo Exercicio Financeiro

E conveniente enfatizar que havendo mais de uma gestéo, para a mesma unidade gestora, no
mesmo exercicio financeiro, as Prestagdes de Contas devem demonstrar a execug¢ao orgamentaria,
financeira e patrimonial de cada gest&o®.

8- Outras Informacgoes

Demais orientagdes que se fagam necessarias podem ser obtidas junto ao Tribunal de Contas
de Estado (TCE) através dos telefones:
» Divisao de Contas da Administragao Direta — DIAD
Marcio Tadeu Padilha Freitas - Fone: 3181 — 7721
» Divisao de Contas das Empresas Estatais — DIES
Edson Vieira - Fone: 3181 — 7717
» Divisao de Contas de Autarquias e Fundagdes — DIAF
Geraldo Fiscina - Fone: 3181 — 7906
« Departamento de Controle Estadual — DCE
Bethania Melo - Fone: 3181 — 7729

Ou, junto a Chefia de Orientagdo - CORI/GOPC da Secretaria Especial da Controladoria
Geral do Estado — SECGE, das 8h as 12h e das 14h as 18h, através dos telefones 3183-6814 e
3183-6908.

Gerente de Orientagao, Normas e Procedimentos
Luciano Martins Bastos

Chefe de Orientacao
Lucileide Lopes

Equipe Técnica
Ricardo Nascimento
Andréa Costa

8 Art.23 da Lei Estadual n° 12.600/04.
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