Secretaria da
Controladoria PERNAMBUCU
Geral do Estado

GOVERNO DO ESTADO

1. Do Histoérico

Diretoria de Orientacdo Normas e Procedimentos
Coordenadoria das Acbes de Orientacdo
INFORMATIVO N° 10/2013

Orientacbes acerca dos prazos e dos
procedimentos relativos ao encerramento do
exercicio financeiro de 2013 e da abertura do
exercicio de 2014. Referéncia ao Decreto
Estadual n°® 40.000/2013.

A Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF (LC n° 101/2000), em seu 81° do art. 1°,
aborda a responsabilidade na gestdo fiscal, o equilibrio nas contas publicas, o

cumprimento de metas de resultados entre receitas e despesas, a obediéncia a limites de

geracdo de despesas com pessoal, de dividas consolidada e mobiliaria, a contratacao de

operacdes de crédito, a concessdo de garantia e a inscricdo em Restos a Pagar. Tudo

nos seguintes termos:

“Art. I° Esta Lei Complementar estabelece normas de finangas pUblicas voltadas
para a responsabilidade na gestao fiscal, com amparo no Capitulo Il do Titulo VI

da Constituicao.

§ 1° A responsabilidade na gestdo fiscal pressupde a acdo planejada e
transparente, em que se previnem riscos e corrigem desvios capazes de afetar o
equilibrio das contas publicas, mediante o cumprimento de metas de resultados
entre receitas e despesas e a obediéncia a limites e condi¢fes no que tange a
rendncia de receita, geracdo de despesas com pessoal, da seguridade social e
outras, dividas consolidada e mobilidria, operacfes de crédito, inclusive por
antecipagdo de receita, concessdo de garantia e inscrigdo em Restos a Pagar.”

(grifo nosso)

Para que se alcance o equilibrio das contas publicas e atenda o disposto na LRF,

anualmente sdo editadas, no Estado de Pernambuco, por meio de Decreto, normas para

0 encerramento orcamentério, financeiro e contabil.
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O presente informativo origina-se das determinagdes constantes do Decreto n°

40.000, de 07 de novembro de 2013, que trata dos procedimentos adequados e dos
prazos relativos ao encerramento do exercicio financeiro de 2013 e a abertura do
exercicio de 2014, dos érgaos da Administracéo Direta e das entidades da Administracao

Indireta, inclusive Fundacional.

2. Dos Créditos Adicionais, da Programacao Financeira e da Movimentacao
Financeira — Arts. 2° a 5°.
2.1. Dos Procedimentos das Unidades Or¢camentarias: Art. 2°

O Caddigo de Administracéo Financeira do Estado de Pernambuco, Lei 7.741/1978,
conceitua unidades orcamentarias como “‘a unidade administrativa a que, especifica e
individualizadamente, o orcamento atribui recursos para a execuc¢ao de um programa de
trabalho’.

As Unidades Orcamentéarias realizardo os procedimentos descritos a seguir,
obedecendo aos seus respectivos prazos.

Atividade a ser realizada Prazo Excecéo
Solicitagbes que impliguem

Encaminhamento, pelas Unidades Orcamentarias, a o projetos de lei a serem
é e
Secretaria de Planejamento e Gestdo - SEPLAG, dos remetidos a Assembléia
) o o . novembro de o .
pedidos de créditos adicionais e remanejamentos ao S Legislativa deverdo ser
Orcamento vigente (art. 2°, I) enviadas  até 12 de

novembro de 2013
o . _ Até 29 de
Solicitacdo & SEFAZ, a incluséo ou a alteragdo de quotas na
_ ) novembro de —
Programacéo Financeira (Art. 2°, 11)
2013

A Secretaria Executiva do Tesouro Estadual — SETE/SEFAZ tera até o dia 06 de

dezembro de 2013 para a inclusdo ou alteracao de quotas na Programacéao Financeira.
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2.2. Dos Procedimentos das Unidades Gestoras — UG — Arts. 4° a 5°

As Unidades Gestoras realizarao os procedimentos descritos a seguir, obedecendo

aos seguintes prazos.

Atividade a ser realizada

Emissdo de Ordens Bancérias - OB, da Conta Unica do
Estado (Art. 4° caput).

OBS.: As OBs emitidas no més de dezembro s6 terdo
validade até 30/12/2013, respeitado o horério limite de até

as 12h para envia-las ao banco (Art. 4°, 8lnico).

Validacdo, pelos Gestores de Contabilidade dos 6rgéos e
entidades da Administracao Indireta usuéarios do sistema e-
fisco, bem como os Gestores dos Orgéos Setoriais de
Contabilidade, titulares do cargo previsto no 8§ 4° do art. 1°
do Decreto 39.754/2013, das conciliagbes bancérias

mensais de todas as contas (Art. 5° caput).

O ordenador de despesa da UG, cuja setorial contabil
ainda ndo tenham ocupante do cargo de Gestor do Orgéo
Setorial de Contabilidade, devera providenciar a realizacdo
das supracitadas conciliacbes bancérias, devidamente
validadas por profissional de contabilidade regularmente
habilitado (Art. 5° §1°).

Encaminhamento, pelos Gestores de Contabilidade dos
orgaos ou entidades da Administracéo Indireta, bem como
os Gestores dos Orgdos Setoriais de Contabilidade, da
planilha a Geréncia de Contabilidade — GCON, da
Contadoria Geral do Estado — CGE, da SETE, conforme
modelo definido em Instru¢do Normativa dessa Secretaria
Executiva, com a demonstracdo sintética das conciliacdes

bancéarias mensais da UG (Art. 5°).

Prazo Excecéo
Até 27 de
dezembro de —
2013

Até o 5° dia util
do meés

subsequente —

Até o 10° dia util
do meés —

subsequente
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A elaboracdo das conciliacdes bancérias deve ser precedida de analise de

adequacao das contas “D” que estejam sob a responsabilidade da UG quanto as
exigéncias do artigo 5° da Lei n°® 12.760/2005 e do artigo 3° do Decreto Estadual n°
36.072/2010, que sao a centralizacdo das disponibilidades financeiras de todas as fontes
(com excecdo daquelas para as quais haja impedimento legal) na Conta Unica do Estado

na Caixa Econdmica Federal.

Acerca da transferéncia das disponibilidades de caixa a Caixa Econémica Federal,
recomenda-se leitura do Boletim Informativo SCGE n° 02/2011, de 05/01/2011, disponivel
no site http://www.portaisgoverno.pe.gov.br/web/scge.

3. Dos Empenhos e Anulagdes — Art. 6°

Os documentos da execucdo orcamentaria das Administracdes Direta e Indireta,
inclusive Fundacional, atinentes ao exercicio de 2013, serdo processados no ambiente e-

Fisco (financeiro) nos seguintes prazos:

Atividade a ser realizada Prazo Excecéo
Até 06 de
Emissao de Notas de Empenho (Art. 6°, I) dezembro de —
2013

Despesas referentes as
contas de consumo
(exemplos: agua, luz e
telefone) e a contratos de

prestacéo de servicos de

Anulacéo dos saldos dos empenhos globais e estimativos, P natureza continua
té e
bem como dos empenhos ordinérios correspondentes a (exemplos: limpeza e
. L ) i o dezembro de ~
despesas cuja execugdo ndo seja mais esperada até o final 2013 manutenc¢éo de bens
do exercicio de 2013 (Art. 6°, 1) imoveis e locacéo de

maquinas/ equipamentos),
cujos saldos de empenhos
deverao ser anulados apoés o
recebimento da fatura

correspondente ao més de

4
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dezembro até o dia 6 de

janeiro de 2014 (Art. 6° 8§ 1°).

O Decreto Estadual n° 31.276/2008, em seu artigo 7°, inciso Il, conceitua unidade
gestora executora como aquela “que tem por finalidade realizar a execugdo orgamentéria

e financeira”.

Importante destacar que a Unidade Executora da acdo que Ihe foi descentralizada
por destaque orcamentério, deve procurar dar fiel cumprimento ao respectivo cronograma
de execucédo, para que nao restem pendéncias capazes de resultar em despesas de
exercicios anteriores para o exercicio de 2014 (Art. 6° §82°). Lembrando que a unidade
concedente do destaque orcamentario, torna-se corresponsavel pela agilizacdo dos

repasses de recursos, junto a Secretaria da Fazenda, para alcance desse objetivo.
4. Dos Restos a Pagar — Art. 7°a 9°

Restos a pagar sdo despesas empenhadas e nao pagas dentro do exercicio, ou
seja, até 31 de dezembro. Eles sao classificados em:

e Restos a Pagar Processados: onde sédo consideradas as despesas legalmente
empenhadas, cujo objeto de empenho ja foi recebido, ou seja, ja ocorreu o
segundo estagio da despesa, que ¢é a liquidacao.

e Restos a Pagar Nao-processados: sdo as despesas legalmente empenhadas

gue nao foram liquidadas nem pagas até 31 de dezembro do mesmo exercicio, ou

seja, ndo existe direito liquido e certo do credor.

A esse respeito, é o teor dos 88 1° e 2° do art. 41 da Lei Estadual © 7.741/1978, in

verbis:

“Art. 41. Consideram-se Restos a Pagar as despesas empenhadas, mas nédo pagas

até 31 de dezembro, distinguindo-se as processadas das ndo processadas.

8§ 1° Entende-se por despesas processadas as que tenham sido liquidadas até 31 de

dezembro.
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8 2° As despesas processadas geram aos credores o direito liquido e certo ao

recebimento; as despesas ndo processadas ndo geram tal direito enquanto néo

b

liquidadas.’

4.1.

Do cancelamento de Restos a Pagar — Art. 7°

Ao término do exercicio de 2013, alguns procedimentos quanto ao cancelamento

de Restos a Pagar devem ser realizados, conforme descrito abaixo.

Atividade a ser realizada

Cancelamento dos Restos a Pagar indevidamente inscritos
em exercicios anteriores, e 0s nao processados inscritos em
2012 que nao foram executados em 2013 pelas Unidades
Gestoras integrantes das Administracfes Direta e Indireta,

inclusive Fundacional (Art. 7°).

Prazo

Até 29 de

novembro de

2013

Excecéo

O roteiro para o cancelamento dos Restos a Pagar Processados ou N&ao-

Processados no e-Fisco segue descrito abaixo:

Inicialmente, acessar as seguintes funcionalidades:

v' Gestao Contabil (CTB);
v' MovimentacOes Contabeis;
v' Cancelamento de Restos a Pagar.

fez, e-Fisco - Menu Principal - Seu IP: 10.5.22.16

| = v P&gina - Seguranca - Ferramentas - g -

das G de (GHNA)
Gestdo de Imposto Sobre Causa Mortis & Doagio(GCD)
Pagamento
Ho do (GSN)
Administragio do Cadastro Geral (ACG)
Admini cdode C (ACO)

Cadastro de Minuta
Avaliagdo de Minuta

Cadastro de Convénios
Cadastro de Prestagdo de Contas
C de Valor &

Ingresso & Devolugio de Recursos
c de ito (CMT)
Mota Fiscal Eletrénica (NFE)
Controle de Protocolo (PRT)
Gestdo Contabil (CTB)
Movimentagbes Contabeis

ias em Tra

ingresso de Recursos

Inscrigio de Restos a Pagar
de C

| Cancelamento de Restos a Pagar |

Vantagens e Descontos de Folha de Pagamento
Consultas e Relatorios Contabeis

c %o Diaria das E Bes C
Escrituragio Contabil Digital
C Ho Org
c H0 O
Consulta Gerencial da Inscrigio de Restos a Pagar

(ML /HS)

aria C

aria

17005
17006

17013
17016
17014

&9 Internet Yo v Foo0% o~

=
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Em seguida, realizar os seguintes passos:

v Inserir o nUmero da nota de empenho que originou 0os Restos a Pagar que
agora se deseja cancelar;

v' Se o0 numero da NE for desconhecido ou se desejar cancelar mais de um
Restos a Pagar, selecionar o ano a que se referem os Restos a Pagar e o
seu tipo (se processado ou ndo processado);

v" Clicar em Localizar.

. Cancelamento de Restos 2 Pagar £ - 1 7| =i > Pagina~ Seguranca - Ferramentas - -

o Secretaria da Fazenda
.. Governo de Pernambuco
Quinta—Feira, 4 de Novembro de 2010 - 11:58:43  v4836-w01-p S01 Ususrio: ROGERIO MOREIRA VALENCA
= Menu Principal {u) > Cancelamento de Restos a Pagar [Meus Favoritos (x) .. =]
Cancelamento de Restos a Pagar = =
Exercicio: 2010 =
Unidade Gestora: 110801 [sEcGE ] @4~ Gestao: 00001 - ADM. DIRETA |~ | =
Humero do Empenho: 2009 ~| [ 1l | &
Tipo de Restos a Pagar: PO TUUU:O Procesado & Nio Execucdo de Restos Pagar: & Todos O Sim O Mo
rocessado
Saldo Cancelavel: & Todos O sim O NEo Saldo Cancelado: & Todos O sim O NEo
Tipo de Despesa: — Todos — ~| Grupo de Despesa: — Todos — ~
Natureza de Despesa: — Todos — ~
Coédigo da Agdo: [ [ ] &
Ficha Financeira: [ ]
Fonte de Recurso: © Reduzida & cCompleta [ | =
Periodo: [ | ate ]
Ordenagio: Empenho v | (&) Crescen te () Decrescen te Registros por Pagina 10 ~
Nao Processado Processado
] Empenno Fonte Home Credor Nio Executado Executado P _ P o
Cancelavel c Lo a Lo
Totais da Pagina: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Extrato (r) | Detalhar thy | Cancelamento (c) |
https:fjefisco.sefaz.pe.gow. brisFi_fin_ctbfPRManterCancelarmentoRestosPagar &P Internet o L 100% -

No caso em que foram selecionados o0 ano e o tipo dos Restos a Pagar, selecionar
na lista apresentada, os Restos a Pagar que se pretende cancelar e clicar em
Cancelamento.

fz Cancelamento de Restos a Pagar ):I\ T B 7| m=n - Pagina v Seguranga v Ferramentas - 9' =
Processado _I
Saldo Cancelavel: (® Todos O sim O Nio Saldo Cancelado: (& Todos O sim O Nio
Tipo de Despesa: — Todos — A Grupo de Despesa: — Todos — hd
Natureza de Despesa: — Todos — A
Codigo da Agao: [ Il | &
Ficha Financeira: | | Q
Fonte de Recurso: O Reduzida (&) Completa | ” | Q
Periodo: [ | ate ] |
Ordenagio: Empenho v | (¥ Crescente () Decrescente Registros por Pagina: 10 ~ Localizar (1} I
Néo Processado Processado
] Empenho Fonte Nome Credor canne'év:.?‘o Executa(:o = . Executador Cancelavel Cancelado
— 2009NE0O0012 0101000000 GDM 0,00 0,00 0,00 0,00 2.363,50 0,00

EMPREENDIMENTOS E
SERVICOS LTDA

[] 2009HE0D0041 0101000000 LUZIPASSAGENS 0,00 0,00 0,00 0,00 336,62 0,00
TURISMO LOCACAOE

REPRESENTACOES
LTDA
2009NE000043 0101000000 EMPRESA BRASILEIRA 0,00 0,00 0,00 0,00 5,00 0,00
DE CORREIOS E
TELEGRAFOS
[] 2009NECCO0S6 0101000000 ALEXANDRE KELLY DE 0,00 0,00 0,00 0,00 1.547,13 0,00
OLIVEIRA COSTA
[] 2009NE000132 0101000000 MONIQUE LOUISE DE 0,00 0,00 0,00 0,00 1.547,13 0,00
BARROS MONTEIRO
Totais da Pagina: 0,00 0,00 0,00 0,00 5.799,38 0,00
Totais Gerais: 0,00 0,00 0,00 0,00 5.799,38 0,00

Registros 1-5 de &

Extrato (r) I Detalhar (h) I Canc {c)

A

(=
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Clicar em Cancelar.

15 . 5 =
fz, Cancelamento de Restos a Pagar (T i | =5 - Pagina ~ Seguranca = Ferramentas - 9-

Secretaria da Fazenda

Governo de Pernambuco

Quinta-Feira, 4 de Novembro de 2010 - 12:03:14 v4836-v01-p 501 Usuario: ROGERIO MOREIRA VALENCA Encerrar Sess3

:: Menu Principal (u) > Cancelamento de Restos a Pagar > Registro / Estorno de Cancelamento de RP Processados | Meus Favoritos (x) ... [x] |

Registro / Estorno de Cancel ento de RP Processados

Dados do Empenho:

pimero do. [2009NE000012 pomede  [0101000000 | [Recursos Ordindrios - Adm. Direta |
Tiode [ NORMAL | B 33303700 - LOCACAO DE MAO-DE-OBRA |
Credor: | [GDM EMPREENDIMENTOS E SERVICOS LTDA | CPFICHPJ: | [07.185.730/0001-53
Saldos:
Saldo
Inscrito: |2'353‘50 | ks |0‘00 |
Saldo
(5‘-""0' » |0‘00 | Cancelavel |2.353,50 |
{inclui PD):
Saldo
S | de [2.363.50 |
5 Cancelamento:

Cancelamentos:

Data Usuério Valor Data de Realizagio
Sem cancelamentos

Estornos de Cancelamentos:

Data Usuario alor Data de Realizagio
Sem estornos de cancelamento

Cancelar (c) I \ Estornar Cancelamento (e}l Desistir (t) I
=

Concluida & Internet Ygov H100% -

Em seguida, preencher os seguintes campos:

v Data de Cancelamento;

v' Histérico (justificativa do cancelamento) e

Clicar em Confirmar.

e ) Pt
fiz;, Restas a Pagar - Registrar Inscrico 1 il | mmn v Pagina - Seguranca - Ferramentas - (gh~

Secretaria da Fazenda
- Governo de Pernambuco

Quinta Feira, 4 de Novembro de 2010 - 12:03:39 v4836-w01-p S01 Usudrio: ROGERIO MOREIRA VALENCA Encerrar Sess&

= Menu Principal (u) > Cancelamento de Restos a Pagar > Registro / Estorno de Cancelamento de RP Processados > Registrar
Cancelamento de RP Processados

Registrar Cancelamento de RP Processados 2

Dados do Empenho:

\ Meus Favoritos (x) ... =

Namerode 50091 E0D00 12 Fonte de Recurso: [0101000000 |[Recursos Ordinarios - Adm. Direta |
Tipo de [ - NORMAL | Natureza Despesa: [33903700 - LOCACAQ DE MAO-DE-OBRA |

Credor: |GDM EMPREENDIMENTOS E SERVICOS LTDA CPFICNPJ: 07.185.730/0001-53
Cancelamento:

saldo

Cancelavel 236350 Saldo Cancelado:

(inclui PD):

skt m 0 S | 255359

Valor do Z .

Cancelamentc: 2.363.50 = Data de Cancelamento: <

I

Hiaté?

Cunﬁrmar[c}l G Desistir (t) | —

| ol

Concluido & Internet fgo- H1o0% - 8

&
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4.2. Das hipoteses de inscricdo em Restos a Pagar ndo Processados — Art.

8°.
Fica vedada a inscricdo de Restos a Pagar ndo processados no exercicio de 2013.
4.3. Do Procedimento para Inscricdo dos Restos a Pagar — Arts. 9°

A Contadoria Geral do Estado - CGE procedera a liberacao da inscricdo de Restos
a Pagar processados, para todas as Unidades Gestoras, a partir de 02 de janeiro de
2014 até 14 de janeiro de 2014, ocasido em que a CGE atualizara a Inscricdo de Restos
a Pagar processados, de forma que o saldo da inscricdo corresponda ao valor e
detalhamento do raz&do da conta contébil 29671.00.00 - Obrigag6es a pagar do exercicio

por Nota de Empenho.

A inscricdo dos Restos a Pagar processados devera ser efetuada pela propria UG,

diretamente no e-Fisco, de 02 de janeiro de 2014 a 14 de janeiro de 2014, através da

funcionalidade Inscricdo de Restos a Pagar.

Descreve-se abaixo o roteiro das funcionalidades para inscricdo dos Restos a
Pagar Processados no Sistema e-Fisco:

v' Gestao Contabil;
v Movimentagbes Contabeis;

v Inscricdo em Restos a Pagar.

Cabe ressaltar que os gestores deverdo realizar as analises necessarias para
viabilizar os registros tempestivos de rendimentos e tarifas cobradas e evitar a
manutencdo de pendéncias, a inscricdo indevida de valores ja pagos por cheque e ainda
nao registrados no e-Fisco, bem como a nao inscricdo de valores referentes a OBs

canceladas e ainda nao contabilizadas.

5. Do Envio de Demonstrativos a Contadoria Geral do Estado - CGE pelas

empresas publicas e sociedades de economia mista — Art. 10
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Até o dia 10 de janeiro de 2013, as empresas publicas e sociedades de economia

mista deverdo remeter em 02 (duas) vias a CGE os seguintes demonstrativos:

1. Balanco do Orcamento de Investimento, para fins de consolidacéo;

2. Composicdo do Capital Social Realizado em 31 de dezembro de 2013, na

forma de modelo constante de portaria do Secretario da Fazenda.

As empresas publicas e sociedades de economia mista que,
excepcionalmente, ndo incorporaram ao seu capital os créditos do Estado
decorrentes da execucdo orcamentaria, referentes ao exercicio de 2013, ou
anteriores, terdo a obrigatoriedade de anexar exposicdo de motivos a este

demonstrativo;

3. Evolucédo da Participacdo do Governo do Estado de Pernambuco no Capital

Realizado, na forma do modelo constante em portaria do Secretario da
Fazenda.

6. Da Abertura do Exercicio de 2014 — Arts. 11 e 12
6.1. Da Documentacdo a ser providenciada pelos 6rgdos da Administracéo
Direta e as entidades da Administracdo Indireta dependentes do
Tesouro — Art. 11

No inicio do exercicio de 2014, os orgaos da Administracdo Direta e as entidades
da Administracdo Indireta dependentes do Tesouro deverdo providenciar o seguinte:

1. Publicacdo de portarias se houver_alteracdo em relacdo a 2013, nos

seguintes casos:

a) indicacdo das UGs responsaveis pela movimentacdo orgcamentaria,

financeira e patrimonial;

b) designacdo dos Ordenadores de Despesas responsaveis pelas Unidades
Gestoras;

10



Secretaria da
Controladoria PERNAMBUCU
Geral do Estado

GOVERNO DO ESTADO

Diretoria de Orientacdo Normas e Procedimentos
Coordenadoria das Acbes de Orientacdo
¢) fixacdo dos quantitativos dos responsaveis por suprimento individual.

2. Remessa de oficio a Central de Atendimento aos Usuarios - CAU, da
Secretaria Executiva do Tesouro Estadual - SETE/SEFAZ, caso haja
alteracdo em relacdo a 2013, contendo informagOes cadastrais dos

ordenadores de despesas e prepostos. O oficio devera ser encaminhado a

CAU com as copias da seguinte documentacao:

¢ RG;

o CPF;

e Comprovante de Residéncia

e Publicacdo da Portaria especifica que tenha designado o servidor para a

funcdo de ordenador de despesas.

Para e exclusdo de ordenador de despesas ou prepostos do cadastro do e-
Fisco deve ser enviado oficio de solicitacdo a CAU, contendo os dados

cadastrais deste servidor.

6.2. Do cadastro dos servidores responsaveis por suprimento individual —

Art. 11, parégrafo Unico.

Caso haja alteragcdes no quantitativo de servidores responsaveis por suprimento
individual, em relagdo ao exercicio de 2013, este novo quantitativo deve ser publicado no
inicio de 2014, através de Portaria do titular do érgdo ou entidade, no Diario Oficial do
Estado.

Depois de publicada a Portaria, esta devera ser remetida a CAU — Central de
Atendimento ao Usuério do sistema e-Fisco da SEFAZ, para que haja a implantacdo do

novo quantitativo de supridores da UG no sistema e-Fisco.

Atente-se ao fato de que sO serd necessdria a publicacdo de nova Portaria e a

remessa a CAU, no inicio de cada exercicio financeiro, se houver alteracdo no

11
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guantitativo de supridores em relacdo ao exercicio anterior; ndo havendo alteracdo, nao

h& necessidade de nova portaria.

O mero credenciamento e descredenciamento de servidores para recebimento de
suprimento, sem alteracdo no quantitativo, sdo efetuados pela propria UG no sistema e-
Fisco, acessando a funcionalidade Gestdo da Execucdo Orcamentaria Financeira das
Unidades Gestoras — GFU.

A inclusdo e exclusédo de supridores, desde que nédo altere o quantitativo, podera
ser efetuada diretamente pela propria UG, a excecado da excluséo de servidores que ainda
nao tenham prestado contas de valores anteriormente recebidos ou que estejam em
exigéncia quanto a prestacdo de contas realizadas, os quais ndo poderdo ser excluidos
do cadastro de supridores enquanto nao solucionadas as pendéncias.

6.3. Das Unidades Gestoras Executoras — Art. 12

A Unidade Gestora Coordenadora (UGC) dos oOrgdos e das entidades da
Administracdo Publica que utilizarem mais de uma Unidade Gestora Executora deve
providenciar a descentralizacdo dos créditos orcamentarios e financeiros, com data
retroativa ao 1° dia util do exercicio de 2014, providéncia indispensavel para a adequada

elaboracao do Decreto de programacéao Financeira.

Vale ressaltar que os créditos adicionais abertos durante o exercicio serao
lancados nas Unidades Gestoras Coordenadoras e, posteriormente, repassados as

Unidades Gestoras Executoras.
7. Do atraso no envio dos demonstrativos exigidos — Art. 13

Os oOrgdos ou entidades que atrasarem o envio das informag¢des ou documentos
necessarios, provocando a inobservancia dos prazos legais de envio dos demonstrativos
consolidados do Estado de PE, observados os dispositivos especificos da LRF, e o0s

termos da Resolucdo do TCE n° 004/2009, ficam sujeitos ao blogueio ou suspensao das
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guotas estabelecidas na Programacdo Financeira (artigo 15, 1), sem prejuizo da

responsabilizacdo pessoal do agente que lhes der causa, nos termos da referida LRF.
8. Da autorizacao para alteragcdes — Art. 16
A SETE esta autorizada a:

e bloquear ou suspender as quotas estabelecidas na Programacéao
Financeira, em caso de descumprimento pelos 6rgdos da administracao
direta e entidades da administracao indireta, inclusive fundacional, das
normas contidas neste Decreto.

e expedir_instrucdes normativas complementares para a execucdo deste

Decreto;

e prorrogar ou antecipar os prazos estabelecidos no Decreto, observadas as

normas orcamentarias em vigor;

9. Despesas dispensadas do cumprimento das disposi¢cfes deste Decreto — Art.
14

As disposicdes do Decreto em tela ndo devem ser aplicadas as seguintes

despesas:

e pessoal,
e auxilio-funeral e

e encargos gerais do Estado.

10.Do prazo para os fechamentos mensais e encerramento do balango financeiro
— Art. 16

O Decreto n°® 40.000/2013 estabelece o cronograma de fechamento mensais do
sistema e-Fisco para as Unidades Gestoras, vejamos:

| — més de outubro/2013: até 12 de novembro de 2013;
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Il — més de novembro/2013:; até 12 de dezembro de 2013;

Il — més de dezembro e encerramento do balanco financeiro: até 14 de janeiro de

2014.

O fechamento de Unidade Gestora em data anterior & acima mencionada s6 sera

possivel mediante solicitacdo a Contadoria Geral do Estado - CGE por meio de oficio.

11.Quadro-Resumo de Prazos

Atividade a ser realizada

Encaminhamento, pelas Unidades Org¢amentarias, a
Secretaria de Planejamento e Gestdo - SEPLAG, dos
pedidos de créditos adicionais e remanejamentos ao

Orgcamento vigente (art. 29, |)

Solicitagcdo a SEFAZ, a inclusdo ou a alteracdo de quotas

na Programacéo Financeira (Art. 2°, 11)

Emissdo de Ordens Bancérias - OB, da Conta Unica do
Estado (Art. 4° caput).

OBS.: As OBs emitidas no més de dezembro s6 terao
validade até 30/12/2013, respeitado o horério limite de até

as 12h para envia-las ao banco (Art. 4°, 8Gnico).

Validacdo, pelos Gestores de Contabilidade dos 6rgéos e
entidades da Administragdo Indireta usuarios do sistema e-
fisco, bem como os Gestores dos Orgdos Setoriais de
Contabilidade, titulares do cargo previsto no § 4° do art. 1°
do Decreto 39.754/2013, das conciliagbes bancarias

mensais de todas as contas (Art. 5° caput).

O ordenador de despesa da UG, cuja setorial contabil

ainda ndo tenham ocupante do cargo de Gestor do Orgdo

Prazo

Até 22 de
novembro de
2013

Até 29 de
novembro de
2013

Até 27 de
dezembro de
2013

Até o 5° dia util
do meés

subsequente

Excecéo

Solicitagbes que impliquem
projetos de lei a serem
remetidos a Assembléia
deveréo
até 12 de

novembro de 2013

Legislativa ser

enviadas
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Setorial de Contabilidade, devera providenciar a realizacao
das supracitadas conciliagbes bancarias, devidamente
validadas por profissional de contabilidade regularmente
habilitado (Art. 5° §1°).

Encaminhamento, pelos Gestores de Contabilidade dos
orgaos ou entidades da Administracao Indireta, bem como
os Gestores dos Orgdos Setoriais de Contabilidade, da
planilha a Geréncia de Contabilidade — GCON, da
Contadoria Geral do Estado — CGE, da SETE, conforme
modelo definido em Instrucdo Normativa dessa Secretaria
Executiva, com a demonstracdo sintética das conciliagbes

bancarias mensais da UG (Art. 5°).

Emisséo de Notas de Empenho (Art. 6°, 1)

Anulacao dos saldos dos empenhos globais e estimativos,
bem como dos empenhos ordinarios correspondentes a
despesas cuja execugdo ndo seja mais esperada até o

final do exercicio de 2013 (Art. 6°, II)

Cancelamento dos Restos a Pagar indevidamente inscritos
em exercicios anteriores, e 0s ndo processados inscritos
em 2012 que nao foram executados em 2013 pelas
Unidades Gestoras integrantes das Administracdes Direta

e Indireta, inclusive Fundacional (Art. 7°).

Até o 10° dia util

do més

subsequente

Até 06 de
dezembro de
2013

Até 27 de
dezembro de
2013

Até 29 de
novembro de
2013

Despesas referentes as
contas de consumo
(exemplos: agua, luz e
telefone) e a contratos de
prestacéo de servicos de
natureza continua
(exemplos: limpeza e
manutencdo de bens
imoveis e locacao de
maquinas/ equipamentos),
cujos saldos de empenhos
deverao ser anulados apés
0 recebimento da fatura
correspondente ao més de
dezembro até o dia 6 de
janeiro de 2014 (Art. 6° 8§
19).
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12.Outras Informacdes

Demais orientagcdes que se facam necessarias poderdo ser obtidas junto a
Coordenadoria de Orientagcdo - COR/DONP da Secretaria da Controladoria Geral do
Estado — SCGE, diariamente, das 8h as 12h, por meio do telefone 3183-0921 ou através

do site www.scgeorienta.pe.gov.br.

Recife, 12 de novembro de 2013.

Diretora de Orientac&o, Normas e Procedimentos

Andréa Costa de Arruda

Coordenadora das Ac¢des de Orientacao

Lucileide Lopes

Equipe Técnica
Luana Bernaola
Leandra Aguiar
Miriam Teixeira
Noélia Lino

Ricardo José Nascimento da Silva
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