Secretaria da
Controladoria PERNAMBUCO
Geral do Estado

GOVERNO DO ESTADO

Diretoria de Orientagdo Normas e Procedimentos
Coordenadoria das Ag¢des de Orientagao

INFORMATIVO N° 011/2014

Orientacbes acerca dos prazos e dos
procedimentos relativos ao encerramento do
exercicio financeiro de 2014 e da abertura do
exercicio de 2015. Referéncia ao Decreto
Estadual n° 41.196/2014 e Resolugcédo da
Camara de Programacao Financeira- CPF n°
003/2014.

1. ATUALIZACAO

Em 17 de novembro de 2014, a Camara de Programacdo Financeira editou a

Resolucdo CPF n° 003/2014, com efeitos retroativos a 03 de novembro de 2014,

AUTORIZANDO A Secretaria do Tesouro Estadual - SETE a prorrogar alguns dos prazos
estipulados no Decreto n° Decreto n° 41.196/2014, que encerra o exercicio financeiro de
2014.

Atente-se, porém, que a prorrogacdo dos prazos ditados abaixo
Fique ’
Atento!

estda condicionada a autorizacdo da SETE e que, portanto, o
sistema e-Fisco s6 sera aberto para efetuar as operacdes citadas

na Resolucdo se houver essa autorizacao prévia.

As movimentacdes que poderdo ser prorrogadas séo as seguintes:

e De 10 de novembro para 27 de novembro, o prazo para as Unidades
Orcamentarias solicitarem a Secretaria da Fazenda autorizagcdo para incluséo ou
alteracado de quotas na Programacao Financeira, previsto no inc. Il do art. 2,

e De 17 de novembro para 05 de dezembro, o prazo para a Secretaria Executiva
do Tesouro Estadual- SETE/SEFAZ autorizar inclusdo ou alteragcdo de quotas na

Programacéao Financeira, previsto no art. 3°;
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e De 19 de novembro para 09 de dezembro, o prazo para emissdo de Notas de

Empenho por todas as Unidades Gestoras no ambiente e-fisco (financeiro),

previsto no inc. | do art. 6°, excetuados os 6rgados da Administracao Direta e as

entidades da Administracdo Indireta, inclusive Fundacional, que tenham por

finalidade o desenvolvimento das acfes e dos servicos publicos de saude, bem

como a manutencdo e o desenvolvimento do ensino, cujo prazo se estendera até
30 de dezembro de 2014.

Todas as alteracoes introduzidas pela Resolucdo CPF n° 003/2014, estdo destacadas

no texto em vermelho.

2. DO HISTORICO

A Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF (LC n° 101/2000), em seu 81° do art. 1°,

aborda a responsabilidade na gestdo fiscal, o equilibrio nas contas publicas, o

cumprimento de metas de resultados entre receitas e despesas, a obediéncia a limites de

geracdo de despesas com pessoal, de dividas consolidada e mobiliaria, a contratacédo de

operacdes de crédito, a concessao de garantia e a inscricdo em Restos a Pagar. Tudo

nos seguintes termos:

“Art. I° Esta Lei Complementar estabelece normas de finangas puUblicas voltadas
para a responsabilidade na gestao fiscal, com amparo no Capitulo Il do Titulo VI
da Constituicéo.

§ 1° A responsabilidade na gestdo fiscal pressupde a acdo planejada e
transparente, em que se previnem riscos e corrigem desvios capazes de afetar o
equilibrio das contas publicas, mediante o cumprimento de metas de resultados
entre receitas e despesas e a obediéncia a limites e condi¢bes no que tange a
rendncia de receita, geracdo de despesas com pessoal, da seguridade social e
outras, dividas consolidada e mobiliaria, operacdes de crédito, inclusive por

antecipacdo de receita, concessdo de garantia e inscrigdo em Restos a Pagar.’

(grifo nosso)
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Para que se alcance o equilibrio das contas publicas e atenda ao disposto na LRF,
anualmente sdo editadas, no Estado de Pernambuco, por meio de Decreto, normas para
0 encerramento orgcamentario, financeiro e contabil.

O presente informativo origina-se das determinacdes constantes do Decreto n°
41.196, de 27 de outubro de 2014, que trata dos procedimentos adequados e dos prazos
relativos ao encerramento do exercicio financeiro de 2014 e & abertura do exercicio de
2015, dos 6rgdos da Administracdo Direta e das entidades da Administracdo Indireta,
inclusive Fundacional.

3. DOS CREDITOS ADICIONAIS, DA PROGRAMACAO FINANCEIRA E DA

MOVIMENTAQAO FINANCEIRA: ART. 2° A 5°

3.1. Dos Procedimentos das Unidades Or¢camentarias: art. 2° e 3°

O Cddigo de Administracdo Financeira do Estado de Pernambuco, Lei n°
7.741/1978, conceitua unidades orcamentarias como “a unidade administrativa a que,
especifica e individualizadamente, o orcamento atribui recursos para a execugao de um
programa de trabalho”.

As Unidades Orcamentéarias realizardo os procedimentos descritos a seguir,
obedecendo aos seus respectivos prazos:

Atividade a ser realizada Prazo Excecéo

Solicitagbes que

impliguem projetos de

Encaminhamento a Secretaria de Planejamento lei a serem remetidos
e Gestdo - SEPLAG, das solicitacbes de Até 03 de a Assembleia
créditos adicionais e remanejamentos = novembro de @ Legislativa- ALEPE.
orcamentarios ao Orgcamento vigente, 2014 Tais projetos de lei
formuladas pelo sistema e-fisco (art. 2°, I). devem ser enviados a

ALEPE até 30 de
outubro de 2014.

Solicitacdo a SEFAZ de inclusdo ou alteragdo PRAZO —
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de quotas na Programacéo Financeira (Art. 2°, | ALTERADO
). PELA
RESOLUCAO
CPF N°
003/2014: Até
27 de
novembro de
2014

A Secretaria Executiva do Tesouro Estadual- SETE da Secretaria da Fazenda-
SEFAZ terd até o dia 05 de dezembro de 2014 (PRAZO ALTERADO PELA
RESOLUCAO CPF N° 003/2014) para autorizar a inclusdo ou alteracdo de quotas na

Programacao Financeira.

3.2.Dos Procedimentos das Unidades Gestoras - UG: art. 4° e 5°
As Unidades Gestoras realizardo os procedimentos descritos a seguir, obedecendo

aos seguintes prazos:

Atividade a ser realizada Prazo Excecgéo

Emissdao de Ordens Bancarias - OBs, da Conta

Unica do Estado (Art. 4°, caput). Até 26 de

Obs.: As OBs emitidas no més de dezembro s6 terdo dezembro -

validade até 29/12/2014, respeitado o horario limite até as de 2014

12h para envia-las ao banco (Art. 4°, § Unico).

Validacédo, pelos Gestores de Contabilidade dos

Até o 5° dia
orgdos e entidades da Administracdo Indireta & .. N

util do més _
usuarios do sistema e-fisco, bem como os

subsequente

Gestores dos Orgéos Setoriais de Contabilidade,
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titulares do cargo previsto no 84° do art. 1° do
Decreto n° 39.754/2013, das conciliagcdes
bancéarias mensais de todas as contas. (art. 5°,

caput).

O ordenador de despesa da UG, cuja setorial
contabil ainda ndo tenha ocupante do cargo de
Gestor do Orgdo Setorial de Contabilidade,
devera providenciar a realizacdo das
supracitadas conciliagdes bancarias,
devidamente validadas por profissional de
contabilidade regularmente habilitado (art. 5°, §

anico).

Encaminhamento, pelos Gestores de
Contabilidade dos o6rgaos e entidades da
Administracdo Indireta, bem como os Gestores
dos Orgdos Setoriais de Contabilidade, da
planilha das conciliagbes bancérias a Geréncia

- . Até o 10° dia
de Contabilidade- GCON da Contadoria Geral do | R —
atil do més
Estado- CGE da SETE, conforme modelo
subsequente

definido em Instrucdo Normativa dessa
Secretaria Executiva, com a demonstracao
sintética das conciliacbes bancarias mensais da
UG (art. 5°, caput).

A elaboracdo das conciliagcbes bancarias deve ser precedida de analise de
adequacao das contas “D” que estejam sob a responsabilidade da UG quanto as
exigéncias do artigo 5° da Lei n® 12.760/2005 e do artigo 3° do Decreto Estadual n°

36.072/2010, que sao a centralizacdo das disponibilidades financeiras de todas as fontes
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(com excecdo daquelas para as quais haja impedimento legal) na Conta Unica do Estado
na Caixa Econémica Federal.

Acerca da transferéncia das disponibilidades de caixa a Caixa Econémica Federal,
recomenda-se leitura do Boletim Informativo SCGE n° 02/2011, de 05/01/2011, disponivel

no site http://www.portaisgoverno.pe.gov.br/web/scge.

4. DOS EMPENHOS E ANULACOES: ART. 6°

Os documentos da execucdo orcamentaria das Administracdes Direta e Indireta,
inclusive Fundacional, atinentes ao exercicio de 2014, serdo processados no ambiente e-

Fisco (financeiro) nos seguintes prazos:

Atividade a ser realizada Prazo Excecéo

EXCECAO INCLUIDA
PELA RESOLUCAO

CPF N° 003/2014:
PRAZO O prazo se estendera
ALTERADO |at¢é o dia 30 de
PELA dezembro de 2014
RESOLUCAO | para os o6rgdos da
CPF N° Administracéo Direta e
003/2014: Até | as entidades da

09 de Administracédo Indireta,

Emisséo de Notas de Empenho (art. 6°, I).

dezembro de | inclusive Fundacional,
2014 que tenham por
finalidade o]
desenvolvimento das

acbes e dos servicos
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Anulacdo dos saldos dos empenhos globais e
estimativos, bem como dos empenhos
ordinarios correspondentes a despesas cuja
execucao ndo seja mais esperada até o final do
exercicio de 2014 (art. 6°, II).

Até 26 de
dezembro de
2014

publicos de salde,
bem como a
manutencao e o]
desenvolvimento do
ensino.

Despesas referentes
as contas de consumo
(exemplos: agua, luz e
telefone) e a contratos
de prestacéo de
servicos de natureza
continua  (exemplos:
limpeza e manutencéo
de bens imobveis e
locacdo de maquinas/
eguipamentos), cujos
saldos de empenhos
deverdo ser anulados
apos o recebimento da
fatura correspondente
ao més de dezembro
até o dia 06 de janeiro
de 2015.

O Decreto Estadual n°® 31.276/2008 (que dispde sobre a implantacdo do Sistema

Corporativo - e-fisco, na area orcamentaria e financeira, no ambito dos Orgdos e

Entidades dos Poderes do Estado), em seu artigo 79, inciso Il, conceitua Unidade Gestora

Executora como aquela “que tem por finalidade realizar a execugdo orgcamentaria e

financeira”.
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Importante destacar que a Unidade Executora da agéo que |he foi descentralizada
por destaque orgcamentario deve procurar dar fiel cumprimento ao respectivo cronograma
de execucdo, para que nao restem pendéncias capazes de resultar em despesas de
exercicios anteriores para o exercicio de 2015 (art. 6°, §2°). Lembrando que a unidade
concedente do destaque orcamentario torna-se corresponsavel pela agilizagdo dos
repasses de recursos, junto a Secretaria da Fazenda, para alcance desse objetivo.

5. DOS RESTOS A PAGAR: ART. 7° A 9°

Restos a pagar sdo despesas empenhadas e ndo pagas dentro do exercicio, ou
seja, até 31 de dezembro. Eles sao classificados em:
e Restos a Pagar Processados: onde sédo consideradas as despesas legalmente
empenhadas, cujo objeto de empenho ja foi recebido, ou seja, jA ocorreu o
segundo estagio da despesa, que €é a liquidacao.

e Restos a Pagar Nao-processados: sao as despesas legalmente empenhadas

gue nao foram liquidadas nem pagas até 31 de dezembro do mesmo exercicio,
ou seja, nao existe direito liquido e certo do credor.
A esse respeito, € o teor dos 88 1° e 2° do art. 41 do Cddigo de Administracédo

Financeira do Estado, Lei Estadual n°® 7.741/1978, in verbis:

“Art. 41. Consideram-se Restos a Pagar as despesas empenhadas, mas ndo pagas
até 31 de dezembro, distinguindo-se as processadas das nao processadas.

§ 1° Entende-se por despesas processadas as que tenham sido liquidadas até 31 de
dezembro.

8 2° As despesas processadas geram aos credores o direito liquido e certo ao
recebimento; as despesas ndo processadas ndo geram tal direito enquanto néo

>

liquidadas.’
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5.1.Do cancelamento de restos a pagar: art. 7°

Ao término do exercicio de 2014, o seguinte procedimento deve ser realizado

quanto ao cancelamento de Restos a Pagar:

Atividade a ser realizada

Cancelamento dos Restos a Pagar indevidamente
inscritos em exercicios anteriores, e 0S nao
processados inscritos em 2013 que nao foram
executados em 2014 pelas Unidades Gestoras
integrantes das Administracfes Direta e Indireta,

inclusive Fundacional (art. 7°).

Prazo

Até 29 de

novembro
de 2014

Excecao

No e-Fisco, o procedimento para o cancelamento de Restos a Pagar Processados

ou Nao-Processados deve ser o seguinte:

e Clicar no Médulo Financeiro;

e Clicar no Mddulo GCT- Gestao Contéabil - Convergéncia Contabil;

e Clicar em Movimentacdes Contébeis;

e Clicar na Funcionalidade Cancelamento de Restos a Pagar.

Fisco - Menu Principal - x

@ e
€« C i @ https;//efisco.sefazpe.gov.br/sfi_com_sca/PRMontarMenuAcesso

Secretaria

e, | PERNANBICO

GOV”_&NO DO ESTADO

Termos/Cadigo: ]

X Menu I Financeiro IX GCT - Gestao Contabil - Convergéncia Contabil

Movimentacoes Contabeis

Registro de Documentos Contabeis ( NL /NS )

l Ingresso Recurso
I Vantagens e Descontos de Folha de Pagamento

Cancelamento de Restos a Pagar

Em seguida, realizar os seguintes passos:

5 de Novembro de 2014, 13:21:48 |a

Encerrar sessio (q)

TR 3o 0511201 <
Menu por Termos
45101

45

102

Ordem Alfabética

« Cancelamento

« Descontos
caithn) « Documentos

 Folha

« Ingresso

« Pagamento

« Pagar

« Registro

¢ Restos

+ Vantagens
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e Caso o numero da Nota de Empenho- NE seja conhecido, inserir o0 nimero da
NE; ou
e Caso o numero da NE ndo seja conhecido ou caso se deseje cancelar mais de
um Restos a Pagar:
o Selecionar o Ano do empenho referente aos Restos a Pagar;
o Selecionar o Tipo de Restos a Pagar: Processados ou N&o-
processados;

Clicar em Localizar.

/ /&, Cancelamento de Restos - %

€->CfH https://efisco.sefaz pe.gov.br/sfi_fin_gct/PRManterCancelamentoRestosPagar | =
% Secretaria
@ da Fazenda
o] GOVERNODOESTADO

) Menu Principal (u) > Cancelamento de Restos a Pa ) Favoritos

Cancelamento de Restos a Pagar

Exercicio: 2014 v| *
Unidade Gestora: 120101 SAD Q" Gestao: 00001 - ADM. DIRETA

Niimero do Empenho: 2013 v | [N Q

Tipo de Restos a Pagar Todos ® Processado ' Mo Processado Execucdo de Restos Pagar. Todos  Sim  Nao

Saldo Cancelavel ® Todos © Sim O Nao Saldo Cancelado: ® Todos @ Sim @ Nao

Tipo de Despesa: - Todos - v Grupa de Despesa; - Todos -~

Natureza de Despesa — Todos

Cédigo da Acio: Q

Ficha Financeira Q

Fonte de Recurso: Reduzida ® Completa Q /
Periodo: até

Ordenacao: Empenho ¥ ® Crescente ' Decrescente Reg;gi:sa Por (200 v Localizar (I)

Nio Processado Processado

Nome Credor Nao Executado Executado -
— — Cancelavel Cancelado
Cancelavel Cancelado Cancelavel Cancelado
0,00 0,00 0,00 0,00

0,00 0,00

Totais da Pagina:

Extrato (r) Detalhar (h) Cancelamento (c)

No caso em que foram selecionados o0 ano e o tipo dos Restos a Pagar, selecionar,

na lista apresentada, os Restos a Pagar que se pretende cancelar e clicar em
Cancelamento.
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72, Cancelamento de Restos = x (=T
« [ ] https://efisco.sefaz.pe.gov.br/sfi_fin_gct/PRManterCancelamentoRestosPagar o =
Periodo. até
Ordenagdo Empenho v| ® Crescente © Decrescente Reg‘;;‘;; PO (0 v | Localizar (I
Nome Credor _Nio Executado [ Becutado [ ———
| Ganceive | cancemao | Cancedver | Ganceiaao
@  2013NE000012 0101000000 COMPANHIA 0.00 0.00 0,00 0,00 0,03 0.00
PERNAMBUCANA DE
SANEAMENTO
2013NE000059 0101000000 UNIVERSO 0,00 0.00 0.00 0.00 0.01 0.00
REFRIGERACAO LTDA-
ME
2013NE000072 0101000000 STYLUS VIAGENS E 0.00 0.00 0.00 0.00 426518 0.00
TURISMO LTDA - ME
2013NE000152 0104120101 STYLUS VIAGENS E 0.00 0.00 0.00 0.00 860,34 0.00
TURISMO LTDA - ME
2013NE000181 0101000000 CLARO S/A 0.00 0.00 0,00 0,00 254390 0.00
2013NE000277 0101000000 CLARO S/A 0,00 0.00 0.00 0.00 163827 0.00
2013NE000419 0104120101 ZERO UM-INFORMATICA 0.00 0.00 0.00 0.00 94,52 0.00
ENGENHARIA E
REPRESENTACOES LTDA
2013NE000420 0104120101 PRONET-PRODUTOS E 0.00 0.00 0,00 0,00 9452 0.00
SERVICOS DE
INFORMATICA LTDA EPP
2013NE000422 0104120101 DATAMETRICA 0,00 0.00 0.00 0.00 116,33 0.00
CONSULTORIA
PESQUISAE
TELEMARKETING LTDA
2013NE000423 0104120101 PROVIDER SOLUCOES 0.00 0,00 0,00 0,00 116,33 0,00
TECNOLOGICAS LTDA
Totais da Pagina: 0,00 0,00 0,00 0,00 9.629,43 0,00
Registros 1-10 de 11 010 ©
Extrato (r) Detalhar (h) Cancelamenta (c) =
o .
Na proxima tela, clicar em Cancelar.
72, Cancelamento de Restos - % Lol
€->C N hitps://efisco.sefaz.pe.gov.br/sfi_fin_gct/PRManterCancelamentoRestosPagar | =

Secretaria
da Fazenda
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RNO DO ESTADO

) Menu Principal (u) > Cancelamento de Restos a Pagar > Registro/ Estorno de Cancelamento de RP Processados ) Favoritos

Registro / Estoro de Cancelamento de RP Processados

Dados do Empenho:

Numero do Empenha: 2013NED00012 Fonte de Recurso: 0101000000 Recursos Ordinérios - Adm. Direta
Tipo de Despesa: 1- NORMAL Natureza Despesa: 33903800 - null
Credor: COMPANHIA PERNAMBUCANA DE SANEAMENTO CPF/CNP.. 09.769.035/0001-64
Saldos:
Saldo Inscrito: 0.03 Saldo Pago: 0,00
Saldo Cancelado: 0.00 Saldo Canceldvel (inclui PD): 0.03
Saldo em PD. 0,00 Saldo Possivel de Cancelamento: 0,03
Cancelamentos:
oata__________Jusuiro______________________________________________|vaor |DaadeRealinsio

Sem cancelamentos
Estomos de Cancelamentos:

ysare ___________________________________________________________|Vaor_|DatadeRealizagio

Sem estornos de cancelamento

Cancelar (c) Estornar Cancelamento (e) Desistir (t)

Em seguida, preencher os seguintes campos (obrigatorios):
e Data de Cancelamento;

e Historico (justificativa do cancelamento) e
Clicar em Confirmar.
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&« C A | & https;//efiscosefazpe.govbr/sfi_fin_gct/PRManterCancelamentoRestosPagar 9 =

Secretaria

5 de Novembro de 2014, 13:33:23

Usuario:

Encerrar sessio (q)

G

GOVERNO DO ESTADO

) Menu Principal (u) > Cancelamento de Restos a Pagar > Registro/ Estorno de C de RP

> Registrar C; de RP Pr

) Favoritos

Registrar Cancelamento de RP Processados
Dados do Empenho:
Nimero do Empenho:

[+Iv]o]z]

2013NE000D12
1-NORMAL

Fonte de Recurso 0101000000 Recursos Ordindrios - Adm. Direta

Tipo de Despesa Natureza Despesa 33903900 - nul

Credor. COMPANHIA PERNAMBUCANA DE SANEAMENTO CPF/CNPJ!
Cancelamento:
Saldo Cancelavel (inclui PD): 0.03

09.769.035/0001-64

Saldo Cancelado 0,00

Saldo em PD: 0.00 Saldo Possivel de Cancelamento: 0,03

Valor do Cancelamento: 003~ Data de Cancelamento.

Histérico:

Confirmar (c) Desistir (t)

A

5.2.Inscrigdo em Restos a Pagar n&o Processados de 2014: art. 8°

Fica vedada a inscricdo de Restos a Pagar ndo processados no exercicio de 2014.

5.3.Do Procedimento para Inscricdo dos Restos a Pagar: art. 9°

A Contadoria Geral do Estado - CGE procedera a liberacdo da inscricdo de Restos
a Pagar processados, para todas as Unidades Gestoras, a partir de 05 de janeiro de
2015 até 14 de janeiro de 2015, ocasido em que a CGE atualizara a Inscricdo de Restos
a Pagar processados, de forma que o saldo da inscricdo corresponda ao valor e
detalhamento do razdo da conta contabil 6.2.2.9.2.02.01- Empenhos liquidados a pagar
(correspondente a conta contabil vigente até 2013, n° 2.9.6.7.1.00.00 - Obrigacgbes a
pagar do exercicio por Nota de Empenho).

A inscricdo dos Restos a Pagar processados devera ser efetuada pela propria UG,
diretamente no e-Fisco, de 05 de janeiro de 2015 a 14 de janeiro de 2015, atraves da

funcionalidade Inscricdo de Restos a Pagar.
Descreve-se abaixo o roteiro das funcionalidades para inscricdo dos Restos a

Pagar processados no Sistema e-Fisco:

¢ Clicar no Modulo Financeiro;
e Clicar no Modulo GCT- Gestao Contabil - Convergéncia Contabil;
e Clicar em Movimentacdes Contabeis;

e Clicar na Funcionalidade Inscricdo em Restos a Pagar.
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Cabe ressaltar que os gestores deverdo realizar as analises necessarias para
viabilizar os registros tempestivos de rendimentos e tarifas cobradas e evitar a
manutencao de pendéncias, a inscricao indevida de valores ja pagos por cheque e ainda
nao registrados no e-Fisco, bem como a nao inscricdo de valores referentes a OBs

canceladas e ainda ndo contabilizadas.

6. DO ENVIO DE DEMONSTRATIVOS A CONTADORIA GERAL DO ESTADO -
CGE PELAS EMPRESAS PUBLICAS E SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA:
ART. 10

Até o dia 10 de janeiro de 2015, as empresas publicas e sociedades de economia
mista deverdo remeter em 02 (duas) vias a CGE os seguintes demonstrativos:

1. Balanco do Orcamento de Investimento, para fins de consolidacéo.

2. Composicdo do Capital Social Realizado em 31 de dezembro de 2014, na

forma de modelo constante de portaria do Secretario da Fazenda.

As empresas publicas e sociedades de economia mista que,
excepcionalmente, ndo incorporaram ao seu capital os créditos do Estado
decorrentes da execucdo orcamentaria, referentes ao exercicio de 2014, ou
anteriores, terdo a obrigatoriedade de anexar exposicdo de motivos a este
demonstrativo.

3. Evolucdo da Participacdo do Governo do Estado de Pernambuco no Capital

Realizado, na forma do modelo constante em portaria do Secretario da
Fazenda.

7. DA ABERTURA DO EXERCICIO DE 2015: ART. 11 E 12
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7.1.Da Documentacdo a ser providenciada pelos 6rgados da Administracao
Direta e as entidades da Administracao Indireta dependentes do Tesouro:
art. 11

No inicio do exercicio de 2015, os 6rgados da Administracdo Direta e as entidades

da Administracdo Indireta dependentes do Tesouro deveréo providenciar o seguinte:

1. Publicacdo de portarias, se houver alteracdo em relacdo a 2014, nos

seguintes casos:

a) indicacdo das UGs responsaveis pela movimentacdo orcamentaria,
financeira e patrimonial,

b) designacdo dos Ordenadores de Despesas responsaveis pelas Unidades
Gestoras;

c) fixacdo dos quantitativos dos responsaveis por suprimento individual.

2. Remessa de oficio a Central de Atendimento aos Usuarios - CAU, da
Secretaria Executiva do Tesouro Estadual - SETE/SEFAZ, caso haja

alteracdo em relacdo a 2014, contendo informacBes cadastrais dos

ordenadores de despesas e prepostos. O oficio devera ser encaminhado a

CAU com as cépias da seguinte documentacgao:

e RG;

e CPF;

e Comprovante de Residéncia

e Publicagédo da Portaria especifica que tenha designado o servidor para a

funcdo de ordenador de despesas.
Para a exclusdo de ordenador de despesas ou prepostos do cadastro do e-Fisco

deve ser enviado oficio de solicitacdo a CAU, contendo os dados cadastrais deste

servidor.

7.2.Do cadastro dos servidores responsaveis por suprimento individual - art.
11, paragrafo Unico
Caso haja alteracbes no quantitativo de servidores responsaveis por suprimento

individual, em relacdo ao exercicio de 2014, este novo quantitativo deve ser publicado no
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inicio de 2015, através de Portaria do titular do 6rgdo ou entidade, no Diario Oficial do
Estado.

Depois de publicada a Portaria, esta devera ser remetida a CAU — Central de
Atendimento ao Usuario do sistema e-Fisco da SEFAZ, para que haja a implantacdo do
novo quantitativo de supridores da UG no sistema e-Fisco.

Atente-se ao fato de que sO serd necessdria a publicacdo de nova Portaria e a
remessa a CAU, no inicio de cada exercicio financeiro, se houver alteragdo no
guantitativo de supridores em relacdo ao exercicio anterior; ndo havendo alteracdo, nao
h& necessidade de nova portaria.

O mero credenciamento e descredenciamento de servidores para recebimento de
suprimento, sem alteracdo no quantitativo, sdo efetuados pela propria UG no sistema e-
Fisco, acessando a funcionalidade Gestdo da Execuc¢do Orcamentaria Financeira das
Unidades Gestoras (GFU).

A inclusdo e exclusdo de supridores, desde que nédo altere o quantitativo, podera
ser efetuada diretamente pela propria UG, a excec¢do da exclusédo de servidores que ainda
nao tenham prestado contas de valores anteriormente recebidos ou que estejam em
exigéncia quanto a prestacao de contas realizadas, os quais ndo poderdo ser excluidos

do cadastro de supridores enquanto nao solucionadas as pendéncias.

7.3.Das Unidades Gestoras Executoras: art. 12

A Unidade Gestora Coordenadora (UGC) dos 6rgdos e das entidades da
Administragdo Publica que utilizarem mais de uma Unidade Gestora Executora deve
providenciar a descentralizacdo dos créditos orcamentarios e financeiros, com data
retroativa ao 1° dia atil do exercicio de 2015, providéncia indispensavel para a adequada
elaboracao do Decreto de Programacéo Financeira.

Vale ressaltar que os créditos adicionais abertos durante o exercicio serao
lancados nas Unidades Gestoras Coordenadoras e, posteriormente, repassados as

Unidades Gestoras Executoras.
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8. DO ATRASO NO ENVIO DOS DEMONSTRATIVOS EXIGIDOS: ART. 13

Os 6rgéos ou entidades que atrasarem o envio das informacfes ou documentos
necessarios, provocando a inobservancia dos prazos legais de envio dos demonstrativos

consolidados do Estado de PE, observados os dispositivos especificos da LRF, e os

termos da Resolucdo do TCE n° 018/2013, ficam sujeitos ao blogueio ou suspenséo das

guotas estabelecidas na Programacdo Financeira, sem prejuizo da responsabilizacdo

pessoal do agente que lhes der causa, nos termos da referida LRF.

9. DA AUTORIZACAO PARA ALTERACOES: ART. 15

A SETE esta autorizada a:

¢ bloquear ou suspender as quotas estabelecidas na Programacao Financeira, em
caso de descumprimento pelos 6rgaos da administracdo direta e entidades da
administracao indireta, inclusive fundacional, das normas contidas no Decreto n°®
41.196/14;

e expedir_instrucdes normativas complementares para a execucdo do Decreto n°®
41.196/14;

e prorrogar ou antecipar 0s prazos estabelecidos no Decreto n° 41.196/14,

observadas as normas orgcamentarias em vigor.

10.DESPESAS DISPENSADAS DO CUMPRIMENTO DAS DISPOSICOES DO
DECRETO N°41.196/14: ART. 14

As disposicdes do Decreto em tela ndo devem ser aplicadas as seguintes
despesas:
e  pessoal;
e auxilio-funeral e

e relativas as Unidades Gestoras de Encargos Gerais do Estado.
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11.QUADRO-RESUMO DE PRAZOS

Atividade a ser realizada

Encaminhamento a Secretaria de Planejamento e
Gestdo - SEPLAG, das solicitacbes de créditos
adicionais e remanejamentos or¢camentarios ao
Orcamento vigente, formuladas pelo sistema e-fisco
(art. 29, 1).

Solicitagdo a SEFAZ da inclusédo ou a alteragéo de

guotas na Programacao Financeira (art. 29, II).

Emissdao de Ordens Bancéarias - OBs, da Conta

Unica do Estado (art. 4°, caput).

Obs.: As OBs emitidas no més de dezembro so6
terdo validade até 29/12/2014, respeitado o horario
limite até as 12h para envia-las ao banco (art. 4°, §

anico).

Validacdo, pelos Gestores de Contabilidade dos
orgdos e entidades da Administracdo Indireta
usuarios do sistema e-fisco, bem como os Gestores

dos Orgdos Setoriais de Contabilidade, titulares do

Prazo

Até 03 de
novembro de
2014

PRAZO
ALTERADO
PELA
RESOLUCAO
CPF N°
003/2014: Até
27 de
novembro de
2014

Até 26 de
dezembro de
2014

Até o 5° dia util
do més

subsequente

Excecao

Solicitacdes que
impliquem projetos de lei
a serem remetidos a
Assembleia Legislativa-
ALEPE. Tais projetos de
lei devem ser enviados a
ALEPE até 30 de outubro
de 2014.
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cargo previsto no 84° do art. 1° do Decreto n°
39.754/2013, das conciliagdes bancarias mensais de
todas as contas. (art. 5°, caput).

O ordenador de despesa da UG, cuja setorial
contabil ainda ndo tenha ocupante do cargo de
Gestor do Orgdo Setorial de Contabilidade, devera
providenciar a realizacdo das supracitadas
conciliagbes bancarias, devidamente validadas por
profissional de contabilidade regularmente habilitado

(art. 5°, § Gnico).

Encaminhamento, pelos Gestores de Contabilidade
dos o6rgéos ou entidades da Administragéo Indireta,
bem como os Gestores dos Orgdos Setoriais de
Contabilidade, da
bancarias a Geréncia de Contabilidade- GCON da
do Estado- CGE da SETE,

conforme modelo definido em Instrucdo Normativa

planilha das conciliagbes

Contadoria Geral
dessa Secretaria Executiva, com a demonstracéo

sintética das conciliacdes bancarias mensais da UG

(art. 5°, caput).

Emisséao de Notas de Empenho (art. 6°, I).

Até o 10° dia
util do més

subsequente

PRAZO
ALTERADO
PELA
RESOLUCAO
CPF N°
003/2014: Até
09 de
dezembro de
2014

EXCECAO  INCLUIDA
PELA RESOLUCAO
CPF N° 003/2014:

O prazo se estendera até
o dia 30 de dezembro de
2014 para os 6rgaos da
Administracdo Direta e
as entidades da
Administragdo  Indireta,
inclusive Fundacional,

que tenham por
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Anulacdo dos saldos dos empenhos globais e

estimativos, bem como dos empenhos ordinarios Até 26 de
correspondentes a despesas cuja execucao ndo seja = dezembro de
mais esperada até o final do exercicio de 2014 (art. 2014

6°, II).

Cancelamento dos Restos a Pagar indevidamente

inscritos em exercicios anteriores, e 0s nao

_ ) . Até 29 de
processados inscritos em 2013 que n&o foram
) novembro de
executados em 2014 pelas Unidades Gestoras 2014

integrantes das AdministracBes Direta e Indireta,

inclusive Fundacional (art. 7°).

finalidade 0
desenvolvimento das
acbes e dos servigos
publicos de saude, bem
como a manutengéo e o
desenvolvimento do

ensino.

Despesas referentes as
contas de consumo
(exemplos: agua, luz e
telefone) e a contratos de
prestacéo de servigos de
natureza continua
(exemplos: limpeza e
manutencdo de bens
imoveis e locacdo de
maquinas/
equipamentos), cujos
saldos de empenhos
deverdo ser anulados
apos o0 recebimento da
fatura correspondente ao
més de dezembro até o
dia 06 de janeiro de
2015.
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12.0UTRAS INFORMACOES

Demais orientacdes que se facam necessarias poderdo ser obtidas junto a
Coordenadoria de Orientacdo - COR/DONP da Secretaria da Controladoria Geral do
Estado — SCGE por meio do Sistema SCGEorienta, acessivel através do site

WWW.Scgeorienta.pe.qov.br.

Recife, 11 de novembro de 2014.

Diretora de Orientac&o, Normas e Procedimentos
Andréa Costa de Arruda

Coordenadora das Ac¢des de Orientacao
Lucileide Lopes

Equipe Técnica
Isis Dalla Nora
Luana Bernaola
Noélia Lino
Ricardo José Nascimento da Silva
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