Secretaria da
Controladoria PERNAMBUBU
Geral do Estado

GOVERNO DO ESTADO

Diretoria de Orientacdo ao Gestor Publico
Coordenadoria de Orientagéo e Apoio ao Gestor

INFORMATIVO N° 001/2015

Orientaces acerca da
apresentacdo das prestacoes
de contas anuais eletrbnicas
das Unidades Gestoras da
Administracdo Direta e Indireta
Estadual e demais entidades
jurisdicionadas do Tribunal de
Contas do Estado de
Pernambuco — TCE/PE.

1 - Dos Conceitos Gerais

A Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco — TCE/PE,

n°® 12.600/2004, traz em seu bojo 0s seguintes conceitos:

Prestacdo de Contas Anual: demonstrativo da movimentacao de entrada e
saida de dinheiros, bens e valores publicos elaborado pelo préprio gestor ou seu
sucessor, através dos seus servicos contabeis e com base na Tomada de Contas

Ordinaria.

Tomada de Contas Ordinaria: procedimento administrativo de verificagdo
das entradas e saidas de dinheiros, bens e valores publicos que deve ocorrer por
exercicio ou periodo de gestdo, baseando-se na confrontacdo da escrita com 0s
correspondentes documentos, levando-se em conta, quando for o caso, a situagao

dos saldos no inicio e término do exercicio ou periodo de gestao.

Tomada de Contas Especial: procedimento administrativo de verificacdo

das entradas e saidas de dinheiros, bens, e valores publicos efetuado pela
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autoridade competente quando da omissao do dever de prestar contas pelo gestor
ou responsével, por exercicio ou periodo de gestdo ou responsavel pela préatica de
qualquer dos atos definidos pelo caput do art. 36 da Lei 12.600/2004, baseando-se
na confrontacdo da escrita com os correspondentes documentos, levando-se em
conta, quando for o caso, a situacdo dos saldos no inicio e término do exercicio ou

periodo de gestao.

2 — Do dever de prestar contas ao TCE/PE

A respeito do dever de prestar contas, preceitua o caput do artigo 19 da Lei
n°® 12.600/2004 (Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado):

Art 19. Esta sujeita & Tomada e Prestacdo de Contas
gualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que
utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiro,
bens e valores publicos ou pelos quais o Estado ou Municipio
responda, ou que, em nome destes, assuma obrigacdes de
natureza pecuniaria, inclusive as Organizacbes Na&o
Governamentais e as entidades de direito privado qualificadas
para a prestacdo de servicos publicos — Organizacdes Sociais
e Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Puablico e as
Agéncias Reguladoras e as Executivas. (Grifos nossos)

O dever de prestar contas de todos quantos administrem bens publicos em

nome dos demais cidadaos decorre do imperativo inserto no paragrafo 2° do artigo

29, da Constituicdo Estadual de Pernambuco, que dispde o seguinte:

E obrigatéria a prestacdo de contas por qualquer pessoa fisica
ou juridica, publica ou privada, que utilize, arrecade, guarde,
gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos ou
pelos quais o Estado responda ou que, em nome deste,
assuma obrigag8es de natureza pecuniaria
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3 — Da Resolugao TC n° 22/2014

Com o objetivo de regulamentar a apresentacdo da Prestacdo de Contas
Anual das Unidades Gestoras da Administracdo Direta e Indireta Estadual, o
Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco editou a Resolucédo T.C. n° 22/2014,
gue revoga as disposi¢cdes contidas na Resolugcédo TC n° 15/2013.

A referida Resolucéo T.C. n°® 22/2014, alcanca os processos de prestacdes

de contas a partir do exercicio de 2014,

As normas da Resolucdo em comento aplicam-se aos gestores dos 0rgaos
e entidades da Administracdo Direta e Indireta Estadual, incluidos Assembleia
Legislativa, Tribunal de Contas, Tribunal de Justi¢ca, Ministério Pablico, Secretarias
de Estado, Autarquias, Fundos Especiais, Fundac¢fes instituidas e mantidas pelo
Poder Publico Estadual, Empresas Publicas, Sociedades de Economia Mista e
demais Unidades Gestoras Estaduais®.

E de suma importancia lembrar que também esta obrigado a prestar contas
o responsavel por Unidade Gestora Estadual que estiver em fase pré-operacional
ou entrar em processo de extingao, liquidagao, transformacéo, fusao, incorporacao
ou desestatizacdo, obrigados a apresentacdo, por meio eletrénico, das prestacdes
de contas anuais até a concluséo do evento. Nestes casos, também deverdo ser
incluidas na prestacdo de contas anual, a relacéo da legislacéo pertinente ao caso

concreto.

'Art. 12 da Resolucdo TC n° 22/2014.
% Art. 1° da Resolucdo TC n° 22/2014.
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4 — Do Prazo para Apresentacédo da Prestacdo de Contas Anual

Os gestores dos 6rgdos e entidades da Administracdo Direta e Indireta do
Poder Executivo Estadual tém até o dia 30 de marco de 2015° para encaminhar ao

Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco — TCE/PE a Prestacdo de Contas

Anual, que devera ser formalizada conforme disposto na Resolucdo TC n° 22/2014.

Fique o~

’ N E importante ressaltar que as Unidades Jurisdicionais deverem estar adimplentes
Atento! |

perante 0 SAGRES - Sistema de Acompanhamento da Gestdo dos Recursos da
Sociedade, para que possam efetuar suas prestacdes de contas anuais através do

Sistema de Prestacdo de Contas Anual eletrnico (e-TCE).

Ressalta-se que, as informacdes gerenciadas pelo Sistema SAGRES
compdem subsidiariamente a Prestacdo de Contas Anual, conforme o disposto no
paragrafo unico do art. 1° da Resolucdo TC n° 18, de 19 de dezembro de 2012.

5 - Da Constituicao de Processo de Contas

Neste ano, as prestacdes de contas serdo classificadas em individual,
guando envolver uma uUnica Unidade Gestora, consolidada, quando envolver mais
de uma Unidade Gestora, com as informagdes consolidadas em apenas uma
prestacdo de contas e agregada, quando envolver mais de uma unidade gestora,
com os documentos de cada unidade, consoante o enquadramento disposto no Art.
7° da Resolugéo TC n° 11/2014.

® Inciso Il Art. 3° da Resolugdo TC n° 11/2014.
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Os documentos das prestacdes de contas consolidadas deverdo compor
apenas um arquivo, inseridos no e-TCE, pela unidade gestora consolidadora, a qual
ficar4 responséavel pelo envio da prestacao de contas ao TCE-PE.

Nas prestacbes de contas agregadas, o0s documentos devem ser
apresentados e inseridos no e-TCE por cada unidade gestora envolvida, cabendo a
unidade gestora agregadora a responsabilidade pelo regular envio de toda a

documentacéo inserida pelas unidades envolvidas.

6 — Da Instrucdo do Processo de Prestacdo de Contas Anual

As prestacdes de contas deverdo ser compostas pelos documentos previstos
no Anexo Il da Resolucdo TC n° 22/2014 e por informacdes alimentadas
diretamente no sistema e-TCE, conforme o grupo de prestacédo de contas ao qual

pertence a unidade jurisdicionada.
Serao alimentadas diretamente no sistema e-TCE as seguintes informacdes:

| - dados dos ordenadores de despesa, do titular do 6rgdo ou entidade, e de

diretores e responsaveis por atos de gestao;

I - dados do contador, devidamente habiltado no Conselho Regional de
Contabilidade, responsavel pela elaboracdo das demonstracdes contabeis. Em
caso de existéncia do 6rgdo setorial de contabilidade, nos termos do Decreto
Estadual n° 39.754, de 2013, os Orgdos e entidades da administracdo direta do
Poder Executivo Estadual dever&o informar os dados do gestor do orgéo setorial de
contabilidade;

lll - informag&o quanto a existéncia de 6rgdo setorial de contabilidade na unidade

jurisdicionada, conforme Decreto Estadual n°. 39.754, de 2013. Em caso de nao
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existéncia, deverdo ser informadas as providéncias que estdo sendo adotadas para

a sua implantacéo;
IV - dados do responsavel pelo controle interno (primario) da unidade jurisdicionada;

V - dados do gestor do patrimonio, designado nos termos do Decreto Estadual n°
38.875, de 2012, alterado pelo Decreto Estadual n® 39.335, de 2013;

VI - dados dos membros do Conselho Fiscal;
VII - dados dos membros do Conselho de Administracao;
VIl - dados dos membros do Conselho Distrital;

IX - demais documentos que o gestor entenda necessarios.

Ressalte-se que a remessa de documentacao por meio eletrénico ndo exime
0 gestor da obrigacdo de manter a guarda de toda a documentacdo que podera ser
exigida, a qualquer tempo, pelo TCE-PE.

Nos casos de inexisténcia de quaisquer documentos ou informacdes
obrigatorias, a autoridade competente devera apresentar declaracdo negativa,
devidamente justificada e assinada®. Esta declaracdo devera ser apresentada no
mesmo formato (PDF ou XLS/ODS) previsto para o item do documento
correspondente (o inexistente), conforme Anexo Il da Resolucéo TC n° 22/2014.

As prestagbes de contas enviadas com auséncia de elementos

imprescindiveis a sua andlise néo seréo consideradas prestadas®.

* Art. 7° da Resolucdo TC n° 22/2014.
5 Art.9°,da Resolugio TC n° 22/2014.
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E de inteira responsabilidade do gestor, a quem cabe zelar pela
autenticidade, integridade e validade juridica de todos os atos e documentos.

A omisséo no dever de prestacao de contas, a apresentacao da prestacao de
contas fora do prazo, a prestacdo de contas com documentacéo incompleta ou sem
as informacdes exigidas, e a prestacdo de contas apresentada com documentos
formalizados em modelos diferentes dos estabelecidos nos Anexos da Resolucéo
estdo sujeitos as sancdes previstas no artigo 73 da Lei Organica do TCE-PE. Na
primeira hipotese, cabera a autoridade competente instaurar Tomada de Contas
Especial na forma do § 2°, art. 36 da Lei Organica do TCE-PE

Os itens seguintes tratardo de explicitar a forma de obtencdo dos
documentos e informacdes exigidas pelos anexos da Resolugdo TC n° 22/2014.

6.1 — Do Anexo | da Resolugao TC n° 22/2014

6.1.1- Enquadramento das Unidades Gestoras Classificadas sob a forma
individual ou agregada

As Unidades Jurisdicionadas que deverdo prestar contas de forma

agregada, de acordo com Anexo |, sdo as seguintes:

Tribunal de Contas — Administragéo Direta, agregando as informacgdes de
gestao do Fundo de Aperfeicoamento Profissional e Reequipamento do Tribunal de
Contas;

Tribunal de Justica — Administracdo Direta, agregando as informacdes da
gestédo do Fundo Especial de Reaparelhamento e Modernizacéo do Poder Judiciario

do Estado de Pernambuco;
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Gabinete do Governador, agregando as informacfes da gestdo do

Conselho Estadual de Defesa dos Direitos da Crianca e do Adolescente;

Casa Militar, agregando as informacfes da gestdo da Secretaria Executiva

de Defesa Civil;

Instituto de Recursos Humanos de Pernambuco - IRH-PE, agregando as
informacBes da gestdo do SASSEPE - Sistema de Assisténcia a Saude dos

Servidores do Estado de Pernambuco;

Secretaria de Agricultura e Reforma Agraria, agregando as informacdes
da gestdo da Unidade Técnica Agéncia de Defesa e Fiscalizacdo Agropecuaria de

Pernambuco;

Programa Estadual de Apoio ao Pequeno Produtor Rural, agregando as
informacbes da gestdo do Programa de Desenvolvimento Sustentavel e do
Programa de Apoio ao Desenvolvimento Sustentavel da Zona da Mata de

Pernambuco;

Secretaria das Cidades, agregando as informacdes da gestdo do Programa
de Infra-Estrutura em Areas de Baixa Renda da RMR;

Secretaria de Ciéncia e Tecnologia, agregando as informacdes da Unidade

Técnica Departamento de Telecomunicac¢des de Pernambuco;

Universidade de Pernambuco, agregando as informacdes da gestdo da
Escola Superior de Educacgéo Fisica, da Faculdade de Ciéncias da Administracdo
de Pernambuco, da Faculdade de Ciéncias Médicas, da Faculdade de Enfermagem

Nossa Senhora das Gracas, da Faculdade de Odontologia de Pernambuco, do
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Instituto de Ciéncias Biolégicas, da Escola Politécnica de Pernambuco, da
Faculdade de Formacao de Professores de Garanhuns, da Faculdade de Formacéao
de Professores de Nazaré da Mata e da Faculdade de Formacé&o de Professores de

Petrolina;

Secretaria de Defesa Social, agregando as informagbes da gestdo da
Corregedoria Geral da Secretaria de Defesa Social;

Secretaria de Educacéo, agregando as informacoes da gestdo do Programa
de Educacao Integral, do Programa Melhoria da Qualidade da Educac¢éo Basica no

Estado de PE e do Conservatério Pernambucano de Mdusica;

Secretaria da Fazenda, agregando as informacfGes dos nucleos de sua
estrutura administrativa e do Projeto de Apoio a Modernizacéo e a Transparéncia da

Gestao Fiscal do Estado de Pernambuco;

Secretaria de Meio Ambiente e Sustentabilidade, agregando as

informacgdes da gestado do Parque Estadual Dois Irméos;

Secretaria de Planejamento e Gestdo, agregando as informacdes da
gestdo do Programa de Modernizacado da Gestéo e do Planejamento do Estado de

Pernambuco

Agéncia Estadual de Planejamento e Pesquisas de Pernambuco,
agregando as informacfes da gestdo do Fundo de Desenvolvimento da Regiao

Metropolitana do Recife;

Secretaria de Saude, agregando as informacdes da gestdo do Fundo

Estadual de Saude;
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Secretaria de Turismo, agregando as informacfes da gestdo da Unidade
Executora Estadual do PRODETUR de Pernambuco;

Secretaria Executiva De Ressocializacdo - SERES, agregando as
informacgdes da gestdo do Fundo de Desenvolvimento de Justica e Seguranca e do
Fundo de Producéo Penitenciéria;

Pernambuco Participagcbes e Investimentos S/A, agregando as
informacdes da gestdo do Fundo de Desenvolvimento Industrial de SUAPE, Fundo
Cresce Pernambuco, Fundo Pré-Refinaria, Fundo de Crédito Prorenda Rural-PE,
Fundo de Aval para Estimulo & Concessdo de Microcrédito e Fundo de

Regularizacao Fundiaria.

Obs.: As demais Unidades Jurisdicionais estdo listadas como Individual segundo o
Anexo | da Resolucdo TC n° 22/2014;

6.1.2- Documentos e Informacdes Produzidas pelas Unidades Jurisdicionais

As Unidades Jurisdicionais de que trata o artigo 1° da Resolugcdo TC n°
22/2014 devem produzir os documentos e informagdes na forma em que dispde o
Anexo Il da antedita Resolucgao.

Item Documento_s/_lnformagoes Assinado por Orgéo / Entidade | Formato
exigidas
1 Of|C|q de encaminhamento Gestor/Titular. Todos os Orgéos e PDE
ao Tribunal de Contas. entidades
Informacgdes sobre 0 .
. Responsavel pelo
ambiente de controle da Lo
. LT controle Todos os orgéos e
2 unidade jurisdicionada, | . L : PDF
interno (primario) ou entidades
conforme Anexo Il da Gestor/Titular
Resolucédo 022/2014. '
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Descricdo de acoes
adotadas pelo controle Todos os 6rgaos e
interno  (primario), para . entidades, exceto
: Responsavel pelo
aprimoramento dos os Fundos
: controle . S
3 procedimentos de controle interno (primario) ou Previdenciarios e PDF
relativos as  principais Gest<IJOr/Titu|ar Especiais, TIPE,
falhas e irregularidades ' MPPE, TCE/PE e
identificadas no ambiente ALEPE
de controle.
Relagdo das auditorias
internas realizadas pela
unidade de controle interno
da propria unidade Lo
S . Todos os 6rgaos e
jurisdicionada (ou da| Responsavel pelo .
. . entidades, exceto
unidade supervisora), controle
4 . o . L os Fundos PDF
informando, no minimo, | interno (primario) ou . o
. o . Previdenciarios e
0 numero da auditoria, 0 Gestor/Titular. -
. ' Especiais.
seu objeto e medidas
adotadas para saneamento
das irregularidades acaso
encontradas.
. Autarquias,
Presidente ou ~
Pareceres dos Conselhos Membros do Fundacoes
5 Fiscal, de Administracdo Publicas, S.E.M e PDF
I Conselho ou
e/ou Distrital. . Empresas
Gestor/Titular. P
Pdblcias.
Relacdo de todas as contas
bancérias, registradas ou .
~ , . Responsavel pela Lo
ndo no e-fisco, ainda que . ~ Todos os orgaos e
6 N . informagé&o ou . PDF
ndo movimentadas no . entidades
L Gestor/Titular.
exercicio, informando a sua
finalidade.
Conciliagdes bancéarias de
todas as contas existentes,
exceto conta Unica da
unidade jurisdicionada,
referentes ao ultimo més do| Responséavel pela Todos 0s 6ra&os e
7 exercicio ou do periodo da contabilidade entidadgs XLS/ODS
gestdo, detalhando cada| ou Gestor/Titular.
pendéncia que contribuiu
para as possiveis
diferencas existentes entre
0s saldos do Razdo e do
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Extrato Bancério.

Extratos bancarios de todas
as contas existentes,
referentes ao Ultimo més do
exercicio ou do periodo da
gestao.

Responsével pela
informacé&o ou
Gestor/Titular.

Todos os 6rgaos e
entidades

PDF

Detalhamento dos bens
moveis permanentes
adquiridos, alienados e
baixados no exercicio,
contendo, no minimo, as
seguintes informacdes:
descricdo do bem, numero
de tombamento, tipo de
movimentacdo patrimonial
(alienacdo, aquisicdo ou
baixa), data da
movimentacdo do bem e
valor.

Responsavel pelo
patrimdnio ou
Gestor/Titular.

Todos os 6rgédos e

entidades, exceto

ALEPE, TCE/PE,
MPPE e TJPE

XLS/ODS

10

Mapa Demonstrativo dos
Iméveis, conforme modelo
estabelecido no Anexo IV
da Resolucdo 022/2014.

Responsavel pelo
patrimdnio ou
Gestor/Titular.

Todos os 6rgédos e
entidades

PDF

11

Resumo dos Registros dos
Iméveis das Empresas
Estatais, conforme modelo
estabelecido no Anexo V
da Resolucdo 022/2014.

Responsével pela
informagé&o ou
Gestor/Titular.

Empresa Publica
e Sociedade de
Economia Mista

PDF

12

Balanco Orcamentério
previsto na Lei Federal n°.
4.320/64, de acordo com o
Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico
da 52 Edicdo, Portaria STN
n° 437, de 12 de
julho de 2012 e Portaria
Conjunta MF e STN n° 02,
de 13 de julho de 2012,
com alteracdes posteriores.

Responsavel pela
contabilidade e
Gestor/Titular.

Todos os 6rgédos e

entidades, exceto

Empresa Publica,
S.E.M e Fundo
Especial regido
pela Lei Federal
n°. 6.404/1976.

PDF
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Balanco Financeiro previsto
na Lei Federal n°. 4.320/64, d L
de acordo com o Manual de To 0S 0S 0rgaos €
Contabilidade Aplicada ao . entidades, gxqeto
o - Responsavel pela | Empresa Publica,
13 Setor Pablico da 5 Edicdo, contabilidade e S.E.M e Fundo PDF
Portaria STN n° 437, de 12 . e .

. . Gestor/Titular. Especial regido
de julho de 2012 e Portaria pela Lei Federal
Conjunta MF e STN n° 02, n° 6.404/1976
de 13 de julho de 2012, T '
com alteracdes posteriores.

Balancgo Patrimonial

previsto na Lei Federal n°.

4.320/64, de acordo com o Todos os 6rgédos e

Manual de Contabilidade entidades, exceto

Aplicada ao Setor Publico| Responsavel pela | Empresa Publica,
14 |da 52 Edicdo, Portaria STN contabilidade e S.E.M e Fundo PDF

n° 437, de 12 de Gestor/Titular. Especial regido

julho de 2012 e Portaria pela Lei Federal

Conjunta MF e STN n° 02, n°. 6.404/1976.

de 13 de julho de 2012,

com alteracdes posteriores.

Demonstragéo das

Variagbes Patrimoniais

previsto na Lei Federal n°.

4.320/64, de acordo com o Todos os 6rgaos e

Manual de Contabilidade entidades, exceto

Aplicada ao Setor Publico| Responsavel pela | Empresa Publica,
15 |da 5% Edicdo, Portaria contabilidade e S.E.M e Fundo PDF

STN n° 437, de 12 de julho Gestor/Titular. Especial regido

de 2012 e Portaria pela Lei Federal

Conjunta MF e STN n° 02, n°. 6.404/1976.

de 13 de julho

de 2012, com alteracdes

posteriores.

Demonstracdo dos Fluxos

de Caixa, de acordo com o Todos os 6rgéos e

Manual de Contabilidade entidades, exceto

Aplicada ao Setor Publico| Responsavel pela | Empresa Publica,
16 da 52 Edicdo, Portaria STN contabilidade e S.E.M e Fundo PDF

n° 437, de 12 de julho de Gestor/Titular. Especial regido

2012 e Portaria Conjunta pela Lei Federal

MF e STN n°® 02, de 13 de n°. 6.404/1976.

julho de 2012, com
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alteracdes posteriores.
Todos os 6rgaos e
entidades, exceto
Demonstrativo da Divida| Responsavel pela | Empresa Publica,
17 |Flutuante previsto na Lei contabilidade e S.E.M e Fundo PDF
Federal n°. 4.320/64. Gestor/Titular. Especial regido
pela Lei Federal
n°. 6.404/1976.
Empresa Publica,
Balanco Patrimonial | Responsavel pela S.E.M e Fundo
18 |previsto na Lei Federal n°. contabilidade e Especial regido PDF
6.404/76. Gestor/Titular. pela Lei Federal
n°. 6.404/1976.
Demonstragéo do . Empresa Publica,
Resultado . do  Exercicio Responsavel pela S.E.M_e Fun.do
19 previsto na Lei Federal n°. contabllld_ade e Especu_al regido PDF
6.404/76 Gestor/Titular. pela Lei Federal
' ' n°. 6.404/1976.
Demonstragéo do
Resultado Abrangente, Empresa Publica,
guando couber, nos termos| Responsavel pela S.E.M e Fundo
20 |do CPC n° 26 e do CPC- contabilidade e Especial regido PDF
PME - Contabilidade Para Gestor/Titular. pela Lei Federal
Pequenas e Médias n°. 6.404/1976.
Empresas.
Demonstragéo das
Mutacbes do Patriménio
Liquido, previsto na Lei
Federal n°. 6.404/76, ou Empresa Publica,
Demonstracdo dos Lucros| Responsavel pela S.E.M e Fundo
21 |ou Prejuizos Acumulados, contabilidade e Especial regido PDF
guando couber, nos Gestor/Titular. pela Lei Federal
termos do CPC n° 26 e do n°. 6.404/1976.
CPC-PME  Contabilidade
Para Pequenas e Médias
Empresas.
Declaracdo explicita e sem Empresa Pablica,
reservas de cumprimento .
das IERS contendo no Responggvel pela S.E.M.e Fun.do
22 . P contabilidade e Especial regido PDF
minimo, o exercicio de sua . ;
adocdo inicial, a data de Gestor/Titular. pela Lei Federal
. ’ n°. 6.404/1976.
transicao das
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demonstra¢cBes financeiras
nos termos da CPC n°. 37 e
as principais alteracdes nas
praticas contébeis.

Diretoria de Orientacdo ao Gestor Publico
Coordenadoria de Orientagéo e Apoio ao Gestor

Notas explicativas das
Demonstracdes Contabeis

Responsével pela

Todos os 6rgédos e

LICON, firmados em 2013
ou 2014.

Previdenciario.

23 | previstas na Lei Federal n°. contabilidade e entidades PDF
4.320/64 e na Lei Federal Gestor/Titular. '
n°. 6.404/76.
. Responsavel pelo | Empresa Publica
24 E%rscgg denczg: Auditores Parecer ou e Sociedade de PDF
P ' Gestor/Titular Economia Mista
Relacdo das Comissbes de
Licitagbes, permanente e
especial, Pregoeiro e
Equipe de Apoio
designados para o periodo, Todos os 6rgaos e
contendo o nome completo, . :
: Responsavel pela | entidades, exceto
portarias de . ~
25 desianacio/afastamento informagé&o ou os Fundos PDF
>signag ! Gestor/Titular. Especiais e
namero do CPF e enderecgo Previdenciario
residencial de todos os '
seus membros, anexando
copias das respectivas
portarias de
designacéo/afastamento.
Mapa demonstrativo
consolidado de processos .
L ) Todos os orgaos e
licitatorios, dispensas e . :
AR . Responsavel pela | entidades, exceto
inexigibilidades, extraido do . ~
26 . . informacgé&o ou os Fundos PDF
sistema SAGRES - Modulo . L
T Gestor/Titular. Especiais e
de Licitagbes e Contratos — Previdenciario
LICON, instaurados no '
exercicio.
Mapa demonstrativo
consolidado de contratos, Todos os 6rgaos e
extraido do sistema| Responsavel pela | entidades, exceto
27 | SAGRES - Médulo informacgé&o ou os Fundos PDF
de Licitagbes e Contratos — Gestor/Titular. Especiais e
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Demonstrativo de
adimpléncia anual com o

Diretoria de Orientacdo ao Gestor Publico
Coordenadoria de Orientagéo e Apoio ao Gestor

Responsavel pela

Todos os 6rgaos e
entidades, exceto

regularizados no exercicio
da prestagdo de contas,
conforme modelo do Anexo
IX da Resolucdo 022/2014.

Gestor/Titular.

Previdenciario,
ALEPE, TCE/PE,
MPPE e TJPE

| sistema sacres, moduo| IR | e |
de Pessoal. : P o
Previdenciério.
Relagédo das transferéncias
de recursos efetuadas e
recebidas, mediante
convénios, que estavam Todos 0s 6rafos e
em vigéncia, bem como| Responsavel pela ) 9
R ) ~ entidades, exceto
29 |agqueles com pendéncias informacgé&o ou PDF
. . o Fundo
ou regularizados no Gestor/Titular. Previdenciario
exercicio da Prestacdo de '
Contas, conforme modelo
do Anexo VI da Resolucao
022/2014.
Relagéo das transferéncias
de recursos mediante Todos os 6rgédos e
termo de parceria, que Responsavel pela entidades, exceto
estavam em vigéncia, no °sp /elp o Fundo
30 . ~ informacgé&o ou : . PDF
exercicio da Prestacdo de Gestor/Titular Previdenciério,
Contas, conforme modelo ) ALEPE, TCE/PE,
do Anexo VII da Resolucao MPPE e TJPE
022/2014.
Relagédo das transferéncias
de recursos mediante Todos 0s 6rafos e
contrato de gestdo para ) 9
) o o , entidades, exceto
OrganizacGes Sociais que| Responsavel pela o Eundo
31 |estavam em vigéncia, no informagé&o ou : PDF
exercicio da Prestacdo de Gestor/Titular Previdenciario,
¢ " | ALEPE, TCE/PE,
Contas conforme modelo MPPE e TJPE
do Anexo VIII da Resolucéo
022/2014.
Relagdo das transferéncias
de recursos mediante _—
Todos os orgaos e
contrato de repasse que )
AU . entidades, exceto
estavam em vigéncia, com| Responsavel pela
PO ) ~ o Fundo
32 |pendéncias ou informacé&o ou PDF
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33

Demonstrativo referente as
Tomadas de Contas
Especiais, contendo a
relacdo das Tomadas de
Contas instauradas ou em
processo de instauracao,
que foram concluidas ou
apresentavam fases
inconclusas no exercicio da
Prestacdo de  Contas,
conforme modelo do
Anexo X da Resolugéo
022/2014.

Responsavel pela
informacé&o ou
Gestor/Titular.

Todos os 6rgédos e
entidades, exceto
o Fundo
Previdenciario,
ALEPE, TCE/PE,
MPPE e TJPE

PDF

34

Documentos de Prestacéo
de Contas de Organizacao
Social — OS, de acordo
com a Resolucdo TC n°
20/2005:

1. Relatério pertinente a
execucdo do contrato de
gestdo apresentado pela
OS, contendo comparativo
especifico  das metas
propostas com 0s
resultados alcancados;
2. Parecer do dirigente
maximo do oOrgdo ou
entidade supervisora sobre
0s resultados da
apreciacdo e supervisdo
que Ihe compete;
3. Declaracdo expressa de
que 0s recursos
transferidos tiveram boa e
regular aplicacdo (em caso
de aprovada a prestacdo
de contas do contrato de
gestao); ou Relatério das
Tomadas de Contas
Especiais instauradas, em
caso de nado prestacdo de
contas pela OS, conforme
modelo do Anexo X da

Responsavel pela
informacé&o ou
Gestor/Titular.

Todos os 6rgaos e
entidades, exceto
o Fundo
Previdenciario,
ALEPE, TCE/PE,
MPPE e TJPE

PDF
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Resolugéo 022/2014..

Relatério  pertinente  a
execucdo do contrato de
gestdo apresentado pela
Organizacdo Social de
Saulde, contendo
comparativo especifico das Defensoria
metas propostas com o0s Gestor/Titular Publlc_a,
resultados alcancados, e Secretaria de
acompanhado do Balanco Estado e similar.
e demonstrativos
financeiros
correspondentes, de
acordo com a Lei Estadual
n° 15.210/2013.
Documentos de Prestacéo
de Contas da Organizacao
da Sociedade Civil de
Interesse Publico — OSCIP,
de acordo com a
Resolugcdo TC n° 20/2005:
1. Relatério sobre a
totalidade das operacdes
patrimoniais e resultados
da OSCIP, mediante a
comprovacdo da correta
aplicacdo dos recursos Todos os 6rgaos e
recebidos e do entidades, exceto

adimplemento do objeto do Rgsponsa\iel pela Fundo
. informacgé&o ou PDF
Termo de Parceria,

Gestor/Titular Previdenciario,
contendo os documentos . ALEPE. TIPE.

elencados na Resolucédo MPPE E TCE/PE.
20/2005;

2. Parecer do dirigente
maximo do 6rgao parceiro
da OSCIP sobre os
resultados da apreciagéo e
superviséo que Ihe
competem.

3. Declaragéo expressa de
que 0s recursos
transferidos tiveram boa e
regular aplicacdo (em caso

35 PDF

36
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de aprovada a prestacdo
de contas); ou Relatério de
Tomadas de Contas
Especiais instauradas, em
caso de ndo prestacdo de
contas pela OSCIP,
conforme modelo do Anexo
X da Resolucdo 022/2014.
Relatério consolidado de
desempenho dos contratos
de concessbes e/ou das
Parcerias Publico Privadas,
de acordo com o disposto
na Resoluggo TC n°
11/2013, inciso VIII do
anexo 1V, contendo, no
minimo, as  seguintes
informagoes:

a) avaliacéo dos
investimentos e servicos
realizados, quanto ao
atendimento das condi¢bes

estabelecidas no contrato, Todos os 6rgaos e
em especial quanto aos entidades, exceto
indicadores de| Responsavel pela os Fundos

37 | desempenho informagé&o ou Especiais e PDF
estabelecidos; Gestor/Titular. Previdenciario,
b) avaliacdo das receitas ALEPE, TCE/PE,
alternativas, MPPE E TJPE

complementares,

acessorias ou de projetos
associados, obtidas pela
contratada e a implantag&o
da respectiva reparticdo ou
impacto na modicidade
tarifaria, quando for o caso;
c) avaliagdo dos ganhos
decorrentes da reducdo de
risco de crédito e outros
ganhos previstos em
contrato para fins de
compartilhamento;

d) avaliacdo dos seguros
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efetuados pelo contratado;
e) avaliacdo das garantias
efetuadas pelo contratado,
em face das obrigagbes ja

adimplidas
pelo parceiro  publico;
f) avaliagao do

comprometimento do limite
dos gastos em relacdo a
receita corrente liquida
anual e limites  de
endividamento fiscal, nos
termos da legislacéo
vigente;
g) avaliacdo da situacao
econdmico-financeira  da
concessionaria.
Demonstrativo de
acompanhamento das
determinacbes emitidas
pelo TCE-PE, referentes a
deliberacdes em processos
de prestacdo de contas e
de auditorias especiais
publicadas nos ultimos 03
(trés) anos,
compreendendo o exercicio
referente ao da
Prestacdo de Contas e 02
(dois) anos anteriores,
evidenciadas as
providéncias tomadas
para o0 seu efetivo
cumprimento, conforme
modelo estabelecido no
Anexo XI da Resolucéo
022/2014.
Relatério de desempenho Defensoria
da gestédo3, elaborado pela svel pel Publica;
autoridade competente, Rgsponsa\/Ne peia Secretaria de
. informagé&o ou o PDF
contendo: Gestor/Titular Estado e similar,
a) Resultados (fisicos e ' Empresa Publica,
financeiros) obtidos com os S.E.M., ALEPE,

Responsével pela
informacgé&o ou
Gestor/Titular.

Todos os 6rgédos e

38 entidades.

PDF

39
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programas finalisticos
fixados na LOA, com os
esclarecimentos
necessarios, conforme
modelo estabelecido no
Anexo XlII da Resolucéo
022/2014;

b) Acgbes promovidas na
busca do cumprimento da
missdo  institucional e
desempenho da gestao.

Diretoria de Orientacdo ao Gestor Publico
Coordenadoria de Orientagéo e Apoio ao Gestor

TJPE, MPPE,
TCE/PE.

40

Copia da avaliagdo atuarial
realizada no  exercicio
financeiro a que se refere a
Prestagdo de Contas (Lei
Federal n°. 9.717/98).

Responsével pela
informacgé&o ou
Gestor/Titular.

Fundo
Previdenciario

PDF

41

Demonstrativo de
cumprimento dos limites de
alocacdo dos recursos em
moeda corrente do regime
préprio de previdéncia, por
segmento de aplicagao,
conforme modelo do Anexo
Xl da Resolucéo
022/2014. (Portaria MPS
n° 402/2008 e alteragbes
posteriores).

Responsével pela
informagé&o ou
Gestor/Titular.

Fundo
Previdenciario

PDF

42

Extratos bancarios mensais
das contas correntes e de
investimento onde  séo
mantidos recursos
financeiros do(s) Fundo(s)
de Previdéncia do Estado,
devidamente conciliados.

Responsavel pela
informacé&o ou
Gestor/Titular.

Fundo
Previdenciario

PDF

43

Demonstrativo dos débitos
previdenciarios dos 0Orgéos
e entidades do Estado
existentes  junto  ao(s)
Fundo(s) de Previdéncia

Estadual, inclusive 0s
débitos de exercicios
anteriores porventura

existentes, atualizados com

Responsavel pela
informacé&o ou
Gestor/Titular.

Fundo
Previdenciario

PDF
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0S acréscimos previstos na
Lei Complementar Estadual
n°. 28, de 14 de janeiro de
2000, até o dia 31 de
dezembro do exercicio
financeiro a que se refere a
Prestacdo de  Contas,
conforme Anexo XIV da
Resolucéo 022/2014.

Diretoria de Orientacdo ao Gestor Publico
Coordenadoria de Orientagéo e Apoio ao Gestor

Demonstrativo das multas e
juros  recolhidos  ao(s)
Fundo(s) de Previdéncia do
Estado pelos o6rgaos e

Responsavel pela

responsavel pelo controle

controle

entidades

entidades Estaduais, no ) ~ Fundo
44 o . informacé&o ou . o PDF
exercicio financeiro a que . Previdenciario
N ~ Gestor/Titular.
refere a Prestacdo de
Contas, conforme Anexo
XV da Resolucao
022/2014.
Mapa demonstrativo
consolidado das obras e Lo
: . . Todos os 6rgaos e
servicos de engenharia| Responsavel pela .
. Py ) ~ entidades, exceto
45 realizados no exercicio, informagé&o ou XLS/ODS
; o Fundo
conforme modelo Gestor/Titular. . .
. ~ Previdenciario.
estabelecido na Resolucéo
TC n°. 08/2014.
Mapa demonstrativo de Todos os 6rgaos,
concessoes e PPPs . exceto os Fundos
realizadas no exercicio R(_esponsavel pela Especiais e
46 ' informagé&o ou ) o XLS/ODS
conforme modelo do Anexo Gestor/Titular Previdenciario,
XVI da Resolucao ) ALEPE, TJPE,
022/2014. TCE/PE e MPPE
Demonstrativo de
implantacdo das novas
regras contabeis aplicadas
ao setor publico,| Responsavel pela
47 conforme normatizado pela contabilidade ALEPE, TJPE, PDF
; ; TCE/PE e MPPE
Secretaria do  Tesouro| ou Gestor/Titular.
Nacional —STN e modelo
estabelecido no Anexo XVII
da Resolucdo 022/2014.
48 Pronunciamento do| Responsavel pelo |Todos os 6rgaos e PDE
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interno (primario), da | interno (primério) ou

prépria unidade Gestor/Titular.

jurisdicionada, sobre a

completude da

documentacgéo

encaminhada na Prestacéo

de Contas.

Termo de

Responsabilidade,

declarando que a Todos os 6rgaos e
49 |documentacdo Gestor/Titular. . PDF

. entidades

encaminhada corresponde

ao determinado  nesta

Resolucdo.

6.1.3 - Documentos e informacdes obtidos no Sistema de Execucéao
Orcamentéaria do Estado (eFisco).

Os documentos e informacdes a serem obtidos pelo E-Fisco correspondem
aos seguintes itens 12, 13, 14, 15, 17, 18 e 19 do Anexo Il da Resolugcdo TC n°
22/2014.

6.1.4 — Roteiro para obter, no E-Fisco, o Balango Orcamentéario previsto no
Item 12 do Anexo Il da Resolugéo TC n° 22/2014.

Roteiro para obter o Balango:

Acessar o E-fisco;

e No menu principal acessar “Gestao Contabil (GCT)” / “Consultas e Relatérios
Contabeis”/ “Execugéao de Relatérios Contabeis”;

Selecionar a opgéo “BALANCO SINTETICO” no campo “Grupo’;

Clicar no botao “Localizar”;

Selecionar o cddigo “SINT011 — Balango Orgamentario Sintético”;

Clicar no botdo “Executar”;

Selecionar a opgao “Balansint” no campo “Grupo de Parametro”;
Selecionar o exercicio de 2014 no campo “Exercicio”;

Selecionar "Dezembro” no campo “Més Final do Periodo”

Informar a data em que for emitir o balango no campo “Data Realizagao”.
Selecionar a Unidade Gestora no campo “Sele¢ao da UG”;
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Clicar no botao “Confirmar”;
Clicar no botao “Clique aqui para visualizar/imprimir o documento”.

6.1.5 — Roteiro para obter, no E-Fisco, o Balangco Orcamentério previsto no
Itens 13, 14, 15, 16, 17 e 18 do Anexo Il da Resolugéo TC n° 22/2014.

Roteiro para obter o Balango:
Acessar o E-fisco;

No menu principal acessar “Gestao Contabil (GCT)” / “Consultas e Relatérios
Contabeis”/ “Execucao de Relatérios Contabeis”;

Selecionar a opgao “BALANCO SINTETICO” no campo “Grupo’;

Clicar no botao “Localizar’;

Selecionar o cédigo “SINT012 para o item 13 ou SINT013 para o item 14 e
18 ou SINTO014 para o item 15 ou SINTO015 para o item 16 ou SINT016 para
oitem 17.%;

Clicar no botao “Executar”;

Selecionar a opcgao “BalanSint” no campo “Grupo de Parametro”;
Selecionar o exercicio de 2014 no campo “Exercicio”;

Selecionar “Dezembro” no campo “Até o Més”

Informar a data em que for emitir o balanco no campo “Data Realizacao”.
Selecionar a Unidade Gestora no campo “Selecédo da UG”;

Clicar no botao “Confirmar”;

Clicar no botao “Clique aqui para visualizar/imprimir o documento”.

Obs.: As entidades que tiverem que apresentar a Demonstracdo do Resultado do

Exercicio, previsto na Lei Federal n°. 6.404/76, Item 19 do Anexo Il da Resolugdo

TC n°22/2014, deverdo compor a demonstracao a partir dos dados extraidos do e-

fisco.

6.1.6 — Documentagdo exigida no art. 3° 88 1° e 2° da Resolugdo TC n°
20/2005 (Itens 39 e 40 do Anexo |) — Prestacéo de contas de OS e OSCIP ao
Poder Puablico.

De acordo com o artigo 1° da Resolugcdo TC n° 20, de 21 de setembro de

2005, do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco, as Organiza¢des Sociais
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(OS) e Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP) estao
obrigadas a apresentar, anualmente, Prestacdo de Contas ao Orgio
Descentralizador com quem celebrarem Contratos de Gestdo ou Termos de
Parceria, respectivamente.

No art. 4° da Resolucdo TC n°® 11/2014, estabeleceu-se que os gestores dos
orgdos e entidades da Administracdo Publica Estadual, supervisores de
Organizagbes Sociais (OS) ou parceiros de Organizacdes da Sociedade Civil de
Interesse Publico (OSCIP), encaminhardo ao TCE-PE as contas relativas aos
contratos de gestdo ou termos de parceira celebrados, conforme documentos
exigidos no Anexo Il, no bojo de suas proprias Prestac6es de Contas. Tais contas
devem ser encaminhadas ao Tribunal de Contas até o dia 30 de marco de 2015°.

Os documentos relativos as OS e OSCIP deverdo compor, obrigatoriamente,
0 processo de PrestacBes de Contas anual do 6rgédo ou entidade supervisora e do
Orgdo publico parceiro, respectivamente.

Os gestores dos 6rgaos e entidades da Administracdo Publica Estadual,
supervisores de OS ou parceiros de OSCIP deverao informar, em caso de auséncia
de prestacbes de contas por parte de OS ou OSCIP, os dados da Tomada de
Contas Especial instaurada ou medidas administrativas internas visando a

regularizacdo da auséncia da prestacao de contas,
7 — Relatorio de Desempenho de Gestao

A Resolucdo TC n° 22/2014 introduziu algumas alteracdes no Relatorio de
Desempenho de Gestédo. Para a Prestacdo de Contas de 2014, estdo obrigadas a
enviarem Relatorio de Desempenho de Gestdo, apenas, as seguintes Unidades
Jurisdicionais: Secretaria de Estado e similar, Empresa Publica, Sociedade de

® Inciso 11 do Art. 3°, da Resolucdo T.C. n°® 11/2014.
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Economia Mista, ALEPE, TIPE, MPPE, TCE/PE. (Item 39 do Anexo Il da Resolucgao
TC N° 22/2014).
O dito documento deve conter o seguinte:

e Resultados (fisicos e financeiros) obtidos com os programas
finalisticos fixados na LOA, com os esclarecimentos necessarios, conforme modelo
estabelecido no Anexo Xll da Resolugédo TC n°22/2014;

e AcgOes promovidas na busca do cumprimento da missao institucional e
desempenho da gestao.

Observe que, consoante o disposto no Anexo Xll, o modelo difere de acordo
com a natureza juridica, como:

MODELO 1: Secretarias de Estado (com informagbes das entidades
supervisionadas)

MODELO 2: Estatais ndo dependentes.

8 — Certificado Digital

Conforme o art. 9° da Resolucdo TCE n° 011/2014, os documentos da
prestacdo de contas deverdo ser assinados digitalmente, no e-TCE, por meio de
certificado digital pessoa fisica, tipo A3 ou A4, emitido por autoridade certificadora

credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil.

Para adquirir a certificacdo digital, é necessario que os Orgdos da
Administracdo Publica busquem, entre as instituicbes que sdo autorizadas pelas
Autoridades Credenciadoras a comercializar o Certificado, aquela que melhor

atenda as necessidades do Orgao.
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As instituicbes autorizadas a comercializar os Certificados Digitais estado

informadas no link abaixo:

http://www.receita.fazenda.gov.br/atendvirtual/Orientacoes/orientacoesgerais.htm

Ressaltamos que, somente aquelas Unidades Gestoras que tiverem o
Certificado Digital do tipo A3 ou A4 validos conseguirdo enviar os documentos

eletrbnicos da prestacao de contas ao TCE-PE.

9 — Outras Informacdes

Demais orientacdes que se facam necessarias podem ser obtidas junto a
Coordenadoria de Orientacdo - COR/DONP da Secretaria da Controladoria Geral

do Estado - SCGE, através do sitio eletrbnico www.scgeorienta.pe.qgov.br.

Recife, 11 de janeiro de 2015.

Diretor de Orientacédo ao Gestor Publico
Filipe Camelo de Castro

Coordenadora de Orientacéo e Apoio ao Gestor Publico
Lucileide Ferreira Lopes

Equipe Técnica
Isis Dalla Nora
Luana Bernaola
Maria Luiza Trindade
Noélia Lino
Patricia Feitosa
Ricardo José Nascimento da Silva
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