Secretaria da
Controladoria PERNAMBUCU
Geral do Estado

GOVERNO DO ESTADO

GERENCIA DE ORIENTACAO, NORMAS E PROCEDIMENTOS - GONP
CHEFIA DAS ACOES DE ORIENTACAO - COR

BOLETIM N° 010/2013 ASSUNTO: Atualizagdo do Boletim n°
026/2011. Sistema GFU do e-Fisco:
Nova funcionalidade “Cadastro de
Reclassificacdo da despesa”

LEGISLACAO: sem indicac&o DATA: 25/03/2013

Nova funcionalidade do Sistema GFU do e-Fisco: “Cadastro de Reclassificagao
da Despesa”

A Geréncia de Orientacdo, Normas e Procedimentos, a pedido da Geréncia de
Auditoria, Prestacdo e Tomada de Contas, representada pela Chefia das Acbes de
Prestacdo e Tomada de Contas, vem, por meio deste boletim, informar aos érgéos e
entidades da Administracéo Direta e Indireta do Poder Executivo Estadual e demais

Poderes (Legislativo e Judiciario) o seguinte:

O Sistema e-Fisco foi aperfeicoado na area de negdécio Gestdo de Execucao
Orcamentaria e Financeira das Unidades Gestoras (GFU), servico “Prestacdo de
Contas”, com a criacdo da funcionalidade denominada “CADASTRO DE
RECLASSIFICACAO DA DESPESA”.

A reclassificacdo de despesa ndo sera mais realizada através de lancamentos
contabeis do Tipo NL (Nota de Langcamento) no Sistema CTB pelas Unidades Gestoras

(UGs) da Administracdo Indireta do Poder Executivo Estadual e pelos demais Poderes.

A inclusdo desta nova fungcdo visa atender a obrigatoriedade das

reclassificagdes de itens de gastos empenhados com “descricdo genérica” (94 —

Suprimento Institucional, 96 — Repasse Financeiro e 97 — Suprimento Individual).

Para as UGs da Administragcdo Direta e Indireta do Poder Executivo, essa
reclassificacdo de despesa deverd ocorrer antes do Cadastro de Prestacdo de Contas,
haja vista a obrigatoriedade de insercdo das prestacdes de contas por essas UGS,
considerando o disposto no inciso Il do art. 193 c/c art. 207 da Lei Estadual n.°

7.741/1978, alterada recentemente pela Lei Complementar n.° 208/2012.
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Para empenhos com outros tipos de despesa, essa reclassificacdo podera ser

realizada a qualqguer momento, representando correcdes nos itens de gastos
originalmente empenhados.

Lembramos, nesta oportunidade, que as prestacbes de contas devem ser
analisadas e arquivadas dentro do préprio 6rgdo, conforme Decreto Estadual n°
38.935/2012.

Segue anexa neste informe orientacdo acerca da operacionalidade no Sistema e-
Fisco, com situacdes exemplificativas para uso da nova funcionalidade “Cadastro de

Reclassificacdo da despesa’.
Esta SCGE, através da Chefia das Acdes de Prestacdo e Tomada de Contas,

coloca-se a disposicédo para maiores esclarecimentos por meio dos telefones 3183-0831
ou 3183-0832.
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ANEXO |
A funcionalidade “Cadastro de Reclassificagao de Despesa” localiza-se na area
de negécio “Gestao da Execugdo Orgamentaria Financeira das Unidades Gestoras

(GFU)”, no servico “Prestagao de Contas”.

A seguir, abordaremos algumas situacoes:

A §_i}_gagéo da Ordem Bancaria selecionada para uma reclassificagdo de despesa deve ser “PﬁGA”;

ALEXANDRE DIMAS MARTINS PEREIRA Er
s  Menu Principal (u} > Ordem Bancéria > Detalhamento de Ordem Bancéria [Meus Favoritos (x) .. S]]
HDetalhamento de Ordem Bancaria
H
- L ;150

fiamero ga 08: T (20110000009 [Dstadaoa T @501201
g Gz 20001 | onioADE Te U NG OE DEFESA E FSCALZACAD ) Dri e Graiotn0s
00001 |- [ADMINISTI ¢ | | [Usuario da Geragao | [FERNANDA MARIA PE]

* Pagto de Empenho

- H=FESSOA JURIDICA
©oSim Nfo Nemerc| 4
e Pagisigiveis 1111 [BE012011 000008

[2011.220201.00001.01 . | EXECUCAQ DE CONVENIOS Recurso]

[144.072.564-00 | [FRANCISCO DE ASSIS BEZERRA FILHO ]
* Outras Contas [1 - PESSOA JURIDICA -899-4035-5 |

[17 - SEM EFEITO BANCARIO |

-1835-41844-7 |

:
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valor:
FRANCISCO DE ASSIS BEZERRA FILHO 05/0172011 2011NE0D0003 Retida 200,00
2011AR000002 INSS PESSOA FiSICA FRANCISCO DE ASSIS BEZERRA FILHO 05/01/2011 2011NE000003 Retida 300,00
eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeevaer ot 500,00
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1- LOCALIZACAO DA RECLASSIFICACAO

O usuario pode consultar as Reclassificacdes de Despesa usando os filtros disponiveis e clicando
no botéo “Localizar”, no “Cadastro de Reclassificagdo de Despesa”.

[Cadastro de Redassificagdo

Unidade Gestora: 140101 |[SEDUC Q- Gestio:

Exercicio: 2013 % - Himero do Empenho:
Periodo de a a Humero da Ordem Bancaria:
Contabilizada: ® Todos O sin O néo
Situagdo: ® Todos O Estornada O Nao Estornada Registros por Pégina: 20 v
X Documento Empenho Ordem Bancaria Prestagdo de Contas Data de Langamento Valor
O 2013RN002627 2012NE022862 201208043446 2010312013 3.043,00
O 2013RN002626 20120E029330 201308000184 2013PCO000063201 2010312013 1.800,00
O 2013RN002625 20121E029372 201308000170 2013PCO000063213 2010312013 1.350,00
O 2013RN002624 201211E029458 201308000301 2013PCO000063235 900,00
0O 2013RN002623 20120E029436 201308000294 2013PC0000063233 900,00
O 2013RN002622 20120E026303 201308000230 2013PC0000063242 4.000,00
O 2013RN002621 2012NE026779 201308000228 2013PCO000063243 2010312013 4.000,00
O 2013RN002620 201211E029333 201308000187 2013PCO000063245 2010372013 3.000,00
O 2013RN002613 20121E029341 201308000185 2013PCO000063246 2010312013 1.800,00
O 2013RN002618 2012NE029525 201308000920 2013PC0000062798 1.500,00
O 2013RN002617 20121E026329 201308004208 2013PCO000062605 900,00
O 2013RN002616 2012NE026376 201308003566 2013PCO000062811 900,00
O 2013RN002615 20121E026238 201308001818 2013PCO000062634 1.360,00
O 2013RN002614 2012NE025327 201308004203 2013PC0000062890 1.350,00
O 2013RND02613 2012NE024593 2013080038551 2013PC0000062897 3.000,00
O 2013RN002612 20120E025372 201308003568 2013PC0000062909 1.350,00
O 2013RN002611 20121028136 201308003387 2013PCO000062917 900,00
O 2013RN002610 2012NE025357 201308003546 2013PC0000062927 1.350,00
O 2013RND02609 2012NE028244 201308002398 2013PC0000062932 1.500,00
O 2013RN002603 2012NE028245 201308002403 2013PC0000063393 2010312013 1.350,00
Registros 1-20 de 1200 ] 0102 03 04 05 06 07 > » (<) Anterior  Prdximo (=)
Detalhar () | Inclur (i) | Estornar (a) |

2 - INCLUSAO DA RECLASSIFICACAO

O usuario deve incluir uma nova Reclassificagdo de Despesa clicando no botdo “Incluir”, no
“Cadastro de Reclassificagdo de Despesa”.

Cadastro de Redassificacdo de Despesa

Unidade Gestora: ‘ l:l Q = Gestao: — Selecione uma opgio — ¥ |

Exercicio: 2013 v = Himero do Empenho: 2013 » l:l

Periodo de Realizagio: l:l a l:l Nimero da Ordem Bancaria: 2013 v I:I

Contabilizada: ® Todos O 5im O nio

Situagio: ® Todoz O Estornada O No Estornada Registros por Pagina: 0 v

X Documento Empenho Ordem Bancéria Prestagéo de Contas Data de Langamento Valor da Ordem Bancaria
Detalhal

Estorna |

A data da reclassificacdo ndo poder ser MAIOR que a data atual, nem menor que a data do
pagamento (data da Ordem Bancéria).
Clique em “RECLASSIFICAR” e aparecera uma linha para executar a reclassificagéo.
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Tndusdo de Redassificacdo de Despesa

Unidade Gestora: 140101 ||SEDUC a Gestdo: 00001 IADM. DIRETA :

Exersicio do Langamento: 013 |- Himero da Ordem Bancaria: 012 JfoB J43ms |-
e —— iz - S ——

i

Valor da Ordem Bancaria: 3.048.00
teste =
Motivo:

Itens do Empenho a Reclassificar

F item de gasto Especificagio Quantidade Prego unitirio Prego total(RS)

44903094 SUPRIMENTO DE FUNDO INSTITUCIONAL - ITEM GENERICO. 1.00 ‘ [3.045.0000 [3.048.00 |

Reclassificar (1}
|

Valor Total dos Itens Reclassi

Acessa a opgdo de
RECLASSIFICACAO

Confirmar tc)_| votiar (v) | Dessir )|

Caso haja, na mesma OB, vérios itens para reclassificar, clique na opc¢éo [+], quando aparecerdo
varias linhas e cada uma sera um anico item de despesa, conforme tela a seguir:

Qanrataria da Fa7anda
30.01-COMBUSTIVEIS £ LUBRIFICANTES AUTOMOTIVOS ! Pernambuco

_ Selecione uma opch

e :

|Quintz-Feira, 21 de Margo de 2013 - 1C ZU ne U”BUS’%EIS E LUBRIFICANTES P OUTRAS FNALIDADES Usuario: ERICKA FELIX DE LIMA Encerrar sessSo (q)
E OUTROS MATERIAIS ENGARRAFADOS

 Menu Principal (u] > Cadastro de 50,20 14 MATERIAL EDUCATIVO E ESPORTIVO 5]}

RIAL DE EXPEDIENTE

IATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

‘ Meus Favoritos (x) ...

ndusdo de Redassifi
Unidade Gestora: 90.20.22-MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGENIZACAQ Tt

00001 JADM_DIRETA o

Exercicio do Langamento: 5020 24-MATERIAL PARA !-IAIILI“EHQ.&O DE BENS IMOVEIS Humero da Ordem Bancaria:
5020 Z5-MATERIAL PARA !-IAIIU“E!JQ.%O DE BENS MOVEIS

90.30.26-MATERIAL ELETRICO E ELETRONICO LU ETEL

IATERIAL PARA MANUTENCAO DE VEICULOS N
40-MATERIAL BIOLOGICO
ERRAMENTAS DE POUCO VALOR E DURABILDADE =N

IATERIAL BISLIOGRAFICO NAO MOBILIZAVEL

Data do Langamento:

Valor da Ordem Bancaria:
Motivo:

Itens do Empenho a Reclassificar QUISICAQ DE SOFTVARE DE BASE
96-REPASSES FINANCEIROS - REFIN Quantidade Prego unitério Prego total RS)
ESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS GENERICO.

[Redlassifcar (1| 30.98-TEM GENERICO DE MATERIAL PARA O BANCO DE FREGOS 1.00 | [3.048.0000 3.048.00
B e o 1
Valor Total dos ltens Reclassificados: ]

Eunhrmarw‘c;l Voltar (v) | Desistir (1) |

SUGESTAO:

A RECLASSIFICACAO (Cadastro de Reclassificacdo de Despesa) podera ser agrupada por item de
gasto, ou seja, some TODOS os documentos comprobatérios (cupons fiscais, faturas, notas ficais,...)
referente ao respectivo item de gasto e cadastre este valor.

Exemplo 01: Véarios documentos comprobatérios com itens comuns e diferentes
Se tivermos a mesma despesa executada e esta tiver varios documentos de comprovagdo para um

mesmo item, podemos somar os valores relativos a este item e cadastra-lo uma Unica vez, conforme tela
abaixo:
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Inclusdo de Reclassificagao de Despesa

nidate Gestora: " = " = " " TR TABAGRS T |- Gestio: 00001 |[ADM. DIRETA o
Exercicio doL Ro11 | Niimero da Ordem Bancaria: 2 *
Data doL foanorzo11 | Niimero do Empenho: 2011 [oooooa
teste —
Motivo:
=l
Itens do Empenho a Reclassificar
Item de gasto Especificagio Quantidade Prego unitdrio Prego total(R$)
Reclassificar (1) 3.3.90.36.08 BOLSA VINCULADA A PROGRAMA DE GOVERNO E ESTAGIARIOS. 1.00 | [4.000.0000 [a-000.00 |

— Selecions uma opcio — ha

N
|D 33.90 SEZE—UMPEZ}\ECDNSER\MG;\O v 1,00 1.000.0000 1.000,00 I
o

TO0000

Especifique o item de gasto, quantidade e preco

Cunﬁrmartc)l Voltar (v) I Desistir (t) I
Conduido € Internet G Ein

Os outros itens de gasto devem ser adicionados da seguinte forma:

Inclusio de Reclassificacio de Despesa

pr—— R R— cesa oot _Jpowores |-

Exercicio do Langamento: [0 :

ostaoL berozi - | [+] acrescenta mais itens de

tete reclassificacdo para a mesma OB
Itens do Empenho a Reclas:

e Especificagao Prego unitario Prego total(R$)

Redtassificar (1] [~ 3‘3‘90‘35.05 BOLSA VINCULADA A PROGRAMA DE GOVERNO E ESTAGIARIOS. [.00 | [4.000,0000 [4.000.00 |
B — Selecione uma opgao — v l:'
B 3.3.90.36.25 - LIMPEZA E CONSERVAGAD v 1,00 1.000,0000
Valor Total dos ltens Reclassificados:

1.000,00

Confirmar (c) Voltar (v) I Desistir () I

Concluido @ internet 5 - B0n

Exemplo 02: Itens comuns e documentos comprobatérios diferentes

Reforcando que na RECLASSIFICACAO (Cadastro de Reclassificacdo de Despesa) poder&o ser
somados TODOS os documentos comprobatorios referentes aos respectivos itens de gasto.
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Secretaria da Fazenda
Governo de Pemambuco

Usuario: ALEXANDRE DIMAS MARTINS PEREIRA

Terga-Feira, 11 de Outubro de 2011 - 11:34:55  §11

N

1105 SESP Nimero da Ordem Bancaria:

Gestio: [o0001  ][ADM DIRETA ] Numero do Empenho:
Data do Langamento: 06/10/2011 Usuirio da Inclusao: [ALEXSANDRO MACHADO SILVA|

Numere da Reclassificagao: 000030 Usuario Ultima Alteragao: [ALEXSANDRO MACHADO SILVA|
Data do Estorno: 11/10/2011

estorno para correcéo da reclassificacéo -
Motivo do Estorno:
¥
Reclassificacéio das despesas ref. ao suprimento individual, -
Motivo da Reclassificagao: 2011NE760.
-
Itens do Empenho Reclassificados
Item de gasto Especificagio _ Quantidade Prego unitario
De: 3990358 SUPRIMENTO INDIVIDUAL - ITEM GENERICO
>>> Para: 3.3.90.33.08 TAXI
>>> Para: 3.3.90.33.06 TAXI
>>> Para: 3.3.90.33.08 TAXI
>>> Para: 3.3.90.33.06 TAXI 100
>>> Para: 3.3.90.33.08 TAXI 100
>>> Para: 3.3.90.33.08 TAXI 100
Valor Total dos Itens Reclassificados:
Desisfir (t)

Forma SUGERIDA

Secretaria da Fazenda
Governo de Pemambuco

Usudrio: ALEXANDRE DIMAS MARTINS PEREIRA

Terga-Feira, 11 de Outubro de 2011 - 11:34:25

s11

Menu Principal (u) > Cadastro de Reclassificagio de Despesa > Detalhamento da Reclassificagdo de Despesa Meus Favoritos (x) ..

N

N 5 = Numero da Ordem Bancaria:

[o0001  ][ADM. DIRETA | Numero do Empenho: 00760
Data do Langamento: 11/10/2011 Usuirio da Inclusio: [ALEXSANDRO MACHADO SILVA|

Usuirio Ultima 4 [ALEXSANDRO MACHADO SILVA|

Numere da Reclassificagao:

reclassificacdo -
Motivo da Reclassificagio:
>
Itens do Empenho Reclassificados
Item de gasto Especificagio Quantidade Prego unitario Prego to
De: 5 SUPRIMENTO INDIVIDUAL - ITEM GENERICO

>>> Para; 3.3 TAXI [1,00 | [181,0000 [187.00

Valor Total dos Itens Reclassificados:

Desistir (t) I

IR

Concluidn @ mtermet -
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3 - CONFIRMACAO DA RECLASSIFICACAO

Ap0s reclassificar todos os documentos comprobatorios, “Confirmar” a reclassificagao,
Como se VE a seguir:

Inclusdo de Reclassificagdo de Despesa

pre— ot Jposoro cot boort_Jpoworern
Exercicio do Langamento: . Niimero da Ordem Bancaria: .
Data do L o3r0r2011 |+ Niimero do Empenho:

[teste 4
Motivo:
~ B

Itens do Empenho a Reclassificar

Item de gasto Especificagdo i Prego unitario Prego total(R$)
Redassifcar (1 33.90.36.08 BOLSA VINCULADA A PROGRAMA DE GOVERNO E ESTAGIARIOS. 100 ] [4000,0000 [4000,00 ]
B — Selecione uma opcio — v l:l
B 33.90.36.25 - LIMPEZA E CONSERVAGED v 1,00 1.000,0000
Valor Total dos Itens Reclassificados:

ICunﬂrmartc)I Voltar (v) I Desistir () I

Conchida @ mnternet - B

Realizada com sucesso a reclassificacdo, serd exibida a tela abaixo, na qual consta o
namero da RD:

¥ Mesaapsm as Linsiria - Windows Intesest Fxplares =]
O - [com e =T 2
Agbvo Es Edbe  Eovorbas  Fepaweris ks
- »
[— £ Skms Sugnridan - gras Erasd i angie o Exprawso s - Corctr [ Sicionieia Crikm e Fortugsin. T Portalida Trarsparincia do v, (2] Gusee bk 500 COHTESL, . & o-Pwce#d 8] GG (8 | GEPE - Companfia Edtrad..

L - S (S

[]

Secretaria da Fazenda
Gowverno de Permambuta

Operacio concluida com sucessal
ﬁl -

c Eaciand

o de Despess Comabilizada,
Documents Gerado de Nimern: 200120000806

Cliguio agul pard pressagein () |

TLGFULAD5 M8, 1 88T, 25371

Condite @t L r umm -

Observacéo: A inclusdo de uma Reclassificacdo de Despesa pode ser:

o Contabilizada (RD): Exercicio do Empenho estd aberto contabilmente para
execucao;
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o Na&o Contabilizada (RN): Exercicio do Empenho encerrado contabilmente.

Atentar que o valor da reclassificagdo ndo pode ser maior que o valor da Ordem Bancéaria, como
se vé na mensagem exibida na tela abaixo:

e

-2 x]
G- [am= e o S[& 65X [P E
T Favortos | 55 € Sites Sugeridos - *3 amal Emai do Google . Expresso Livre - Conectar [ Dicionério Oniine de Portugués ™4 Porkal da Transparéncia do ... [5) Quase tudo S0B CONTROL... &, e-fiscoHU € | CFC € | CEPE - Comparhia Editora d..
-8 T gm - Piginav Seguanga~ Ferramentas + (@)~
H
Secretaria da Fazenda
Governo de Pemambuco
Quarta Feira, 28 de Setembrode 2011 - 14:19:57  HOMOLOG PRODUGAO 02 (s1002734)
 Menu Principal (u) > Cadastro de 30 de Despesa > Inclusdo de Reclassificagao de Despesa
Inclusdo de Reclassificacdo de Despesa
Unidade Gestora: [ADAGRO @ 00001 |[ADM. DRETA .
Exercicio do Langamento: 2011 |* Mensagem da pigina da web & jpoooos |-
Data dolL PEREFEIR 000003
= A Walor Total da Reclassificag 3o & Maior que Walor da Ordem Bancaria! R$ 000,00
testes 2 com retencédo L]
Motivo:
Itens do Empenho a Reclassificar
Item de gasto Especificacao i Quantidade Preco unitério Prego total(RS)
] 3.3.90.36.08 BOLSA VINCULADA A PROGRANMA DE GOVERNO E ESTAGIARIOS. 1,00 ] [2.000,0000 ] [4000,00 |
90.36.20 - REPARO E MANUTENCAQ DE VEICULOS v| 1,00 1.000,0000 1.000,00
[ lui it d ~| 1,00 1.000,0000 1.000,00
B ['] eéxcluro item ae ~| 1,00 1.000,0000 1.000,00
s ~ . ~| 1,00 1.000,0000 1.000,00
reclassificagdo selecionado
¢ ~| 1,00 1.000,0000 1.000,00
Valor Total dos Itens Reclassificados: 5.000,00
Confirmar (c) Voltar (v) Desistir (t)
E
Concluido

@ iternet a - Hizon -
"7 Iniciar, CEEPBACOmM" ¥F

[ e

4 - ESTORNO E DETALHAMENTO DA RECLASSIFICACAO

O usuério pode estornar (desfazer) uma Reclassificacdo de Despesa incluida anteriormente
clicando no botao “Estornar”, no “Cadastro de Reclassificagdo de Despesa”.

O usuario pode detalhar uma Reclassificagcdo de Despesa incluida anteriormente clicando no botao
“‘Detalhar”, no “Cadastro de Reclassificagao de Despesa”.
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:: Menu Principal (u) > Cadastro de Reclassificagdo de Despesa | Meus Favoritos (x) E]‘ =
[Cadastro de Redassificacao de Despesa [ ] ]

Unidade Gestora: 140101 SEDUC Q- Gestio: 00001 - ADN. DRETA |+ | =

Exercicio: 013 v - Nimero do Empenho: wn v ME_ [ ]
Periodo de Realizagho: |:| o |:| Nimero da Ordem Bancaria: 2013 v |:|
Contabilizada: @ Todos O 5m O nio
Situagdo: @ Todos O Estornada O Néo Estornada Registros por Pagina: 20 v
X Documento Empenho Ordem Bancaria Presmgfio de Contas Data de Langamento Valor da Ordem Bancéria
o 2013RN002627 201211E022862 201208043446 2010312013 3.048,00
o 2013RN002625 201211E028330 201308000134 2013PC0000063201 2010312013 1.800,00
o 2013RN002625 201211E028372 201308000170 2013PC0000063212 2010312013 1.350,00
o 2013RN002624 201211E028458 201308000301 2013PC0000063235 2010312013 200,00
D 2013RN002623 2012HE028436 201308000284 2013PCO000063238 20/03/2013 800,00
0o 2013RN002622 201211E026503 201308000230 2013PC0000063242 2010312013 4000,00
0 2013RN002621 20121026773 201308000228 2013PC0000063243 2010312013 4000,00
0 2013RN002620 201211E028333 201308000187 2013PC0000063245 2010312013 3.000,00
o 2013RN002613 201211E028341 201308000195 2013PC0000063246 2010312013 1.800,00
o 2013RN002618 201211E028525 201308000920 2013PC0000062798 2010312013 1.800,00
D 2013RN002617 2012HE025329 201308004208 2013PCO000062805 20i03i2013 900,00
D 2013RN0O02616 2012HE025376 201308003566 2013PCO000062811 2010372013 900,00
|:| 2013RN0O02615 2012HE028238 201308001818 2013PCO000062834 20/03/2013 1.350,00
0 2013RN002614 20121025327 201308004203 2013PC0000062890 2010312013 1.350,00
0 2013RN002613 201211E024533 201308003551 2013PC0000062857 2010312013 3.000,00
0 2013RN002612 20121025372 201308003568 2013PC0000052908 2010312013 1.350,00
0 2013RN002611 20121E028136 201308003387 2013PC0000062917 2010312013 900,00
o 2013RN002610 20121E026357 201308003546 2013PC0000062927 2010312013 1.350,00
2013RN002609 201308002398 2013PC0000062932 20i03i2013 1.800,00
O
2013RN002608 201308002403 2013PCO000063398 2010372013 1.350,00
O
Registros 1-20 de 1200 q 0102 0304050607 > » r Praximo (=)
I Detalhar (1) |I newir@ | I Esiornar @ _| I
Cancluida & iranet local Sy v HI05% v

5 - RESSALVAS PARA AS UNIDADES GESTORAS DO PODER EXECUTIVO ESTADUAL

ATENCAO 01:

Conforme descrito anteriormente, se tivermos a mesma despesa executada e esta tiver varios
documentos de comprovagdo para um mesmo item, podemos somar 0s valores relativos a este item e
cadastra-lo uma Unica vez

No momento da Prestacdo de Contas (Cadastro de Prestagdo de Contas), serd discriminado cada
documento relacionando ao mesmo item.

O detalhamento de cada documento serd feito na inclusdo da Prestacdo de Contas, no
Cadastro de Prestacéo de Contas.

ATENCAO 02:

Nos casos em que haja devolucdo PARCIAL de recursos, somente serdo reclassificados os
itens efetivamente gastos.

Neste caso, no momento da Prestacdo de Contas (Cadastro de Prestacdo de Contas),
deveréo ser inseridos os documentos comprobatoérios 51 (N - GUIA DE RECEBIMENTO-GR) e
52 (D-NOTA DE ANULACAO DE EMPENHO), que deverdo ter o mesmo valor do saldo
devolvido, para concluir a prestacdo de contas e zerar o saldo a comprovar.

Importante salientar que, sempre que houver devolucdo de recursos, se o empenho for relativo
ao exercicio corrente, DEVERA SER FEITA A ANULACAO DO EMPENHO.
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Exemplo:

Jetalhamento de Prestacdao de Contas

Tinidade Castorar * === ** BGOEOT | DACSDE Exercicio: 2011
Gestao: [ooo01  |[ADM. DRETA | Tipo de Despesa: [SUPRIMENTO INDIVIDUAL |
Nimero do Empenho: 2011 JNE ]jpot227 ] Nimero da OB: [2011 |[oB ][oos0&3
Situagao Reclassificagio: [CONTABILIZADA | Reclassificagao: [2011 |RD__][oo0225
- . Situagao da Prestacao de =
Nimero do Processo: 0107114 e [LBERADOC PARA ANALISE |
Data da Inclusao do Processo:  |07/10/2011 Usuario de Inclusao: [ZELMA RODRIGUES DOS SANTOS |
Data da Prestagéo de Contas:  [07/10/2011 Usuério Responsavel: [VALDIR JOSE SANTOS |
Prazo da Prestagéo de Contas: | [17/10/2011 Nimero do conirolz de caixa  5011/520.096 |
S
Observagao:
¥
Dados do Empenho
Numero do Empenho: 001227 Valor do Empenho: 1.000,00
Modalidade do Empenho: ORDINARIO Exercicio: 2011
Data do Empenho: 12/08/2011 Credor: 945.181.814.68 - CLAUDIO MAIA
Dados da Ordem Bancaria
Nimero da OB: 006063 Exercicio: 201
Data da OB: 15/08/2011 Valor da OB: 1.000,00
Data do Pagamento: 17/08/2011
Itens da Prestagéo de Contas
X  Tipo de Documento Data Namero Série Pagina Fornecedor Descrigao Valor
() NOTA FISCAL DE VENDA A CONSUMIDOR 13/09/2011 3264 06 04.420.310/0001-16 120,00 D
¢ NOTA FISCAL DE VENDA A CONSUMIDOR 05/09/2011 490,00 D
¢  OFICIO DO ORDENADOR + NOTA DE EMPENHO +  15/08/2011 Devol ucgao de recursos, SEMPRE incluir os 1.000,00 c
NOTA DE LIQUIDACAO + COMPROVANTE(S) DE
PAGAMENTO :
NOTA FISCAL DE VENDA A CONSUMIDOR dOIS documentos (51 e 52) 33,16 D
GUIA DE RECEBIMENTO - GR 2011010137 12 945.181.814-68 356,84
NOTA DE ANULAGAO DE EMPENHO 2011NA000328 14 945.181.814-68 356,84
& Torated Valor a Comprovar: 0,00
Valor Total Comprovado: 1.000,00
Detalhar (h) I
Certificado de Regularidade =
Namero Exercicio Situagao Data
Exigéncia
N° Exigéncia Situagao Data Motivo Usuario Responsavel
Tribunal
Movimentagao do processo de prestagéo de contas
Usuario Responsavel Localizagao Tipo Data uG
\ \
Concluido & mternet iy Wi -

Nos casos de Retencao Tributaria sera feita OB pelo valor BRUTO sem descontar a retencao.

pelo valor BRUTO da ordem bancéria.

Em Cadastro de Reclassificacdo de Despesa, o sistema devera solicitar a reclassificacéo

No momento da Prestacdo de Contas (Cadastro de Prestacdo de Contas), também devera
constar o valor BRUTO da OB, sem descontar as retengoes.
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Exemplo:
) B
Quarta-Feira, 28 de Setembro de 2011 - 11:51:46 HOMOLOG PRODUG (sf002734) ALEXANDRE DIMAS MARTINS PEREIRA
:: Menu Principal (u) > Ordem Bancaria » Detalhamento de Ordem Bancaria Meus Favoritos (x) .. EI\
Detalhamento de Ordem Bancaria
Ajuste Pagamento: Sim Néo
Nimero da OB: Data da OB:
Unidade Gestora: [220201 |- [UNIDADE TECNICA AGENCIA DE DEFESA E FISCALIZAGAO / Data de Geragao da OB:
Gestao: [00001 |- [ADMINISTRACAC DIRETA | Usuario da Geragio
Vinculo: Pagte de Empenho
Situagao da OB:
Domicilio Bancério Pagador: Outras Contas [1 - PESSOA JURIDICA 00000000 - 1835-41844 -7 |
Pgto com Cheque: Sm Néo Nimeo| 4]
Remessa: Data Pagto./Devol.:
Nimero do Empenho:
Ficha Financeira: [2011.220201.00001.0102003503.33000000.EXECUCAQ DE CONVENIOS Recursof
Credor: [144.072564-00 _|-[FRANCISCO DE ASSIS BEZERRA FILHO |
Domicilio Bancario Recebedor: Outras Contas [1 _PESSOA JURAT. \00000000 899 4035 5 |
Tipo de OB: 17 - SEM EFEITO BANCA |
Valor Bruto: 3 000,00
Retencies: 500,00|
Valor Liquido: 2.500,00
-
Observagées:
-
Data Ult. Alteragéo: 20/05/2011 11:56:14
Dados da Previsao Desembolso
Nimero da PD: Data Ult. Alteragéo: 20/04/2011 09
Usuario Ult.Manutengéo: FERNANDA MARIA PENAFO
Retengies
'011AR000001 1SS RECIFE FRANCISCO DE ASSIS BEZERRA FILHO 05/01/2011 2011NE000003 Retida 200,00
Val‘::rl l:lal: 500:
I~ |

Concluida

w |, hitps

Arquivo  Edtar  Exibr  Favoritos

< Favaritos

pe.gov
Ferramentas

5% &) sites Sugeridos ~ ™ gmal Email do Google & EXPre

o Livre - Conectar [l Diciondrio Orline de Portugués ©; Portal da Transparéncia do .

[5) quase tuda 508 CONTROL.

& meernet

fy v EBizmn -

&, e-FiscoHU @] CFC @ | CEPE [Companhia Editora d.

* BAMERAE GesRa T Exercicio: 2011

Gestéio: [00001][ADM. DIRETA ] Namero do Empenho:

Namero da 0B: 2011 J[oB_|[0oooos | Tipo de Despesa: NORMAL ]
Valor da OB: 3.000,00 Valor Comprovado: 300,00 Valor a Comprovar: 2.700,00
Tipo de Documento: 48 - D - COMPROVANTE DE RECOLHIMEN o | Data: 10/10/2011 *

Namero: 222 * Série:
Anexar Arquivo: I | Procurar._ ]+

Fornecedor: CPF v | 144.072.564-00 |FRANC\SCO DE ASSIS BEZERRA F\LHOl Q Credor do empenh

- Paginafs): 220 -

Descriggo:

Itens do Empenho
ltem de gasto  Especificagio Quantidade Prego unitario Prego total(R$)

O 3.3.90.36.08 BOLSA VINCULADA A PROGRAMA DE GOVERNO E ESTAGIARIOS. 1 Dgl ‘ 4.000 EJD[}‘ ‘ 4.000 D[}‘
Valor Total dos ltens do Empenho
Itens da Reclassificagao de Despesa

X Item de gasto Especificagao 5 Quantidade Prego unitario Prego total(R$)
Reclassificado De:  3.3.90.36.08 BOLSA VINCULADA A PROGRAMA DE GOVERNO E ESTAGIARIOS.

[ >>> Para:  3-3:90.36.25 LIMPEZA E CONSERVACAO ‘ uml ‘ 1.000 00| 1 Qm}]m}‘

> Para:  3-3-90.36.19 VIGILANCIA MONITORADA [ 1.00] [ | 200,0000] 1.000,00]

[T>>> Para;  3-3:90.36.84 CONDOMINIOS I 1.00] | 1.000,0000] 1.000,00]

Valor Total dos Itens da Reclassificagao 1.000,00]
Confirmar (c] Desistir (t)
| DN
Cancluido S ntranet local fy v ®azw -

No exemplo, teriamos uma retencdo total de tributos de R$500, sendo R$ 200 de ISS e
R$300 de INSS, relativos ao item de gasto 3.3.90.36.19 (vigilancia monitorada).
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:: Menu Principal {u) > Cadastro de Prestacéo de Contas > Incluséo de Prestagéo de Contas

Meus Favoritos (x) ...

clusdo de Prestacdo de Contas
[ EEE R R R e
nidade Gestora: 2202D1r IADAGRO Q' Exercicio: =
Gestio: 00001 - ADM. DIRETA  + Namero de Empenhe: 2011 v 000003 Q =
Nimero da OB: 2011 v 000009 Q- Tipo de Despesa: NORMAL
-
Observagao:
¥
Itens da Comprovagao
X  Tipo de Documento Data Namero Pagina Fornecedor Descricao Valor
O OFICIO DO ORDENADOR + NOTA DE EMPENHO + 05/01/2011 20110B000009 144.072.564-00 3.000,00 C
NOTA DE LIQUIDACAQ + COMPROVANTE(S) DE
PAGAMENTO
COMPROVANTE DE RECOLHIMENTO DO INSS -GPS  10/10/2011 111 11 144.072.564-00 300,00 D
¢ COMPROVANTE DE RECOLHIMENTO DO ISS - DAM 10/10/2011 222 prr 144.072.564.00 200,00 D
O 10/10/2011 333 333 144.072.564-00 500,00 D
¢ FATURA 10/10/2011 444 144.072.564-00 1.000,00 D
O FATURA 1011072011 51 Para concluir a PC 144.072.564.00 1.000,00 D
Incluir (i) I Excluir () I Detalhar (h) I
Confirmar (c) Desistir (t) I -
| | lJ
Concluido %4 Intranet local ¢ v Rizn -

Atentar que, neste exemplo, os itens de comprovagdo para
monitorada) que foram inclusos séo:

Nota Fiscal de Servico: R$500,00
Comprovante de Recolhimento de ISS: R$200,00

Comprovante de Recolhimento de INSS: R$300,00

0 gasto 3.3.90.36.19 (vigilancia

Totalizando os R$1.000,00, que foram reclassificados para o item de gasto 3.3.90.36.19 (vigilancia

monitorada).

Inclusdo de Prestagao de Contas

Unidade Gestora: 220201| IADAGRO Q’ Exercicio: -

Gestao: 00001 - ADM. DIRETA +| - Nimero do Empenho: 2011 v 000003 Q-

Namero da OB: 2011 > 000009 Q- Tipo de Despesa: NORMAL

-
Observagao:
¥
Itens da Comprovagao
Tipo de Documento Data Namero Pagina Fornecedor Descrigéio Valor
(] OFICIO DO ORDENADOR + NOTA DE EMPENHO + 05/0172011 201108000009 1 144.072.564-00 3.000,00 C
NOTA DE LIQUIDACAO + COMPROVANTE(S) DE

¢ [FOMPROVANTE DE RECOLHIMENTO DO INSS - GPS | 10/10/2011 111 111 144.072.564-00 300,00 D

[FOMPROVANTE DE RECOLHIMENTC DO ISS - DAM 101072011 222 222 144.072.564-00 200,00 D

O OTA FISCAL DE SERVICO 10/10/2011 333 333 144.072.564-00 500,00 D

¢ FATURA 10/10/2011 444 4000 144.072.564-00 1.000,00 D

¢  FATURA 101072011 555 555 144.072.564-00 1.000,00 D

Incluir (i} I Excluir (e) I Detalhar (h) I
Confirmar (c) I Desistir (t) |
I | lJ
Concluido

S Intranet local

-

H120% -

Qualquer davida, ligar para 3183-0831/0832
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