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Cadastro de prestacdo de contas coletiva -
Orientag¢des sobre a nova verséo do e-Fisco

Esta Secretaria da Controladoria Geral do Estado — SCGE, através da Geréncia de Orientacao,
Normas e Procedimentos — Chefia das A¢Bes de Orientagdo, no exercicio de sua funcéo de orientacdo aos
gestores, serve-se do presente instrumento para informar acerca da nova versdo da funcionalidade
“Cadastro de Prestacéo de Contas Coletiva”, no sistema e-Fisco.

A funcionalidade Cadastro de Prestacdo de Contas Coletiva tem como objetivo viabilizar o
registro de diversas presta¢fes de contas decorrentes de pagamentos realizados por meio de Borderd
Bancario de um Unico Empenho, do tipo Despesa Normal, através de um Unico passo.

Para utilizacdo da funcionalidade, o empenho deve possuir as seguintes caracteristicas:

v" Credor com Inscricdo Genérica do tipo PF (Pessoa Fisica);

v' Tipo de despesa deve ser NORMAL;

v Empenho deve possuir apenas um item de gasto e ndo pode ser genérico (item de gasto
diferente de 94, 96 e 97).

Apbs o acesso ao Menu do Sistema GFU: Passo 1 - Prestacdo de Contas; Passo 2 - Cadastro
de Prestacdo de Contas Coletiva, o usudrio podera pesquisar, incluir, alterar, detalhar, excluir e
tramitar os processos de prestacdo de contas, além de emitir o oficio de encaminhamento dessas
prestacGes de contas a esta Secretaria da Controladoria Geral do Estado (SCGE).

Com o acesso a funcionalidade do Cadastro Prestacdo de Contas Coletiva o usuério podera
executar as seguintes operacdes:

1. Pesquisar Pagamentos e Prestacdes de Contas:

O usuario preenche os filtros de pesquisa, informando obrigatoriamente o Niumero do Empenho,

Unidade Gestora e Gestéo e clica no botéo localizar, conforme tela a seguir:

Indusdao de Prestacdao de Contas Coletiva
Unidade Gestora: I =T Gestao: — Selecione uma opglo — v | =
Mimero do Empenho: 2012 v Q- Faixa da 0B: 2012 ~| [oB__ [ lajloB__ ][ |
Situagdo da 0B: Paga At Registros por Pagina: 10 ~ Localizar (I)
[] o©Ordem Bancaria Situagdo Prestagido de Conta Tramite atual
Detaiar h) | Incluir Coletivo (i) | Aterar () | Excluir (¢) | Tramitar )| Controle Caxa ()|
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Se o empenho for valido, serdo exibidos os pagamentos associados ao empenho indicado, como se vé
abaixo:

Indusdo de Prestacédo de Contas Coletiva

Unidade Gestora: 120101 [sEDUC | Q- [Gestio 00001 - ADM. DRETA | =

Nimero do Empenho: | (2010 v | [NE__ooote4 | Q- Faixa da OB: 2012 v| [0B__ | lafoB__][ ]
Situagio da OB: Paga ~ Registros por Pagina: TR | Laocakzar (1) I

[[] ordem Banciria i Prestagio de Conta Trimite atual

D 201008001831

D 201008001920

D 201008001933

Registros 1-3 de 3

Detamar (h) | Incluir Coletive (i) | Aerar (a) | Excuirie) | Tramitar (t) |

Controle Caixa (1) I

2. Efetuar aIncluséo Coletiva de Prestacédo de Contas:

O usuério seleciona os pagamentos sem prestacdo de contas e clica no botdo Incluir Coletivo, como
se vé abaixo:

Incusdo de Prestacdo de Contas Coletiva

Unidade Gestora: 140101 SEDUC Q * Gestio: 00001 - ADM, DRETA v | »
NimerodaEmpenho: | 2010 v| [NE__ ] 000164 Q. Faixa da OB 2012 »| oB || lajos || |
Situagdo da OB: Paga w Registros por Pagina: 10 w
Ordem Bancéria Situagdo Prestagio de Conta Trimite atual
201008001834 Paga
201008001920 Paga
201008001933 Paga
Registros 1-3 de 3
Detainar (h) | Incluir Coletvo (i) | | | Contrale Caixa (1)
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Caso o Empenho néo tenha as caracteristicas necessarias, o sistema informa que ndo é possivel

selecionar esse empenho para uso dessa funcionalidade, como se vé na mensagem abaixo:

0 Empenho invalido para prestacdo de contas coletiva!

Complemento: 0O empenho deve possuir as seguintes caracteristicas:

1. Credor com Inscrigéo Genérica do tipo PF (Pessoa Fisica);

2. Tipo de despesa deve ser NORMAL;

3. Empenho deve possuir apenas um item e nio pode ser genérico (item de gasto
diferente de 94, 96 & 97);

Suporte: Ligue para a Central de Atendimento aos Usuarios (CAU)
pelo telefone 0xx81 31836871 ou 3183-6873.

Informe o seguinte cédigo de ocorréncia:
2012041213150611601460546-HOMOLOG USUARIO 02 (SF002875)

i Clique aqui para prossequr (o) |

TL.GFU.424-MP.25382-MC.25383

O sistema verifica se ndo existe Prestacdo de Contas para as Ordens Bancarias selecionadas. A
Ordem Bancéria selecionada nédo deve possuir Prestagdo de Contas incluida em qualquer situagcdo, mesmo
em elaboragéo.

Caso o usuario selecione uma Ordem Bancéria com Processo de Prestacdo de Contas, o sistema

desabilita o bot&o Incluir Coletivo, o que pode ser visualizado na tela a seguir:

Indusdo de Prestacdo de Contas Coletiva

Unidade Gestora: 140101 [SEDUC | Q.- Gestao: 00001 - ADM. DRETA v | =
Nimero doEmpenha: | 2010 v 000164 Q.- Faixa da OB: 2012 »| [oB || lafoB | |
Situacdo da 0B: Paga w Registros por Pagina: 10 w
[] Ordem Bancéria Situagdo Prestagio de Conta Trémite atual
20100B001E34 Paga 2042PCO00G0093
[ 201008001920 Paga
[] 201008001333 Paga
Registros 1-3 de 3

Detalhar (h) I | Alterar (a) I Excluir (&) ] Tramitar (t) I Controle Caixa (T) |
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O usuario inclui os documentos comprobatoérios associados com a despesa realizada (de débito ou

neutro) e clica no botdo Confirmar. O sistema exibe a lista de Prestacfes de Contas criadas e a Ordem

Bancaria vinculada, conforme tela:

Indusio de Prestacdo de Contas Coletiva

Unidade Gestora: hao101  |[sEDUC Q- Gestic: 00001 - ADM. DRETA | =
Nimero do Empenho: 2010 v 000164 Q. Faixa da 0B: 2012 ~| foB lafoB | |
Situagio da OB: Paga W Registros por Pagina: 10 v I Localizar (T} I

[[] oOrdem Bancaria Situagio Prestagio de Conta Trimite atual

[] 201008001831 Paga 2012PC 00000093

O 201008001920 Paga 2012PCO0000095

O 21008001933 Paga 2012PCO0000094
Registros 1-3 de 3

Detahar (h) I Incluir Coletivo (1) ] ARerar (a) | Excluir () Tramitar {t) | Controde Cakea (T) ]

3. Alterar a Prestacéo de Contas:

O usuério seleciona a prestacéo de contas e clica no botéo Alterar.

Indusdo de Prestacdo de Contas Coletiva

Unidade Gestora: 140101 |[SEDUC Q-+ |Gestic: 00001 - ADM, DRETA,
Nimero doEmpenho: | 2010 ~ 000164 Q. Faixa da OB: 20z v| [oB | lajoB | |
Situacio da 0B: Paga w Registros por Pagina: 10 v

[] Ordem Bancéria Situagio Prestagio de Conta Trimite atual

20100B001834 Paga 2012PC00000093

[] 201008001820 Paga 2012PC00000095

[] 201008001933 Paga 2012PC00000094
Registros 1-3de 3

Detanar (n) | | aterar ja) | Excur (&) | Tramitar (t) | Controle Cazea () |

O usuério finaliza a alteragcéo e clica no botdo Confirmar. Em seguida, o sistema exibe a tela de

operacgéo realizada com sucesso.
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4. Detalhar a Prestacédo de Contas

O usuario seleciona a prestacéo de contas e clica no botdo Detalhar.

Induséo de Prestacdo de Contas Coletiva

Unidade Gestora: 140101 |[SEDUC Q- [Gestio: 00001 - ADM, DRETA |
Nimero do Empenho: | 2010 000164 Q. Faixa da 0B: w0z v| JoB_ | [ajoB_]| |
Situacio da OB: Paga v Registros por Pigina: 10 ~
[[] Ordem Banciria Situagdo Prestagio de Conta Trémite atual
201008001831 Paga 2012PC00000093
[] 201008001820 Paga 2012PC00000095
[] 201008001833 Paga 2012PCO0000094
Registros 1-3 de 3
Detahar (h)_| | Aterar (a) | Exclui (¢) | Tramiar (t)_| Controle Caza ()|

Em seguida, o usuério finaliza e clica no bot&o Desistir. O sistema retorna para a tela de anterior.

5. Excluir a Prestacdo de Contas

O usuério seleciona a prestacéo de contas e clica no botdo Excluir.

Indusdo de Prestacdo de Contas Coletiva

Unidade Gestora: 140101 [SEDUC Q- Gestio: 00001 - ADM, DRETA v
Nimero do Empenho: 2010 v 00015—1- Q' Faixa da OB: 0z v IOB ” |G|OB || |
Situagio da OB: Paga e Registros por Pigina: 10 v
[] Ordem Bancéria Situagdo Prestagio de Conta Trimite atual
20100BO01E31 Paga 2042PCO0000093
[] 201008001920 Paga 2012PCO0000095
[ 201008001933 Paga 2012PCO0000094
Registros 1-3 de 3
Detalar (h)_| | Aterar o) | Excuir (6) | Tramiar ()| Controle Caixa ()|

O usuario finaliza a exclusdo clicando no botdo Confirmar. O sistema exibe a tela de operacgéo

realizada com sucesso.
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6. Tramitar Prestacao de Contas

O usuario seleciona a prestacéo de contas e clica no botdo Tramitar:

Indusédo de Prestacdo de Contas Coletiva

Unidade Gestora: 140101 [SEDUC Q.- Gestiio: 00001 - ADM, DRETA,
Nimero do Empenho: | 2010 | [NE__ ] (000164 Q. Faixa da 0B: 202 v| (0B || lalos || |
Situagio da OB: Faga v Registros por Pigina: 10 w

[] Ordem Banciria Situagdo Prestagio de Conta Trimite atual

201008001831 Paga 2012PC00000093

[] 201008001920 Paga 2012PC00000095

[] 201008001833 Paga 2012PCO0000094
Registros 1-3 de 3

Detabar ih)_| | Aterar (a)_| Excuir (e) | Tramitar ()| Controle Caia () |

O usuério seleciona o trdmite desejado e clica no botdo Confirmar. O sistema exibe a tela de
operacao realizada com sucesso.

7. Emitir Oficio de Encaminhamento da Prestacdo de Contas

A emissado do Oficio de Encaminhamento pode ser realizada no tramite Enviar ou apés o envio da
Prestacao de Contas no tramite Oficio. Observamos que o oficio sera emitido para cada empenho, ou seja,
constardo deste oficio as prestacdes de contas de uma Unica Nota de Empenho - NE.

7.1. Tramite Enviar:

O sistema apresenta tela com a relacdo das Prestacbes de Contas enviadas e a opgéo para salvar

ou imprimir o Oficio de Encaminhamento, conforme tela abaixo:

/ ‘\_ Clique abaixo para imprimir o oficio de inh das pri
w de contas & SCGE.

‘Complemento: Foram tramitadas 3 PCs:
s 2012PCO00135
s 2012PCO00116
* 2012PC000127

Nio foi possivel tramitar 0 PCs:

Suporte: Ligue para a Central de Atendimento aos Usudrios (CAU)
pelo telefone 0xx81 3183-6871 ou 3183-6873.

Informe o seguinte codigo de ocorréncia:
2012071314134717235560312- HOMOLOG USUARIO 02 (SF002875)

Clique aqui para visualizarimprimir o documento (v) |

Clique aqui para salvar o documento (s) |

Clique aqui para prosseguir (p) |

TL.GFU.442-MP.25394-MC.40002
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7.2. Tramite Oficio:

Apbs o envio e selecionadas as Prestacdes de Contas, na tela de tramite, o usuario clica a opcéo

"Oficio". Através desse tramite, o usudario podera emitir o oficio de encaminhamento das prestacées de

contas que ja se encontram no tramite “Enviado”, por empenho.

Tramitar Prestacdao de Contas

Unidade Gestora: 140101 |SEDUC Exercicio: 2012

Gestio: [00001  ||ADM. DIRETA |

Data de Ordem

Processo Tipo da Despesa Situagio Data Empenho B Bancéria Data da 0B Valor da 0B Trimite atual

2012PCO0000135 NORMAL LIBERADO PARA 1310772012 HEOOO164 2710172010 0B001831  04/02/2010 10.020,84 ENVIADO
ANALISE 00:00:00

2012PCO0000116 NORMAL DESCARTADO 2510672012 HEDO0164 2710412010 OBOOA920  10/0272010 91.276,28 ENVIADOD

00:00:00

2012PC0O0000127 NORMAL LIBERADO PARA 0610772012 NEDOO164 2710172010 0BOO1933  10M0272010 1.426,10 ENVIADO

ANALISE 00:00:00
Lierar ()| Enviar () | Receber (1) | Solictar Envio (s) | Canceiar () | Arquivar (a) | oficia (0) | Desistir (t) |

O sistema exibe a tela de operacéo realizada com sucesso.

s

£

U Operagéo concluida com sucesso!

Clique aqui para visualizar/imprimir o documento (v) I
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8. Modelo do Oficio de Encaminhamento

PERNAMBUCO

Oficio | Recife, 13 de Setembro de 2012

Afo) Senhor(a)

Chefe das Agdes de Prestacao e Tomada de Contas
Geréncia de Auditoria, Prestacao e Tomada de Contas
Secretaria da Controladoria Geral do Estado

Prezadof{a) Senhor{a).

Pelo presente, ac cumprimenta-lo{a), encaminho as prestagdes de contas da
Unidade Orgamentaria 140101 - Administracao Direta, correspondente ao
empenho n.® 164, do exercicio de 2010.

Cwasnagac Crgem Sanocarta (M =y Prectagao os Contas (M=) Data aa PG wasor ma PC (R3]
1 281008001831 2012PCO0S124 120812 19.020.54
= 2S100B001220 2012FPCO0S123 1200803012 #1.278.28
£ 2c100B001823 2012FPCO0S122 1200803012 1.4z8,99

Total 10272322

Arenciosamente,

Signatario {gestor)
Cargo/Funcao

Do da impress&o:; 1302012 104756 Resp s—prezsSo: nome do responsawel pelo enwia

Para maiores esclarecimentos, entrar em contato com a Chefia das Acbes de
Prestacdo e Tomada de Contas, desta SCGE, através dos numeros: (81) 3183.0826 ou
3183.0822.
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